UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NONG NGHIEP Déc 1ap - Tw do - Hanh phtc

QUY DINH
Cong tac chi nhiém lép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 472/0P-CPNN ngay 28 thang 10 nam 2024
ciia Hiéu trwong Triong Cao diang Néng nghiép Thanh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé cong tac chii nhiém 1p hoc sinh, sinh vién (goi
tat 1a cong tac chil nhiém 16p) ciia trudng cao dang Nong nghiép Thanh Hoéa, bao
gom: diéu kién, tiéu chuan, chic ning, nhiém vu, quyén han, quyén loi cua gido
vién chi nhiém (viét tit 1a GVCN); trach nhiém cta cac don vi, to chtc c6 lién
quan trong cong tac chu nhi¢m 16p.

2. Van ban nay ap dung ddi cac don vi, to chirc, ca nhan lién quan dén cong
tac chil nhiém 16p tai Truong Cao dang Nong nghiép Thanh Hoa.

Piéu 2. Muc dich ciia cong tic chi nhiém 16p

1. Gitp Hiéu truéng trong cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién (viét tit 1a
HSSV) lién tuc tir khi nhap hoc t&i khi t6t nghiép, tao diéu kién cho HSSV thuc
hién t6t quyén loi, nghia vu, trach nhiém ctia minh trong qua trinh hoc tap theo cac
quy ché, quy dinh hién hanh cta phap luit va nha truong.

2. Tang cudng cong tac quan 1y, tu van, hd tro HSSV trong hoc tap va rén
luyén tai nha trudng; kip thoi dé xuét véi khoa, cac don vi, to chire c6 lién quan va
Hiéu truong nhitng giai phap, phwong phap xur 1y nhitng tinh hudng phat sinh trong
qua trinh dao tao.

3. Tang cuong phdi hop gitra Nha truong, gia dinh va xi hoi trong cong tac
HSSV.

4. Lam cin ctr dé danh gia muc d6 hoan thanh nhiém vu cua giang vién, giao
vién va binh xét thi dua khen thuéng trong mdi nim hoc.

Pi¢u 3. Piéu kién, tiéu chuan ciia gido vién chii nhiém

1. GVCN 1a giang vién, gido vién co hitu cta Truong Cao ding Nong nghiép
Thanh Hoa.

2. GVCN phai nim vitng chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va
phap luat cia nha nudc; cac quy ché, quy dinh vé dao tao, cong tac HSSV, ché o
chinh sach d6i véi HSSV.



Diéu 4. Quy trinh phan cong gido vién chi nhiém

1. Pau mdi nam hoc, cac khoa, t6 bd mon lua chon, dé xudt GVCN cho céc 16p
thudc khoa quan 1y giri vé phong Quan tri, Pao tao va Quan Iy HSSV téng hop, trinh
Hiéu trudng ra quyét dinh cr GVCN nam hoc. Truong hop khoa, t6 bd moén khong du
GVCN, phong Quan tri, Pao tao va Quan Iy HSSV chu tri, phéi hop véi céc khoa, to
bd mon lya chon GVCN tir cac don vi khac trinh Hiéu truong quyét dinh.

2. GVCN duoc Hiéu trudng ra quyét dinh ctr theo nam hoc, GVCN niam hoc
trudc co trach nhiém ban giao cho GVCN nam hoc mdi (néu co sy thay doi).
Trong nam hoc, GVCN duoc diéu dong lam cong tac khac hoac c6 1y cho chinh
dang khac khong thé tiép tuc thuc hién cong tic GVCN, thi Trudng khoa, to bd
mon dé xuat GVCN thay thé giri phong Quan tri, Pao tao va Quan ly HSSV trinh
Hiéu truong ra Quyét dinh.

CHUONG I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, QUYEN LOI
CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 5. Chirc niing ciia gio vién chii nhiém
’ GVCN la chtic danh do Hiéu trudng phan coéng dé phuc vu cong tac quan 1y,
tu van, ho trg HSSV trong hoc tap, rén luyén, nghién ctru khoa hoc.

Piéu 6. Nhiém vu ciia gido vién chii nhiém

1. Nhiém vu chung:

- Ne“irp viing co cau, chuc nang, nhiém vu cua cac don vi trong nha tru’b“ng
lién quan dén cong tac HSSV?; cac quy trinh vé cong tac HSSV cua nha truong dé
hu’c'n?g dan cho HSSV tim hiéu th’éng tir}, quy trinh thyc hién va cac dia chi giai
quyét nhitng cong vi¢e lién quan dén quyén o1, nghia vu cia HSSV.

- Nam vitng c{lc quy ché, quy dinh ctia nha ,nu’('rc va Truong Cao dang Néng
nghi¢p Thanh H(’);l Vé~06ng tac HSSV, dao tao, ché do chinh sach doi vé1 HSSV dé
thyc hién va tu van, ho trg HSSV thuc hién trong qué trinh hoc tap va rén luyén.

- Chu dong, tich cuc tim hiéu Qu’(‘mg }6i, ,chﬁ truong cua Pang, chinh sach va
phap luat ciia nha nudc dé tuyén truyén, pho bién, gido duc HSSV.

- l?héi hop vé6i gia dinh va cac co quan, don vi, t6 chirc trong va ngoai
truong dé€ thuc hién quan ly, ho trg HSSV.

- Tham gia cac cudc hop, tap huin vé cong tac chii nhiém 16p theo yéu cau
cua nha truong.

2. Nhiém vu cu thé:

- Nam bit kip thoi tinh hinh di‘én bién tu tu’é;ng Vé’ nguyén vong cua HSSV;
trao doi1 kip thoi nhitng thong tin vé tinh hinh dién bién chinh tr1 tu tudng cua
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HSSV vé1 truong khoa, t6 bd mon hodc phong Quan tri, Pao tao va Quan ly
HSSV; thiét lap mbi quan hé than thién gitra HSSV v61 cén bo, giang vién, gido
vién, nhan vién nha truong; huéng dan HSSV thuc hién quyén, nghia vu cua
HSSV; truc tiép giai quyét hodc kip thoi phan anh véi truong khoa, to bd mén,
phong Quan tri, Pao tao va Quan 1y HSSV, cac don vi co lién quan giai quyét
nhitng van dé ¢ lién quan dén HSSV cua 16p.

- Chi dinh Ban can su 16p (d6i v6i cac 10p khoa méi) hodc to chirc hoi nghi
16p HSSV bau Ban can su 10p (d6i v6i cac 16p khoa cii), 1ap danh sach giri vé
phong Quan tri, Pao tao va Quan ly HSSV dé trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh
cong nhéan; phdi hop véi BCH Poan TNCS Ho Chi Minh nha truong chi dinh BCH
Chi doan 1am thoi (d6i voi cac 16p khoa moi) hodc to chirc Pai hoi chi doan (ddi
vo1 cac 16p khoa cii).

Trong nam hoc, khi c¢é s thay doi vé Ban can sw 16p, GVCN 6 chirc hop I6p
bau nhan sw moi, ghi bién ban, bao cado truong khoa, 16 bo moén va lam van ban de
nghi thay thé Ban cdn si 10p (gidy dé nghi kém bién ban hop 16p) givi phong Qudn tri,
Dao tao va Qudn Iy HSSV trinh Hiéu truong ra Quyét dinh thay thé Ban cdn suw I6p.

- Lap va quan 1y cac loai ho so, so sach lién quan dén cong tac HSSV trong
sudt khoa hoc:

+ Ly lich trich ngang ctia HSSV va cac thong tin vé ché do, chinh sach ddi
vo1 HSSV;

+ Danh sach theo déi HSSV & ndi trt, ngoai tra (c6 dia chi, thong tin cu thé
vé noi ¢ ndi tra, ngoai tra). Néu HSSV ¢6 su thay ddi vé noi cu tra, yéu cau HSSV
phai bao dia chi noi cu trd méi vdi GVCN trong thoi han cham nhét 01 tuan sau
khi chuyén chd & méi;

+ Bién ban sinh hoat 16p, cac Quyét dinh khen thudng, ky luat lién quan dén
HSSV, céc vin ban, thong bao, huéng din cta nha trudng lién quan dén cong tac
HSSV va cong tac chu nhiém 16p,...

Gido vién chii nhiém cdc 16p GDTX cdp THPT, thuc hién Idp va qudn Iy cdc
ho so, sé sach theo quy dinh cua So Gido duc va Pao tao (néu cdc ho so, s6 sach
chwa day dii cdc théng tin nhu trén thi thiét Idp bé sung cdc hé so, sé sach trén).

- Chu tri, phéi hop véi gido vién bo mén, cac don vi, ca nhan c6 lién quan va
phu huynh HSSV theo dbi tinh hinh HSSV cua 16p minh chi nhiém, nam bat tinh
hinh chap hanh quy ché, quy dinh, ndéi quy vé hoc tap, rén luyén ciia HSSV (s6
luong va nguyén nhan HSSV ving hoc hing ngay, HSSV c6 nguy co bd hoc,
HSSV vi pham ky luat,...). Khi HSSV di thuc hanh, thuc tap ngoai truong GVCN
c6 trach nhiém trao doi, phdi hop véi giang vién huéng dan thuc hanh, thyuc tap dé
quan ly HSSV 16p minh chi nhiém (GVCN van 1a ngudi chiu trach nhiém quén 1y,
theo doi, danh gia tinh hinh rén luyén cua HSSV).

GVCN c6 trach nhiém tong hop chinh xdc vé tinh hinh nghi hoc khéng phép
ciia HSSV theo quy ché céng tdc HSSV giri vé phong Qudn tri, Pao tao va Quan 1y
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HSSV dé phéi hop thiee hién xét ky ludt va théng bdo vé cho gia dinh HSSV. Chdm
nhdt vao ngay 25 hang thang, GVCN phai lam thi tuc dé nghi xéa tén nhitng HSSV
nghi hoc khong phép qud thoi gian quy dinh trong thdng theo quy ché cong tdc
HSSV (c6 xdc nhin cia truéng khoa, t6 b6 mén) giri vé phong Qudn tri, Pdo tao
va Qudn Iy HSSV dé trinh Hoi dong xit Iy ky ludt HSSV va Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh.

- Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi, to chic trién khai thuc hién cac thong
béo, ké hoach ctia nha trudng co lién quan dén HSSV cua 16p chii nhiém kip thoi,
ding tién do.

- Hudng dan, tro giap HSSV 1am cac thu tuc hd so, gidy to lién quan dén
cong tdc HSSV; kién nghi voi nha trudng vé thuc hién ché do, chinh sach lién quan
dén HSSV. Thu hoc phi ctia HSSV trong 16p chii nhiém (néu cd) ndp vé phong Ké
hoach - Tai chinh theo quy dinh.

- Tu van, gitp d& HSSV vé phuong phap hoc tép, rén luyén, nghién ctru khoa hoc;
phdi hop véi cac don vi, t6 chiic, ca nhan c6 lién quan t6 chire hoat dong ngoai khoa, phd
bién phap luat, huéng nghiép, khdi nghiép, gidi thidu viéc 1am cho HSSV.

- Chu tri, to chirc sinh hoat 16p dinh ky hing tuan theo thoi khoa biéu hoic
dot xuat, noi dung chu yéu gom:

+ Thong tin, phé bién dén HSSV ké hoach cac hoat dong cua khoa, nha
truong, Poan TNCS H6 Chi Minh;

+ Kiém diém hoat dong cua 16p trong tudn vé moi mit, phan tich, danh gia
cac két qua da dat duoc va dé ra cac giai phap giai quyét cac noi dung chua thuc
hién duoc;

+ Thong tin tinh hinh ndp hoc phi ctua timg HSSV;

+ Tong hop céc ¥ kién phan anh, kién nghi ctia HSSV.

Gido vién chi nhiém t6 chirc sinh hoat [6p, gui bién ban buéi hop sinh hoat
I6p vé phong Quan tri, Pdo tao va Quan Iy HSSV (b6 phdn céng tac HSSV) ngay
sau budi sinh hoat (cham nhdt sau budi sinh hoat 1 ngay).

- T chuic hop 16p, thuc hién cac quy trinh dé nghi khen thuéng, ky luat
HSSV theo quy ché cong tac HSSV, huéng din cua nha trudng.

- Két thuc mdi hoc ky, ndm hoc GVCN tién hanh so két, té)ng két hoat dong
ctia 16p trong hoc ky, ndm hoc; to chtrc danh gia két qua rén luyén cua HSSV theo
dung quy ché cong tic HSSV va hudng din ctia phong Quan tri, Pao tao va Quan
ly HSSV; tong hop, hoan thién cac hd so, so sach theo quy dinh d6i véi GVCN,

- Ban giao hoic tiép nhan day du ho so, so sach lién quan dén cong tac chi
nhiém cua 16p dugc phan cong khi co su thay doi vé cong tac chii nhiém 16p theo
Quyét dinh cua Hiéu trudng.



Piéu 7. Quyén han ciia gido vién chii nhiém

1. Pugc tham gia cac 16p tap huan, boi dudng nghiép vu do nha trudng hoic
cap trén to chirc.

2. Pugc dé xuit ¥ kién véi cac don vi, to chirc c6 lién quan va Ban giam
hiéu cac van dé co lién quan dén cong tic HSSV va cong tac cha nhiém 16p; duoc
cung cap cac tai lidu, thong tin can thiét dé thuc hién cong tac cha nhiém 16p.

3. Puoc chu dong sang tao trong cong tac quan 1y, tu van, huéng dan HSSV
nham tao diéu kién gitip d& HSSV hoan thanh t6t nhiém vy hoc tap va rén luyén trén
co s cac quy dinh ctia phap luat va quy ché, quy dinh, ndi quy ctia nha truong.

4. Pugc kién nghi cac cip co tham quyén trong viéc ky luat, miém nhiém
Ban cén su 16p hodc ting thanh vién trong Ban can sy 16p khi xét thdy Ban can su
16p hodc thanh vién trong Ban can su 16p khong hoan thanh nhiém vy, vi pham quy
ché, quy dinh, ndi quy ctia nha truong hoic vi pham phap luat.

5. PBugc cha dong lién h¢ véi phu huynh HSSV, giang vién, gido vién, can
bd phong Quan tri, Pao tao va Quan Iy HSSV, Poan TNCS H6 Chi Minh dé phéi
hop quan 1y, gido duc, giai quyét cac van dé lién quan dén HSSV.

6. Pugc lién h¢ voi Ban gidm hiéu, cadc phong, khoa, t6 bo moén dé phan anh
tinh hinh giang day cua giang vién, gido vién; hoc tap, rén luyén cia HSSV va bao
vé quyén loi chinh dang ctia HSSV 16p minh phy trach.

7. Puoc kién nghi, dé xuat voi nha trudng hodc cac don vi, t6 chire c6 lién
quan khen thuong, ky luat HSSV ctia 16p minh phu trach theo quy ché cong tac
HSSV hoic hudng din cia cac cap.

8. Pbuogc tham du cac cudc hop li€n quan hodac Hoi déng khen thuong va ky
luat HSSV theo quy ché cong tac HSSV hodc trong trudng hop can thiét dbi voi
HSSV cua 16p minh phu trach.

9. Ky va chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, hop 1y cua cac gidy to c6 lién
quan dén cong tac HSSV theo phén cap quan 1y.

10. Puoc giai quyét cho HSSV nghi hoc 01 ngay khi ¢6 1y do chinh dang.
Truong hgp HSSV nghi hoc lién nhau tir 02 ngdy trd 1én thi GVCN ky chuyén
truong khoa, t6 bo mon xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Piéu 8. Quyeén loi ciia gido vién chi nhiém

- Gi4o vién chu nhiém dugc giam dinh mirc gio giang theo quy dinh ché do
cong tac nha gido cua nha truong va cac quyén loi khac theo quy dinh cua nha
truong, nha nude ddi véi gido vién chu nhiém 16p.

- Puoc khen thudng vé cong tic GVCN néu hoan thanh xuat sic nhiém vu
(duoc Hoi dong cap truong cong nhan, dé nghi); 1a mot tiéu chi trong danh gia, xép
loai vién chuec, lao dong hop déng va thi dua, khen thuéng ndm hoc.
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CHUONG III
PANH GIA CONG TAC CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

DPieu 9. Tiéu chi va khung di€ém danh gia cong tac ctiia gido vién chii nhiém

Tiéu chi va khung diém danh gia cong tac cia GVCN duoc thuc hién nhu sau:

TT

Tiéu chi/ngi dung

Piém
toi da

Thuee hién ché dé sinh hoat I6p theo thoi khéa biéu/théng bdo
(Qua s liéu theo ddi hang tuan ciia phong Quan tri, Pao tao va
Quan ly HSSV; phong Thanh tra va Ki€ém dinh CLDT)

30

Thue hién sinh hoat 16p day da va ndp ddy du béo céo hang tuan
dang thoi gian quy dinh.

30

Thuc hién sinh hoat 16p ddy du, c6 ddy du bao céo hang tuin
nhung ndp bao cao hang tuan cham hon thoi gian quy dinh.

27

Thuc hién sinh hoat 16p dat tir 70% dén dudi 100% s6 budi va
ndp day du bao céo hang tuan dung thoi gian quy dinh.

24

Thuc hién sinh hoat 16p dat tir 70% dén dudi 100% s6 budi nhung
ndp bao cdo tudn cham hon gian quy dinh.

21

Thuc hién sinh hoat 16p dat dudi 70% s budi va ndp day du bao
cao hang tuan ding thoi gian quy dinh.

18

Thuc hién sinh hoat 16p dat dudi 70% s6 budi nhung ndp bao céo
hang tuan cham hon tho1 gian quy dinh.

15

Cong tac tw vin, hé tro hoc sinh, sinh vién trong hoc tip, rén
luyén va hoat dong ngoai khoa, hwong nghiép, khoi nghiép
(Thong qua phiéu danh gia cia Truéng khoa, t& bd mon co 16p
HSSV; Trudéng cac phong cé lién quan; gido vién, giang bd mon;
Bi thu Poan TNCS Hb Chi Minh, cac Pho Hiéu trudng phu trach
cac mang cong tac).

Piém danh gid déi véi GVCN la diém trung binh cong ciia cdc
phiéu dwege hoi, lam tron dén phan nguyén.

30

Céng tic phoi hop trién khai cdc théng bdo, ké hoach ciia nha
trwong doi véi hoc sinh, sinh vién

(thong qua cac thong bao chinh thirc cua nha truong, theo doi cua
cac bo phan lién quan va dugc thong bao dén GVCN sau mdi lan
trién khai).

Thiee hién phéi hop tot, ding thoi gian quy dinh dwoc diém toi da.
Moi cong viéc phéi hop chua 16t hodc chdgm so véi tien do ké
hoach trir 2 diém.
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Ty I¢ hoc sinh, sinh vién nghi hoc, bé tiét hing ngay
4 (Theo s6 lidu théng ké hang tuan cta phong Quéq tri, Dé}o tao Ve} 10
Quan ly HSSV phdi hgp vo1 GVCN theo doi, thong nhat gin vé
khoa, to bd mon)

- | Ty 18 HSSV nghi hoc trung binh hang tudn/nam hoc dudi 10% 10
- | Ty 16 HSSV nghi hoc trung binh hang tuan/nam hoc tir 10 - 15 %

- | Ty 1& HSSV nghi hoc trung binh hang tudn/nam hoc trén 15 % 0
5 | Piém cong 10
- | Lop co ty 1€ HSSV bo hoc trong nam hoc dudi 20% 3

Lop dat giai thudng trong cac hoat dong phong trao do nha truong
hodc Poan TNCS H6 Chi Minh nha trudng t6 chiic

L&p khong c6 HSSV vi pham quy ché, quy dinh, ndi quy
- | (théng qua s6 liéu theo déi ciia phong Qudn tri, Pao tao va Qudn 2
Iy HSSV phoi hop véi khoa)

Piéu 10. Phin loai danh gia cong tic cia gido vién chii nhiém

Dua trén diém dat duoc theo cac tiéu chi danh gia cong tac GVCN tai Diéu
9, két qua danh gia cong cua tac gido vién chu nhiém dugc phan loai nhu sau:

- Hoan thanh xut sic nhiém vu: dat tir 90 diém tro 1én;

- Hoan thanh t5t nhiém vu: dat tir 70 - 89 diém;

- Hoan thanh nhiém vu: dat tir 50 - 69 diém;

- Khong hoan thanh nhiém vy: dat dudi 50 diém.

Piéu 11. Thoi gian va quy trinh danh gia cong tac ciia gido vién chii nhiém

1. Thot gian danh gid cong téC‘ Cua giao vién chu nhiém dugc thuc hién trong
khoang thoi gian tir ngay 01 - 10/6 hdng nam.

2. Quy trinh thyc hién danh gia cong tac cua gido vién chu nhiém

- Buwoc 1:

+ GVCN tu danh gia két qua cong tac cia minh theo phiéu (trir tiéu chi 2)

+ Phong Quan tri, Pao tao va Quan Iy HSSV gui phiéu ldy y kién ddi véi
cac cd nhan c6 lién quan tai ti€u chi 2.

- Buoc 2:

+ Pl}c‘)ng Quan tri, f?élo tao va Quan Iy HSSV tng hop két qua danh gia cua
cac chu thé ¢o lién quan do6i véi tung GVCN

+ Phong Quan tri, Pao tao va Quan ly HSSV tong hop toan thé két qua danh
giad (diém, x€p loai) ctia toan thé GVCN trong nha truong.
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- Buoc 3:

Phong Quan tri, Pao tao va Quan Iy HSSV gui két qua tong hop dén cac
khoa, t6 bd mén va GVCN dé ra soat, dbi chiéu.

- Buoc 4:

+ Hoi dong cép truong (gom Dai dién Ban giam hiéu, Trudng cac phong,
khoa, t& bo mon va doan thé trong nha truong) tién hanh danh gia két qua hoat
dong cong tac chu nhiém 16p cua timg GVCN.

+ Hoi dong cip trudng xét, & nghi khen thuong GVCN hoan thanh xuét sic
nhiém vu trong nam hoc.

- Buoc 5:

Hiéu trudong quyét dinh danh gia, xép loai thuc hién cong tac chii nhiém 16p
d6i véi timg GVCN va khen thudong d6i véi GVCN c¢6 thanh tich xuét sic trong
nam hoc.

Picu 12. Sir dung két qua danh gia cong tac ciia gido vién chi nhiém

Két qua danh gia cong tac ciia gido vién chil nhiém sau khi Hiéu truong phé
duyét duoc gui cho cac don vi ¢6 lién quan st dung dé danh gia, Xép loai va xét thi
dua, khen thuéng nam hoc dbi véi vién chirc, nguoi lao dong 1am cong tac chi
nhiém 16p hoic str dung cho cac muc dich khac do Hiéu trudng quyét dinh.

CHUONG IV
NHIEM VU CUA CAC PON VI, TO CHUC
TRONG CONG TAC CHU NHIEM LOP

Picu 13. Nhiém vu ciia cac don vi true thude truong

1. Nhiém vu cuia céc khoa, to b mon truc thude trudng

- Trudng cac khoa, t6 bd mon chu tri, phdi hop véi phong Quan tri, Pao tao
va Quan 1y HSSV, cac don vi ¢6 lién quan Iya chon, dé xuat GVCN céc 16p thudce
khoa, t6 bo mon quan ly trinh Hiéu truéng ra quyét dinh (gii vé phong Quan tri,
Pao tao va Quan ly HSSV tong hop, du thiao Quyét dinh).

- Lanh dao khoa, t6 bo mon co trach nhiém hd tro cho viée trién khai cong
tac GVCN cua nha truong, hd trg GVCN 16p thuc hién cong tic chua nhiém 16p
dong thoi quan 1y, theo ddi hoat dong va tham gia danh gia cong tic GVCN céc
16p thudc khoa, t6 bd moén quan 1y; kip thoi phan anh, bao cdo Ban Giam hiéu
nhitng van dé phat sinh, can giai quyét lién quan dén cong tic GVCN va cong tac
quan ly HSSV.

- Giang vién, gido vién bd mén cé trach nhiém phdi hop, hd trg GVCN trong
viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu cia GVCN.
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2. Nhiém vu ctia phong Quan tri, Pao tao va Quan ly hoc sinh, sinh vién

Phong Quan tri, Pao tao va Quan ly hoc sinh, sinh vién l1a don vi chu tri,
phéi hop véi cac don vi, td chtrc, ca nhan c¢6 lién quan t6 chure trién khai hoat dong
cong tac GVCN cua nha truong:

- Tong hop, trinh Hiéu truéng ban hanh quyét dinh cir GVCN cac 16p vao
dau mdi nam hoc hodc thay thé GVCN.

- Cung cip céc tai liéu, hudng dan, biéu mau, thong tin dap img cho cong tac
GVCN theo quy dinh cta phap luat va quy ché, quy dinh, ndi quy, quy trinh cta
nha truong.

- Phéi hop véi GVCN thuc hién cong tac quan 1y, gido duc, hd trg HSSV
trong hoc tap, ren luyén va tham gia cac hoat dong ngoai khoa, huéng nghiép, khoi
nghiép, tim kiém viéc lam,...

- Tiép nhan, tong hop cac thdng tin, ¥ kién gop ¥, kién nghi cia GVCN, bao
céo Hiéu truong dé giai quyét kip thoi nhitng phat sinh, kho khin, vudng mic.

- Theo doi, téng hop viéc thuc hién cong tdc chu nhi¢m 16p cia GVCN; xay
dung ké hoach, trién khai, tong hop két qua danh gia céng tic GVCN trinh Hoi
ddng cip truong, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh phuc vu cong tac danh gia, xép
loai va thi dua, khen thuong ddi véi vién chirc, lao dong hop dong 1a giang vién,
gido vién lam cong tac chu nhi¢m 16p.

3. Nhiém vu cua cac phong chiic ndng cé lién quan

- Phong Thanh tra va Kiém dinh chat lugng dao tao c6 trach nhiém thanh
tra, kiém tra, giam sat viéc chép hanh, thuc hién nhiém vu cia GVCN, tham gia
danh gia két qua thyc hién nhiém vu cta tit ca GVCN vao cubi nam hoc.

- Phong T6 chiic - Hanh chinh, phong Ké hoach - Tai chinh, phong Khoa
hoc cong nghé va Hop tac qudc té c6 trach nhiém theo ddi viéc t6 chirc cac nhiém
vu ctia GVCN dbi véi cac cong viée do phong chu tri trién khai, tham gia danh gia
két qua thyc hi¢n nhi€ém vy cua GVCN vao cudi nim hoc.

- Phong T6 chire - Hanh chinh chu tri, phdi hop véi phong Ké hoach - Tai
chinh, phong Quan tri, Pao tao va Quan ly HSSV nghién ctru, tham muu Hi¢u
treong thuc hién ché do dbi véi GVCN dam bao quy ché, quy dinh cta nha nudc
va diéu kién cua nha trudng.

Pi¢u 14. Nhiém vu ciia Poan TNCS Hoé Chi Minh

- Poan TNCS Ho Chi Minh phdi hop véi GVCN, cac don vi ¢6 lién quan to
chtrc cac hoat dong ngoai khoa, tuyén truyén, phd bién phap luat trong HSSV, hd
trg HSSV trong hoc tap, rén luyén, hudng nghiép, khéi nghiép, tim kiém viéc 1am
theo Nghi quyét ctia Pang ty, Ké hoach cila nha truong.

- Poan TNCS Hd Chi Minh xay dung ké hoach hoat dong theo nam hoc,
phdi hop voi cac don vi c6 lién quan va GVCN 1dp t6 chirc cac hoat dong trong



HSSV; gido duc, rén luyén doan vién, thanh nién nham xay dung méi trudong hoc
tap than thién, gop phan nang cao chat luong gido duc va ddo tao ctia nha trudng.

- Poan TNCS H6 Chi Minh danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua tung
chi doan sau mdi dot hoat dong phong trao, ngoai khoa do Poan trudng to chic,
gti GVCN nam bat, dinh hudng, giup d& chi doan 16p chu nhiém va timg HSSV
trong hoat dong phong trao, ngoai khoa.

- Poan TNCS H6 Chi Minh tham gia danh gia két qua thuc hién nhiém vu
cia GVCN trong viéc phdi hop, huéng dan, gitp d& Chi doan, doan vién thanh
nién trong thuc hién cac hoat dong ctia Poan TNCS HO Chi Minh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Di¢u khoan thi hanh

1. Truong cac don vi trong nha trudng cd trach nhiém phd bién, quan triét
toan bo nd1 dung quy dinh nay té1 toan thé can bo, vién chur, nguoi lao dong trong
don vi minh biét dé thuc hién hodc phdi hop thuc hién.

2. Can ctr quy dinh ndy, GVCN xay dung ké hoach quan ly, gido duc rén
luyén HSSV va td chic thuc hién cac nhiém vu khéc c6 lién quan trong pham vi
16p hoc dugc phan cong chu nhiém.

3. Trong qué trinh thuc hién quy dinh nay néu c6 van dé phat sinh, kho
khan, vudng mic, cac don vi, to chirc, ca nhan c6 trach nhiém gop ¥ bang vin ban
qua phong Quan tri, Pao tao va Quan Iy HSSV tong hop, tham/muu trinh Hiéu
trudng xem xét, giai quyét, stra d6i, bd sung kip thoi.

HIEU TRUONG

Lé Hoiang Ba Huyén
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