UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG NONG NGHIEP Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
THANH HOA
S6: 382 /QP-CBNN Thanh Hod, ngay 25 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé dao tao trinh d6 So cip

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG NONG NGHIEP THANH HOA

Can cit Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2023 cua Bé trirong
Bo Lao dong - Thiong binh va Xa hji quy dinh vé Diéu |¢é Truong Cao dang;

Can cir Quyét dinh sé 1030/0D-BLDTBXH ngay 15/9/2021 cua Bo truong
B6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi vé viéc sap nhap Truong Cao dang Nghé
Néng nghiép va PTNT Thanh Héa vio Truong Cao dang Nong LAm Thanh Hoa
va doi tén thanh Truong Cao dang Nong nghiép Thanh Hoa;

Can cir Quyét dinh sé 1901/0P-UBND ngay 02/6/2022 cia Uy ban nhan
dan tinh Thanh Héa quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
ciia Truong cao dang Nong nghiép Thanh Hoa;

Can cir Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cia Bg Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé ddo tao trinh do So ccfp; Thong tw s6
34/2018/TT-BLOTBXH ngay 26/12/2018 cua By Lao dong - Thuwong binh va Xa
héi sita doi, bo sung mét sé diéu Théng te sé 42/2015/TT-BLPTBXH ngay
20/10/2015 quy dinh Vé dao tao trinh dé So cdp;

Xét dé nghj ciia Triong phong Quan tr, ddo tao va quan Iy HSSV.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé dao tao trinh dp
So cdp”.

Piéu 2. Quy dinh nay 1a cin ctr dé to chtc cac 16p dao tao trinh do So cap
cua Truong Cao dang Nong nghiép Thanh Hoa tir thang 01 nam 2024,

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng cac phong, khoa, to6 bo mén truc thudc trudong; cac don vi, c& nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, QT.DT&QLHSSV.

(Pé ky)

Lé Hoing B4 Huyén
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NONG NGHIEP Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
THANH HOA

QUY PINH VE PAO TAO TRINH PQ SO CAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 382/QD-CDNN, ngay 25 thang 12 ndm 2023
ciia Hiéu truomg Truwong Cao dang Néng nghiép Thanh Hoa)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé dao tao trinh do so cap, gom: khéi luong kién
thue, ky nang tdi thiéu va yéu cau nang lyc ma nguoi hoe dat dugce sau khi tdt
nghiép; yéu cau, ndi dung, céu tric chuong trinh, gido trinh dao tao va quy trinh
xay dung, bién soan, tham dinh, ban hanh chuong trinh, gido trinh dao tao; viéc
xéac dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh va t6 chirc tuyén sinh ddo tao;
t6 chirc thuc hién chwong trinh dao tao; kiém tra, thi, danh gid, cong nhén tdt
nghiép; mau ching chi so cap, in, quan 1y, cip phat, thu hdi, hity bo ching chi
so cap; biéu mau, s sach quan 1y day va hoc trinh d6 so cap.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i véi tat ca cac don vi, c4 nhan trong va ngoai
truong c6 lién quan dén cong tac dao tao trinh d6 So cip cta Trudng Cao ding
Nong nghiép Thanh Hoa.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, c4c tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Khéi lwrong hoc tdp toi thiéu doi véi trinh dé so cap: 1a s6 lugng mod -
dun, tin chi bat budc ma ngudi hoc phai tich lity dugc sau khi tét nghiép trinh do
SO CAp.

2. M@ - dun: 1a don vi hoc tap duoc tich hop gitra kién thiic chuyén mén, ki
nang thuc hanh va thai do nghé nghiép mot cach hoan chinh nham gitp cho nguoi
hoc ¢6 ning lyc thyc hanh tron ven mot hoac mot s cong viéc caa mot nghé.

3. Chuwong trinh dao tao trinh dg So cdp: 1a hé théng kién thic, k§ ning,
nang luc tu chu va trach nhiém duoc thiét ké dong bo vaéi phuong phép giang
day, diéu kién co so vat chat, thiét bi giang day, hoc tap va danh gia két qua hoc
tap dé dam bao ngudi hoc tich lily duoc kién thuc, ki nang, nang luc ty chi va
trach nhiém can thiét dé thyuc hién cac cong viéc don gian caa nghé.

4. Chudn dau ra: 1a yéu cau vé kién thirc, k§ nang, ning luc tu chi va trach
nhiém nghé nghiép ma ngudi hoc dat dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao, dugc Nha truong cam két véi ngudi hoc va xa hoi, duoc cong bd cong khai
cling véi cac didu kién dam bao thuc hién.
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5. Tin chi: 1a don vi dung dé do luong khéi lwong kién thirc, ki nang va két
qua hoc tap da tich liiy duoc trong mot khoang thoi gian nhat dinh.

Mot tin chi duoc quy dinh tdi thiéu bang 15 (muoi 1am) gio hoc 1y thuyét
va 30 gio chuan ty hoc, chuan bi ca nhan c6 huéng dan hoic 30 (ba muoi) gio
thuc hanh, thi nghiém, thao luan va 15 (muoi 1am) gid tu hoc, chuan bi ca nhan
c6 hudng dan hoic bang 45 (bén muoi 1dm) gio thuc tap tai co s& san Xuat,
doanh nghiép, 1am tiéu luan, bai tap, @ an (néu co).

Chuong I1
KHOI LUQNG KIEN THUC, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE
NANG LUC MA NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH PQ SO CAP

Piéu 4. Khoi lweng hoc tap toi thiéu ddi voi trinh d6 so cap

1. Khéi lugng hoc tap téi thiéu dbi vai bac 1, 2 va 3 trinh do so cap

a) Bac 1 - So cap | téi thiéu 1a 5 (ndm) tin chi, véi s6 md - dun dao tao toi
thiéu 1a 3 (ba) mod - dun va thoi gian thuc hoc tdi thiéu 1a 300 (ba tram) gio
chuan dbi véi ngudi c6 trinh d6 hoc van phil hop véi nghé can hoc.

b) Bac 2 - So cap Il téi thiéu 1a 15 (muoi 1am) tin chi, voi s6 md - dun dao
tao t6i thiéu 1a 9 (chin) mé-dun dbi voi ngudi c6 trinh 6 hoc van phu hop voi
nghé can hoc.

c) Bac 3 - So cap Il t6i thiéu 1a 25 (hai muoi 1dm) tin chi, véi s6 md - dun
dao tao téi thiéu 1a 15 (muoi 1dm) mo - dun dbi véi ngudi c6 trinh d6 hoc van
phU hop vai nghé can hoc.

2. Khéi lugng hoc tap Iy thuyét va hoc tap thuc hanh tly theo ting nganh,
nghé dao tao phai dam bao ty I¢&: ly thuyét chiém toi da 25%; thuc hanh chiém
t6i thiéu 75%.

Piéu 5. Yéu cau ning lwe ma nguoi hoe dat dwoc sau khi tét nghiép
trinh d6 so cap

1. Yéu cau niang luc ma nguoi hoc dat dugc sau khi tét nghiép trinh do so cap:

a) Kién thic:

- Hiéu biét va c6 kién thtrc co ban vé cac yéu cau, tiéu chuan ddi véi ting
cong viéc cua nghé; &p dung dugc mot sb kién thire nhat dinh khi thuc hién cong
viéc va co thé tiép tuc hoc tap & trinh d6 cao hon;

- Hiéu biét va c6 kién thirc vé an toan, vé sinh lao dong ddi véi cdng viéc,
vi tri lam viéc va noi lam viéc.

b) Ky nang: Lam duoc cac cong viéc don gian hoac cong viéc co tinh lap
lai cia mot nghé va cac ki nang can thiét khac twong thich véi nghé.

¢) Nang lyc ty chu va trach nhiém: C6 kha ning tiép nhan, ghi chép va
chuyén thdng tin theo yéu cau; biét duoc yéu cau, tieu chuan, két qua ddi véi
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cbng viéc ¢ cac vi tri lam viéc xung quanh hoac cdng viéc cd lién quan; chiu
trach nhiém di véi két qua cong viéc, san pham ctaa minh.

2. Noi dung quy dinh khéi luong hoc tap tdi thiéu va yéu cau niang luc ma
ngudi hoc phai dat duoc sau khi tét nghiép trinh do so cap:

a) Tén nganh, nghé dao tao.

b) Trinh d6 so cAp; s6 mé dun, tin chi va thoi gian dao tao.

¢) Yéu cau vé kién thuc: kién thic co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi va
phap luat; kién thic chuy@n mén ctia nganh, nghé dao tao.

d) Yéu cau vé ki nang:

- K§ ning cung: K§ ning chuyén mon, niang luc thuc hanh nghé nghiép, k¥
nang xu 1y tinh hudng, k¥ nang giai quyét van de.

- K¥ nang mém: K¥ nang giao tiép, lam viéc theo nhom, 1am viéc doc lap,
kha nang st dung ngoai ngt, tin hoc.

d) Yéu cau vé nang luc tu chi va trach nhiém:

- Pham chat dao duc, ¥ thic nghé nghiép, trach nhiém cong dan;

- Trach nhiém, dao duc, tac phong nghé nghiép, thai d6 phuc vu;

- Kha ning cap nhat kién thuc, sang tao trong cong viéc.

e) Vi tri viéc 1am cua nguoi hoc sau khi tét nghiép.

g) Kha ning hoc tap, nang cao trinh d6 sau khi tot nghiép.

h) Céc chuong trinh, tai liéu, chuan quoc té da tham khao.

3. Quy trinh xay dyng, tham dinh, ban hanh Quy dinh khdi lugng hoc tap
t6i thiéu va yéu cau nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi tét nghiép
trinh d6 so cap theo tirng nganh, nghé dao tao.

a) Viéc xay dung, tham dinh, ban hanh Quy dinh khdi lugng hoc tap téi
thiéu va yéu cau ning lyc ma nguoi hoc phai dat duoc sau khi tét nghiép céc bac
trinh d6 so cp theo tirng nganh, nghé dao tao dé &p dung trong Nha truong do
Hiéu truang quyét dinh.

b) Viéc xay dung Quy dinh khdi lugng hoc tap téi thiéu va yéu cau vé niang
luc ma ngudi hoc phai dat duoc sau khi tét nghiép céc bac trinh do so cap doi Véi
nhitng nganh, nghé dao tao phd bién do Tong Cuc truéng Tong cuc Gido duc
nghé nghiép quyét dinh ban hanh dé &p dung chung thuc hién theo quy dinh tai
cac Khoan 1, 2, 3 va 4 biéu 8; thanh 1ap Ban cha nhiém theo Diéu 10; t6 chic
tham dinh theo cac Biém b, ¢, d Khoan 1 va Khoan 2 Biéu 9; Hoi dong tham dinh
do Tong Cuc truong Tong cuc Gido duc nghé nghiép quyét dinh thanh lap theo
quy dinh tai cac Khoan 2, 3, 4 va 5 Diéu 11 Thong tu s6 12/2017/TT-BLDTBXH
ngay 20 thang 4 nam 2017 cia B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
quy dinh khéi luong kién thuc téi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc dat
duoc sau khi tot nghiép trinh d trung cip, trinh d6 cao dang.
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Chuwong 111
YEU CAU, NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH
PAO TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM PINH VA BAN
HANH CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH PO SO CAP

Muc 1. NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH,
GIAO TRINH PAO TAO

Piéu 6. Yéu cau vé chwong trinh, gido trinh dio tao

1. Y&u cau vé chuong trinh dao tao

a) Trong chuong trinh dao tao, tén nghé phai dugc xac dinh cu thé va co
trong danh muc nghé, cdng viéc ctia nganh, linh vuc san xuét, kinh doanh, cua
doanh nghiép, don vi sir dung lao dong trén dia ban hoac co trong danh muc
nghé thudc hé thong gido duc nghé nghiép trinh d6 trung cap, cao dang do co
quan quan 1y nha nuéc vé gido duc nghé nghiép ¢ trung wong ban hanh;

b) Noi dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat duwoc muc tiéu dao tao
trinh d6 so cép theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém 1 Khoan 2 Diéu 4 cia Luat
Gido duc nghé nghiép; quy dinh vé khdi luong kién thuc, ki niang nghé, cac ky
nang can thiét khéc, yéu cau nang luc ma nguoi hoc dat dugc sau khi tét nghiép
trinh do so cap ddi véi ting nghé dao tao va phd hop véi khung trinh do québc
gia, tiéu chuan k¥ niang nghé qudc gia;

¢) Chuong trinh ddo tao phai xac dinh dwoc s6 luong va thoi luong cua
ting md - dun twong tng Vi phuong thie dao tao; thoi gian hoc Iy thuyét va
thoi gian hoc thuc hanh, thuc tap;

d) Chuong trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, chinh xac, tinh hé thong,
thuc tién va phi hop véi ky thuat cong nghé trong san xuat, dich vu; linh hoat
dap ung sy thay doi cua ky thuat céng nghé va thi truong lao dong. St dung tir
ngit nhat quan, dé hiéu;

d) Phan b thoi gian chuong trinh va trinh tu thuc hién cac md - dun dé
thue hién muc tiéu gido duc nghé nghiép cé hiéu qua;

e) Quy dinh duoc yéu cau tdi thiéu vé co so vat chat, thiét bi dao tao, doi
ngil giang Vvién, gido vién deé trién khai thuc hién chuong trinh dao tao nham dam
bao chét luong;

g) Pua ra duoc phuong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh muac do dat
chuan dau ra cua cac md - dun va cua chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién thdng gitra cac trinh do gido duc nghé nghiép.

2. Y&u cau veé gido trinh dao tao

a) Tuén tha muyc tiéu va ndi dung cua cac mo - dun trong chuong trinh dao
tao;

b) Bao dam tinh chinh xac, tinh hé théng, tinh su pham; bao dam sy can
dbi, phu hop giira kénh chix va kénh hinh;
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¢) Noi dung kién thtc, ki nang phai dam bao muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu
dé/muc, tiéu muyc trong bai/chuong ctia md - dun;

d) Mdi bai, chuong ctia gido trinh phai cd cau hoi, bai tap; ting gido trinh
phai c6 danh muc tai liéu tham khao; tai liéu tham khao phai c¢6 @6 tin cay va
ngudn gbc rd rang;

d) Trinh bay ngin gon, don gian, d& hiéu; sir dung thuat ngit nghé nghiép
phd bién, nhat quén; cac hinh v&, ban v& minh hoa phai 1am sang to céc kién
thtrc, Ky nang;

e) Bam bao phl hop véi céc trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién
day hoc khac.

Piéu 7. N§i dung, cau trdc cia chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Noi dung va cau trac chuong trinh dao tao trinh do so cap tng véi mdi
nghé dao tao phai dam bao cac ndi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghg;

b) Béi twong tuyén sinh, yéu cau dau vao;

¢) M6 ta vé khoa hoc va muc tiéu dao tao;

d) Danh muc sb luong, thoi lugng cac mé - dun;

d) Khéi lugng kién thic, Ky nang nghé, cac ki ning can thiét khac, ning
luc tu chu va trach nhiém;

e) Thoi gian khoa hoc, bao gom: tong thoi gian toan khoa, thoi gian thuc
hoc, thoi gian hoc Iy thuyét, thoi gian thuc hanh, thuc tap, thoi gian on, kiém tra
hoic thi két thdic md - dun; trong d6 thoi gian thuc hanh, thyc tap tdi thiéu chiém
tr 70% thoi gian thuc hoc.

g) Quy trinh dao tao, diéu kién tot nghiép;

h) Phuong phap va thang diém danh gié;

i) Huéng dan st dung chuong trinh dao tao.

2. Noi dung va ciu tric cua gido trinh dao tao trinh do so cap tng véi moi
nghé dao tao phai dam bao cac ndi dung sau:

a) Thong tin chung cta gio trinh (t&n md - dun, tén nghé dao tao, trinh do
dao tao; tuyén bd ban quyén; 1oi gisi thidu; muc luc:...);

b) M& md - dun, vi tri, tinh chét, ¥ nghia va vai tro; muc tiéu cua giéo trinh
mo - dun;

c) Noi dung cua giao trinh mo - dun; tén bai/chuong; ma bai/chuong; gidi
thiéu bai/chuong; muc tiéu bai/chwong; ndi dung kién thirc, ki ning cua tiéu dé,
tiéu tiéu dé/muc, tieu muc trong bai/chuong (gom: Kién thic, Ky ning va quy
trinh, cach thic thuc hién cong viéc; cac ban vé, hinh vé, bai tap, nhing diém
can ghi nho);

d) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thuc bai/chuong va két thic
mo - dun.
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Muc 2. QUY TRINH XAY DUNG, THAM PINH, BAN HANH
CHUONG TRINH PAO TAO

Piéu 8. Quy trinh va té chirc xay dwng chwong trinh dao tao

1. Quy trinh xay dung chuong trinh dao tao

a) Budc 1: Khao sat, xac dinh nhu cau dao tao nhan luc trinh d6 so cap,
nhu cau cia ngudi st dung lao dong d6i voi nguoi tot nghiép trinh d6 so cip
theo ting nghé, xac dinh nghé dao tao trinh d6 so cap dé xay dung, lva chon
chuong trinh dao tao.

b) Budc 2: Thiét ké chuong trinh dao tao:

- Xay dung dé cuong tong hop va dé cuong chi tiét chuong trinh dao tao
trinh d6 so cap;

- Nghién cau tiéu chuan k§ ning nghé quéc gia cua nghé hodc phan tich
nghé, phan tich cdng viéc theo quy dinh vé xay dung tiéu chuan ky ning nghé
qudc gia (néu tiéu chuan ky ning nghé qudc gia chua duoc ban hanh) dé xac
dinh chuan dau ra va khéi luong kién thtc, ky ning, ndi dung dé dua vao
chuong trinh dao tao;

- Xéc dinh d6 quan trong cua cac kién thuc, ki nang duoc lua chon trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 so cap theo cac muc do: Bat budc phai hoc - Can
hoc - Nén hoc;

- Thiét ké cau trac chuong trinh dao tao; di chiéu, so sanh véi cac chuong
trinh dao tao clng nghé, cung trinh d6 cua Nha truong khac ¢ trong va ngoai
nuéc dé tham khao, lya chon thiét ké cau triic chuong trinh dao tao phii hop;

- Xac dinh y8u cau, noi dung va phuong phap danh gia két qua hoc tap cua
nguoi hoc;

- Hoi thao, xin y kién chuyén gia vé két ciu chuong trinh ddo tao;

- Tong hop, hoan chinh cau trac chuong trinh ddo tao.

¢) Budc 3: Bién soan chuong trinh dao tao theo ndi dung va cau tric da
duogc xac dinh, trong d6 cu thé héa tirng mé - dun; diéu kién thuc hién mé - dun;
phuong phép va ndi dung danh gia.

d) Budc 4: Hoan chinh dy thao chuong trinh dao tao

- T6 chiic hoi thao chuyén gia (gom cac chuyén gia ky thuat caa doanh
nghiép, cac nha quan ly, nghién ctru va giang vién, gido vién cia cac co so gido
duc nghé nghiép, nghé nhan va nhitng ngudi ¢é kién thic, kinh nghiém, am hiéu
vé nghé).

- Hoan thién du thao chuong trinh dao tao.

d) Bu6c 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao

- Hoan chinh hd so va du thao chuong trinh dao tao.

- Ban chu nhiém bao c4o va bao vé chuong trinh dao tao trudc Hoi dong
tham dinh chuong trinh dao tao.
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- Hoi ddng tham dinh chwong trinh dao tao hop, danh gia dé 1am can cu
trinh cap c6 tham quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuong
trinh dao tao.

¢) Budc 6: Banh gia va cap nhat ndi dung chuong trinh dao tao.

2. T6 chire xay dung chuong trinh ddo tao

a) Hiéu truong giao cho cac don vi chuyén mén truc thudc thuc hién céac
Piém a va e Khoan 1 Diéu nay va ra quyét dinh thanh 1ap Ban chu nhiém xay
dung chuong trinh dao tao (dudi day goi 1a Ban chu nhiém) dé thuc hién céc
Diém b, ¢, d va @ Khoan 1 cua Diéu nay.

b) Ban chii nhiém c6 tir 5 ¢én 7 thanh vién (tdy theo khéi luong cdng viéc
cua timg chuong trinh dao tao can xay dung); gdm cac nha gio, can bo quan ly
gido duc nghé nghiép, can bo khoa hoc ki thuat trong cac doanh nghiép; trong
d6, ¢ it nhat mot phan ba thanh vién 1a nha gido dang giang day cac nghé tuong
ung. Ban chu nhiém co truong ban, phé trudng ban, thu ky va cac uy vién.

- Tiéu chuan cua thanh vién Ban cha nhiém:

+ C6 trinh d6 trung cap tro 1én;

+ CO it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoac hoat dong san
xuat, kinh doanh trong linh vuc ciia nghé can xay dung chuong trinh;

- Trach nhiém, quyén han caa Ban chua nhiém:

+ To chic xay dyung chuong trinh dao tao cho nghé dwoc phan cong theo
cac quy dinh cua Quy dinh nay;

+ Ban cha nhiém cd thé thanh 1ap céc tiéu ban gilp viéc dé thuc hién ting
phan nhiém vu, cong viéc trong trach nhiém xay dung chuong trinh do tao;

+ Chiu trach nhiém vé noi dung, chat luong cia chuong trinh dao tao ddi
véi nghé duoc giao.

Piéu 9. Quy trinh tham dinh va ban hanh chwong trinh dao tao

1. Buéc 1: Thanh lap Hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao.

a) Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh chuong trinh dao
tao (dudi day goi 1a Hoi dong tham dinh chuong trinh).

b) Hoi d6ng tham dinh chuong trinh ¢6 tir 5 dén 7 thanh vién (tdy theo khéi
lwong cong viéc cua ting chwong trinh ddo tao can tham dinh) 1a cac nha giéo,
can bo quan ly gido duc nghé nghiép, can bo khoa hoc ky thuat caa doanh
nghiép. Hoi dong tham dinh phai c6 it nhat mot thanh vién 13 ngudi cua don vi
str dung lao dong sau dao tao va co it nhat mot phan ba tong sé thanh vién 1a nha
gido dang giang day trinh d6 dao tao trinh do So cap véi nghé tuong ung. Trong
d6 co6 Chu tich Hoi dong 1a dai dién Lanh dao Nha truong, Phd chu tich, thu ky
va CAc uy Vvién.

c) Tiéu chuan caa thanh vién Hoi dong tham dinh chuong trinh

- C6 trinh d6 cao dang tro 1én;

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hoic hoat dong san
xuat, kinh doanh trong linh vuc ctia nghé can tham dinh.



-8-

d) Nhiém vu va quyén han caa Hoi dong tham dinh chwong trinh:

- Hoi dong tham dinh 1a to chirc tu van vé chuyén mon gitip ngudi dung
dau co so gido duc nghé nghiép trong viéc tham dinh chuong trinh ddo tao.

- Nhan xét, danh gia chat lwong chuong trinh dio tao; chiu trach nhiém vé
chat luong tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dao tao.

- T6 chuc tham dinh chuong trinh dao tao va 1ap bao cao két qua tham dinh
dé lam can ctr phé duyét chuong trinh ddo tao.

d) Nguyén tic 1am viéc cua hoi dong thim dinh chuong trinh:

- Hoi dong tham dinh chuong trinh lam viéc dudi su diéu hanh caa chu tich
hoi dong:

- Phién hop cua Hoi dong tham dinh chuong trinh chi hop 1 khi c6 mat téi
thiéu 2/3 s thanh vién Hoi dong, trong d6 ¢ chu tich, thu ky va cac uy vién
phan bién; cac thanh vién ving mat phai ¢6 ban nhan xét, danh gia vé chuong
trinh giri Hoi dong trudc ngay hop;

- Hoi dong tham dinh chwong trinh thao luan cong khai, ting thanh vién
trong hoi dong c6 y kién phan tich, danh gia d6i véi chuong trinh ddo tao; biéu
quyét ting nodi dung va két luan theo da sb (theo y kién cua tir 2/3 thanh vién
Hoi dong tro 1én);

- Cudc hop cua Hoi dong tham dinh chuong trinh phai dugc ghi thanh bién
ban chi tiét; trong d6 co cac y kién cua ting thanh vién va két qua biéu quyét dbi
véi tirng nodi dung két luan caa Hoi déng). Bién ban duoc cac thanh vién cua Hoi
ddng du hop nhat tri thdng qua va ciing ky tén.

e) Hoi dong tham dinh chuong trinh ¢6 thé thanh lap céc tiéu ban gidp viéc
cho hoi dong dé tham dinh mét hoac mot s6 mé - dun trong chuong trinh dio tao.

2. Buéc 2: Tham dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh chuong trinh cdn ctr vao cac quy dinh hién hanh vé
chuong trinh dao tao; yéu cau cia nghé dao tao theo khung trinh do qudc gia,
tiéu chuan k¥ nang nghé qudc gia va muc tiéu, chuan dau ra di xac dinh dé tham
dinh chuong trinh dao tao.

b) Hoi dong tham dinh chuwong trinh phai két luan rd mot trong cac noi
dung sau: thong qua chuong trinh ddo tao, khdng can chinh sira, bo sung hozc
thong qua chuong trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh sta, bd sung va néu
noi dung cu thé can phai chinh sira, bo sung hoic khong thong qua chuong trinh
dao tao va néu ly do khong duoc théng qua.

3. Bué6c 3: Béo céo két qua tham dinh

Chu tich Hoi dong tham dinh chuong trinh bao cdo két qua tham dinh
chuong trinh dao tao, kém theo bién ban hop hdi déng, hd so thim dinh dé Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budce 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Hiéu truong can ctr két qua thim dinh chuwong trinh dao tao cua hoi dong
tham dinh ty ch, tu chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh chuong trinh dao
tao trinh d6 so cap dé ap dung cho co sé minh.
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Piéu 10. Lwa chon chwong trinh dao tao; danh gia, cip nhit chwong
trinh dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuin dau ra

1. Lva chon chuong trinh dao tao

Hiéu truang cd thé lya chon chuong trinh dao tao, nhung phai to chic tham
dinh theo quy dinh tai Bidu 9 Quy dinh nay dé phé duyét &p dung.

2. Danh gia, cap nhat chuong trinh dao tao

a) It nhat 3 nim mot lan, Hiéu trudng phai té chic danh gia chuong trinh
dao tao vé su dap tng so véi chuan dau ra dd xac dinh va yéu cau caa ngudi su
dung lao d6ng va nhitng thay d6i cua cdng nghé, ki thuat trong san xuat ddi véi
nghé dao tao; nhitng thay d6i trong quy dinh ctia nha nudc, cia Nha truong vé
chuong trinh dao tao; su théng nhit va gan két giita ndi dung chwong trinh,
phuong phap dao tao, kiém tra danh gia, du kién tac dong cua viéc thay ddi, cap
nhat chuong trinh dao tao.

b) Dy thao nhitng ndi dung can stra d6i, cap nhat chuong trinh dio tao va to
chuc tham dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy dinh nay.

¢) Hiéu truong ban hanh chuong trinh ddo tao cap nhat, bo sung trén co s
dé xuét cua Hoi d@)ng tham dinh chuong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc
danh gia theo quy dinh tai cac Biém a va b Khoan 2 Diéu nay.

3. Nha truong cong khai chuong trinh dao tao va chuan dau ra cua ting
chuong trinh ddo tao cua co s& minh véi ngudi hoc nghé, gia dinh ho khi tuyén
sinh bang hinh thac niém yét tai tru sé, Nha truong, trong théng bao tuyén sinh
hoac trén Website cua Nha truong hodc trén cac phuong tién thong tin dal
ching. Cu thé c4c noi dung can cong khai gom:

a) Noi dung cong khai vé chuong trinh dao tao: tén chuong trinh dao tao,
d6i twong tuyén sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao;
nhitng kién thtc nguoi hoc s& dugc trang bi, nhiing ky ning duoc thuc hanh;
chung chi so cap; mac hoc phi phai nop; cac chinh sach hd tro (néu co).

b) Noi dung cong khai vé chuan dau ra gdm: nhitng kién thuc, ky ning ma
ngudi hoc phai dat dugc; nhitng cdng viéc caa nghé hoac vi tri viéc 1am ma
ngudi hoc ¢6 thé thuc hién dugc sau khi hoan thanh chuong trinh ddo tao trinh
d6 So cap.

Muc 3. QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH, BAN HANH
GIAO TRINH PAO TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dio tao

1. Buéc 1: Thanh 1ap T6 bién soan gido trinh dao tao

a) Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap T6 bién soan gido trinh dao tao (sau
day goi 12 T6 bién soan).

b) Thanh phan Té bién soan c6 tir 5 dén 7 thanh vién, gdm T6 trudng, thu
Ky va cac thanh vién la giang vién, gido vién cac chuyén gia, can b6 quan ly co
kinh nghiém d6i véi nghé dao tao.
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¢) Tiéu chuan d6i véi thanh vién T6 bién soan: Co trinh d6 trung cap tro
|&n; cd it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoac hoat dong san xuat,
kinh doanh trong linh vyc ctia nghé can bién soan giéo trinh.

d) Quyén han va trach nhiém caa T6 bién soan:

- T6 bién soan cd thé thanh lap cac Nhém dé bién soan giéo trinh mét sé
mé dun ctia nghé; Mai nhém bién soan c6 tir 3 dén 5 thanh vién la giang vién,
gido vién co kinh nghiém giang day ddi véi nghé bién soan. Nhém gitp T6 bién
soan thuc hién nhiém vu bién soan gi4o trinh d6i voi nghé duoc giao;

- Quy dinh trach nhiém cua cac nhdm bién soan giao trinh dao tao;

- T6 chtrc hudng dan phuong phéap, quy trinh t6 chac bién soan giéo trinh
dao tao cho thanh vién cac nhom bién soan;

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chét luong cia gido trinh; bao céo trudc
Hoi dong tham dinh va hoan thién du thao theo gdop y cia Hoi dong tham dinh.

2. Buéc 2: Thiét ké cau tric gido trinh dao tao

T6 bién soan té chtic nghién ciru chuong trinh dao tao cua nghé, chuong
trinh chi tiét mod - dun; Thu thap, tham khao céc tai liéu co lién quan l1am can cir
thuc hién nhiém vu bién soan gio trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muyc, tiéu muc trong
bai/chuong cia mo - dun;

b) Xac dinh kién thtc cét 181, dic trung; két cdu, thé loai bai tap/san pham
dé hinh thanh k¥ ning nhiam dat dugc muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu
muc trong bai/chuong cia mo - dun;

¢) T4 chire hoi thao, xin y kién chuyén gia vé cau triic cua gido trinh dio tao;

d) Tong hop, hoan thién cac noi dung vé ciu tric cua gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan gido trinh dao tao

a) Bién soan noi dung chi tiét giao trinh mé - dun;

b) Hoi thao xin y kién chuyén gia (gdm céc giang vién, gi4o vién dang truc
tiép giang day, can bo quan ly, nghién ctu va chuyén gia cua nghé dao tao vé
noi dung cua tirng gido trinh mo - dun);

c) Tong hop, hoan thién gido trinh dao tao sau khi cd y kién chuyén gia.

4. Budc 4: Stra chira, bién tap, hoan thién du thao giao trinh dao tao

a) Stra chira bién tap tong thé gido trinh dao tao;

b) Giuri xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gom ky su chuyén
nganh dang lam viéc tai cAc doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

c) Hoan thién giao trinh dao tao.

5. Bu6c 5: Tham dinh va ban hanh gi4o trinh dao tao

a) Guri ban duy thao gido trinh téi Hoi dong tham dinh gido trinh kém theo béo
c40 tom tit qua trinh bién soan va nhitng noi dung cot I8i caa gido trinh dao tao;

b) Bao vé gido trinh trudc cudc hop Hoi dong tham dinh gido trinh;

c) Hoan thién giéo trinh theo y kién gop y ctia Hoi dong tham dinh gido trinh;
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d) Trinh Hiéu truéng gido trinh d3 duoc hoan thién (kém theo béo cao két
qua tham dinh caa Hoi dong tham dinh gido trinh) dé xem xét, quyét dinh ban
hanh gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Banh gia va cap nhat ngi dung giao trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

1. Budc 1: Thanh 1ap hoi déng tham dinh giéo trinh

a) Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh dao tao.

b) Hoi ddng tham dinh c6 5 dén 7 thanh vién, gdm: Chu tich hoi déng, Pho
cha tich, thu ky va cac uy vién. Thanh phan Hoi ddng gém cac giang vién, giao
vién, cac chuyén gia, can bo quan Iy c¢d kinh nghiém ctaa nghé va duoc thanh 1ap
theo ting linh vuc chuyén mén caa nghé, trong d6 phai 6 it nhat mot thanh vién
la nguoi cia don vi s dung lao dong sau dao tao.

¢) Tiéu chuan thanh vién cua Hoi dong tham dinh gido trinh 1 nhitng nguoi
c6 trinh do cao dang tré 1én; co it nhat 5 nam kinh nghiém tryuc tiép giang day
hoac hoat dong san xuat, kinh doanh trong linh vuc caa nghé.

d) Hoi ddng tham dinh c6 thé quyét dinh thanh 1ap cac tiéu ban va quy dinh
nhiém vy, trach nhiém cac tiéu ban dé gilp viéc Hoi dong thuc hién tham dinh
mot s6 gido trinh mo dun duoc giao cua nghé. Mdi tiéu ban giup viéc co tir 3
dén 5 thanh vién 1a giang vién, gido vién cd kinh nghiém trong giang day mo
dun twong ng cta nghé.

d) Nhiém vu cta Hoi dong tham dinh gi4o trinh: Tham dinh gido trinh dao
tao do T6 bién soan du thao va b4o céo Hoi ddng; Trinh Hiéu truong vé két qua
tham dinh dé lam can cir xem xét, quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.

2. Buéc 2: T6 chuc tham dinh gido trinh

a) Hoi dong tham dinh cin ¢ vao chuong trinh ddo tao, cin cir Cac quy
dinh hién hanh vé gido trinh dé tham dinh timg gido trinh dao tao. Cu thé:

- T6 chirc hop dudi sy diéu hanh cua Chu tich Hoi dong véi sy c6 mat cua
day du cac thanh vién Hoi dong theo nguyén tic thao luan céng khai va ting
thanh vién trong hoi dong phai 6 y kién phan tich, danh gia dbi voi gido trinh
bién soan; biéu quyét tirng noi dung va dua ra két luan. Cac y kién duoc thdng
nhat dua vao két luan khi co it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong dong .

- B4o cao két qua tham dinh kém theo bién ban hop thim dinh caa Hoi
ddng (trong d6 c6 ¥ kién cua ting thanh vién, két qua biéu quyét dbi vai ting
két luan va c6 chir ky cuia cac thanh vién), dé Hiéu truong xem xét, 1am can ctr
quyét dinh phé duyét gido trinh dé dwa vao dao tao.

b) To bién soan gido trinh dao tao cd trach nhiém giai dap cac cau hoi cua
thanh vién Hoi dong tham dinh trong qua trinh tham dinh.

c) Hoi dong tham dinh phai két luan rd theo céc noi dung sau: Hoi dong
thong qua gido trinh dao tao, khéng can chinh stra, bo sung hodc Hoi dong thong
qua gido trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh stra, b sung va néu noi dung
cu thé can phai chinh sta, bo sung hoic hoi dong khong thdng qua giéo trinh
dao tao va néu ly do khong dugc théng qua.
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3. Bu6c 3: Béo céo két qua tham dinh

Chu tich hoi déng tham dinh bao cdo két qua tham dinh gido trinh do tao,
kém theo bién ban hop hoi ddng va hd so tham dinh dé Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh gido trinh

Hiéu truong can cir két qua tham dinh gido trinh dao tao cua Hoi ddng tham
dinh tu chu, tu chiu trdch nhiém phé duyét va ban hanh gido trinh dao tao trinh
d6 so cap dé ap dung cho co s minh.

Piéu 13. Lua chon, cap nhat, danh gia gido trinh dao tao

1. Lya chon gido trinh dao tao

Hiéu truong c6 thé lva chon gido trinh dao tao cua Nha truong khac, nhung
phai to chiric tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh
nay dé phé duyét va ap dung.

2. Cap nhat, danh gia giao trinh dao tao

a) It nhat 3 nam mot lan, Hiéu truong phai t6 chire danh gia gido trinh dao
tao ma co s& minh dang t6 chirc dao tao.

b) Du thao nhitng ndi dung can sira dbi, cap nhat gido trinh dao tao va to
chtrc tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh nay.

¢) Hiéu truong ban hanh gido trinh dao tao cap nhat, bo sung trén co sé dé
xuat cia Hoi dong tham dinh chuong trinh sau khi chwong trinh dao tao duoc
danh gia theo quy dinh tai cac Biém a va b Khoan 2 Diéu nay.

Chuong IV
TUYEN SINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Piéu 14. Xac dinh chi tiéu, ké hoach va théng béo tuyén sinh

1. Xac dinh chi tiéu tuyén sinh

Nha truong cin ¢ vao cac diéu kién té chirc dao tao (chwong trinh, gido
trinh, tai liéu dao tao; giang vién, giéo vién, nguoi day nghé; co so vat chat, thiét
bi dao tao,...) va nhu cau cua ngudi hoc, nhu cau sir dung lao dong caa doanh
nghiép tu chu, ty chiu trach nhiém xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d so cap
hang nam cia don vi minh theo quy dinh.

2. Ké hoach tuyén sinh

Trén co s& xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay; can
ctr vao nhu cau sir dung lao dong cia doanh nghiép, ngudi sir dung lao dong,
nhu cau cua ngudi hoc va két qua tuyén sinh dao tao trong nam, trudc ngay 31
thang 10 hang nim Nha truong xay dung ké hoach tuyén sinh trinh do so cap
cho nam sau, gdbm: sé luong, nghé dao tao, ddi tuong, thoi gian, dia ban tuyén
sinh gtri S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
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3. Thong béo tuyén sinh

Cham nhat 03 (ba) thang trudc khi té chic tuyén sinh, Nha truong cong bd
cdng khai: chi tiéu tuyén sinh cua tirng nghé; déi twong tuyén sinh, khu vuc tuyén
sinh va thoi han nhan hd so dang ky hoc; thoi gian xét tuyén va can ctr xét tuyén.

Piéu 15. Pdi twong va hinh thic tuyén sinh

1. Béi tuong tuyén sinh

Péi tugng tuyén sinh 1a nguoi tir du 15 (mudi 1am) tudi tro 18n, o trinh do
hoc van va strc khoe phil hop véi nghé can hoc.

2. Hinh thire tuyén sinh: Xét tuyén va duogc thuc hién nhiéu lan trong nam.

Piéu 16. Ping ky hoc trinh dj so cip

1. Nguoi hoc trinh do so cip c6 thé ding ky vao hoc tai mot hodc nhiéu
Nha truong. Ngudi hoc dang ky hoc tai co s ndo thi nop hd so dang ky hoc tai
co s¢ do.

2. Thu tyc va ho so dang ky xét tuyén, nhap hoc:

Nguoi hoc ¢d nhu cau hoc nop 01 bd hd so vé nha trudng (qua phong Quan
tri, Dao tao va Quan ly HSSV) gom:

- Phiéu dang ky xét tuyén;

- Ban sao cong ching bang tét nghiép THCS, THPT (hoic giay chiing nhan
t6t nghiép tam thoi doi véi nhimg nguoi tot nghiép nam xét tuyén, chua dugc
cap bing tét nghiép):

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao can cudc cong dan;

- Giay kham suc khoe (c6 gia tri trong thoi han 6 thang ké tir ngay ky) do
co quan y té cap huyén tro 1én cap;

- 04 anh mau ¢& 3 x 4 cm (chup theo kiéu anh the).

3. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, Phong Quan tri, Pao tao va
Quan ly hoc sinh, sinh vién trinh Hiéu truong ky quyét dinh cong nhan nguoi
dén hoc la hoc sinh chinh thirc, xép 16p hoc va cap thé hoc vién cho ting nguoi.

4. Hoc sinh nhap hoc duoc Nha truong cung cap day du cac thong tin vé
muc tiéu, ndi dung va ké hoach hoc tap cua cac chuong trinh, Quy dinh dao tao,
nghia vu va quyén lgi ctia ngudi hoc.

5. Cac gidy to nhap hoc phai dugc xép trong tii dung hd so cua ting hoc
sinh do phong Quan tri, Bao tao va Quan ly HSSV quan 1y, luu gi.

) Chuwong V ,
TO CHUC THUC HIEN CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Piéu 17. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tly theo yéu cau, tinh chat caa nghé dao tao
va tinh hinh thuc té cua Nha truong, Hiéu truong quy dinh cu thé thoi gian hoat
dong dao tao.
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2. Pon vi thoi gian cua hoat dong dao tao

a) Thoi gian khda hoc duoc tinh theo nam hoc, thang hoc va tuan.

b) M6t gio hoc thuc hanh hoic hoc theo mé - dun 13 60 phut, duogc tinh bang
mét gio chuan. Mat gior hoc ly thuyét 1a 45 phit, duoc tinh bang mot gio chuan.

c) M6t ngay hoc thuc hanh, thuc tap hoac hoc theo mé - dun khéng qua 8
gid chuan. Mot ngay hoc Iy thuyét khéng qué 6 gio chuan.

d) Mot tuan hoc theo md - dun hoac thyc hanh khéng qua 40 (bén muoi)
gio chuan. Mat tuan hoc ly thuyét khong quéa 30 (ba muoi) gior chuan.

3. Ty theo s6 lwgng ngudi hoc, sé 16p hoc can td chirc va diéu kién co s
vat chat cua Nha truong, ngudi phu trach dao tao sip xép thoi khoa biéu hang
ngay d6i véi ting 16p.

Piéu 18. Thoi gian dao tao va phan bé thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d6 so cap la thoi gian tich lity da s6 lugng mé -
dun quy dinh cho timg chuong trinh dao tao. Thoi gian téi da dé ngudi hoc hoan
thanh chuong trinh dio tao khong dugc vuot qua hai lan so vai thoi gian thiét ké
cua chuong trinh do.

2. TOy thudc chuong trinh ddo tao, Nha truong phan bd thoi gian va ké
hoach dao tao d6i vai tirng nghé; s6 lugng mo - dun téi da, toi thiéu can tich liy
cho ting ky hoc, dot hoc nhung phai dam bao céc yéu cau sau:

a) Thoi gian thuc hoc tbi thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 10 (mudi) tuan
va t6i da 1a 42 (bén hai) tuan. Thoi gian 6n, kiém tra hoic thi két thidc khoa hoc
t6i thiéu 12 01 (mat) tuan va toi da 02 (hai) tuan.

b) Tong thoi gian cac hoat dong chung téi thiéu cho chuong trinh ddo tao 1a
01 (mot) tuan va téi da 1a 02 (hai) tuan.

3. Can ctr vao khéi lugng va noi dung kién thirc, k§ ning tdi thiéu, yéu cau
vé ning luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép duoc quy dinh trong
chuong trinh dao tao cua ting nghé, Hiéu truéng phan bo sé6 méd - dun cho ting
ky hoc, dot hoc.

Piéu 19. Thuc hién va quan 1y chwong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a) Ké hoach dao tao d6i voi khoa hoc: Ké hoach phai thé hién duoc cac noi
dung: muc tiéu dao tao, s lwong md - dun, tén tirng md - dun dao tao; thoi gian
thuc hién; thoi gian kiém tra, hoac thi két thic khoa hoc; dia diém thuc hién.

b) Ké hoach dao tao d6i vai ky hoc hodc dot hoc: phai thé hién duoc cac noi
dung: t&n mé - dun dao tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi diém két
thic; thoi gian kiém tra; giang vién, gi4o vién, nguoi day va dia diém thyc hién.

Pau khoa hoc, Nha truong théng bao cho ngudi hoc vé Quy dinh dao tao;
ké hoach dao tao cua khoa hoc, ky hoc hoidc dot hoc; noi dung chuong trinh dao
tao bat budc va tu chon cho ca khoa hoc, tirng ky hoc hoic dot hoc; danh sach
md - dun s& duoc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thic kiém tra, thi két thic
hoac cong nhan két qua; quyén loi va nghia vu cia ngudi hoc.
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2. Yéu cau ddi véi giang vién, gido vién giang day

a) Giang Vvién, gi4o vién phai dat chuan vé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh.

b) Nha truong bé tri du giang vién, gido vién giang day phu hop ting noi
dung trong chuong trinh dao tao.

3. T6 chie 16p hoc va dia diém dao tao

a) T6 chuc 16p

- L6p hoc kién thire nghé, ki nang can thiét khéc tbi da 35 nguoi hoc. Lop
hoc kién thic nghé, ky ning can thiét khac danh cho ngudi dan toc thiéu sb it
nguoi, nguoi khuyét tat tdi da 20 ngudi hoc. Riéng 16p hoc kién thuc nghé, ky
nang can thiét khac danh cho nguoi mo téi da 10 ngudi hoc.

- L6p hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop téi da 18 ngudi hoc. Lép hoc
thuc hanh nghé hoac hoc tich hop d6i véi ngudi dan toc thiéu s it ngudi, ngudi
khuyét tat, toi da 10 nguoi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop
d6i véi ngudi mu ti da 8 nguoi hoc.

- Mi 16p ¢d mét giang vién, gido vién chi nhiém phu trach 16p.

b) Pia diém dao tao

Dia diém dao tao dugc thuc hién linh hoat tai Nha trudng, doanh nghiép,
noi san xuat, nhung phai dam bao cac diéu kién dé day va hoc vé mit bang, dia
diém hoc kién thic nghé; dia diém hoc thuc hanh ki niang nghé; phuong tién,
thiét bi, nguy@n nhién vat liéu dao tao,... theo yéu cau cua ting md - dun,
chuong trinh dao tao.

4. T chirc giang day

a) Khi bat dau khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trudc khi hoc tirng mé -
dun, giang vién, gio vién thyc hién kiém tra, danh gia vé kién thuc, ki nang
nghé cua timg nguoi hoc; tinh than thai do hoc tap ctia ngudi hoc (danh gia nang
lyc ngudi hoc) dé chuan bi noi dung, phuong phéap giang day phu hop.

b) Chi t6 chirc giang day nhitng kién thte, huéng dan thuc hanh nhiing ky
ning nghé theo ndi dung, yéu cau cua md - dun ma ngudi hoc chua biét, chua
lam duoc hodc chua biét k¥, day du, chua lam dugc thanh thao. T6 chac kiém
tra, danh gia két qua hoc tap mo - dun da hoc va t chirc giang day mé - dun tiép
theo cua chuong trinh dao tao.

¢) Truong hop dao tao thuong xuyén trinh d6 so cap, khi két thic ky hoc
hodc dot hoc, ngudi hoc lam cdng viéc ho duoc day tai noi ¢, noi lam viéc hoac
tu 6n, luyén noi dung kién thirc, thuc hanh k§ nang nghé dé chuan bi kiém tra
két thiic mé - dun da hoc va hoc md - dun, ky hoc hoidc dot hoc tiép theo.

Piéu 20. Nghi hec tam thai

1. Nguoi hoc dugc nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong céc
treong hop sau:

a) Puoc diéu dong di 1am nghia vu quan su, cong an nghia vy, thanh nién
xung phong;

b) Bi dm dau hoic tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai c6 gidy xac
nhan caa bénh vién hoic co s¢ khdm chira bénh c6 tham quyén;
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¢) Truong hop vi nhu cau ca nhan, ngudi hoc phai c6 du cac diéu kién:

- P hoc it nhat mot mé - dun hoic mot ky hoc, dot hoc d6i véi chuong
trinh dao tao tai Nha truong ;

- Khong roi vao trudng hop bi budc thdi hoc quy dinh tai Diéu 21 caa Quy
dinh nay.

2. Nguoi hoc, khi mudn tro lai hoc tiép tai Nha truong, phai bdo cho Nha
truong it nhat 5 (ndm) ngay lam viéce trude khi bat dau ky hoc, dot hoc méi.

3. Tha tuc nghi hoc tam thoi, duoc bao lwu két qua da hoc va viéc tro lai
hoc tiép do Hiéu truang quy dinh cu thé va phai thong bao cong khai.

Piéu 21. Budc thoi hoc, tw thoi hoc

1. Ngudi hoc bi budc thdi hoc trong qua trinh hoc, néu thugc mot trong cac
truong hop sau:

a) Bi ky luat & muc budc thoi hoc.

b) Pa hét thoi gian dao tao téi da d6i voi chuong trinh dao tao quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 18 Quy dinh nay.

2. Nguoi hoc khong thuoc dién bi budc thdi hoc quy dinh tai Khoan 1 Biéu
nay, thuc hién day du nghia vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thuoc mot
trong cac trudng hop sau duge dé nghi Hiéu truang cho théi hoc:

a) Nguoi hoc tu xét thay khdng con kha nang hoan thanh chuong trinh dio tao.

b) Vi ly do khéac phai thoi hoc kém theo minh chiing cu thé va duoc Hiéu
truong chap thuan.

3. Hiéu truong quy dinh cu thé vé tha tuc, trach nhiém cua nha truong,
nguoi hoc va quyét dinh viéc budc théi hoc, tu thoi déi voi ngudi hoc.

4. Cham nhat 1a mot thang sau khi nguoi hoc ¢6 quyét dinh budc théi hoc
hoac ty thdi hoc, Nha truong phai thdng bao téi dia phuong, noi nguoi hoc dang
ky ho khau thuong tra va dang ky tam tri (néu co).

Piéu 22. Thay d6i Nha truwong (chuyén truong)

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cau cta ban than va gia dinh (gia dinh thay
d6i noi cu tra, hodc hoan canh riéng caa gia dinh, ban than), ngudi hoc c6 thé
duoc xem xét, chuyén doi Nha truong va cdng nhan két qua da hoc, néu co6 du
cac diéu kién sau:

a) Nguoi hoc phai c6 don dé nghi thay d6i Nha truong kém theo hé so xin
theo quy dinh cua Nha trudng noi dén;

b) Nha truong, noi ngudi hoc s& chuyén dén ¢ nghé dao tao ma ngudi hoc
dang hoc;

¢) Nguoi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luat hoac thoi gian bi xem
xét ky luat;

d) Puoc sy dong y cua ca hai Nha trudong noi chuyén di va noi dén.

2. Can ctr chuong trinh dao tao cia hai co so, Hiéu trudng noi ngudi hoc
xin chuyén dén cé quyén quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc va cong nhan két qua
hoc tap trudc d6 ctia ngudi hoc hoic cdc md - dun duoc chuyén doi két qua, sb
mo - dun phai hoc bé sung.
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Piéu 23. Panh gia, cong nhan két qua hoc tap

1. Panh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh do so cap dugc thuc hién
theo céch thuc két hop chdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra
két thdc trng mé - dun. Piém mod - dun bao gém diém kiém tra danh gia qua
trinh hoc (bao gém diém kiém tra danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh
gia dinh ky) va diém kiém tra két thic md - dun.

2. biém danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén
10), c6 tinh dén hang thap phan 1 con sé.

3. Két qua hoc tap dugc danh gia theo s6 mo - dun duoc tich liy. Nguoi hoc
hoc hét chuong trinh dao tao trinh do so cap néu tich liy di s6 md - dun theo quy
dinh, co du diéu kién thi dugc Hiéu truong cap ching chi so cap. Nhitng mé - dun
da tich lity duoc cdng nhan va khéng phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh dao
tao khéc hoic duoc bao luu dé hoc lién thong 1én trinh d6 cao hon.

) Chuong VI '
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Picu 24. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky

1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thudng xuyén duoc thuc hién tai thoi diém bat ky
trong qué trinh hoc cua hoc sinh theo tirng md - dun cuy thé théng qua viéc cham
diém kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viét véi thoi gian 1am bai bang
hoic dudi 30 phut, kiém tra mot s6 noi dung thuc hanh, thyc tap, cham diém bai
tap va cac hinh thac kiém tra danh gia khac.

b) Kiém tra danh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh
trong dé cuong chi tiét cua md - dun c6 thé dugc thuc hién bang bai kiém tra
viét c6 thoi gian 1am bai tir 30 dén 45 phat; 1am bai thyc hanh, thuc tap va cac
hinh thirc Kiém tra, danh gia khac.

2. Céch thuc thuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do giang vién, gido vién giang day md -
dun thuc hién theo nhirng y&u cau sau:

- Nbi dung kiém tra 1a nhitng néi dung dugc quy dinh trong mé - dun dao
tao da giang day cho hoc sinh;

- Nbi dung cu thé va hinh thac kiém tra thuong xuyén do giang vién, giao
vién tu quyét dinh;

- Noi dung va hinh thic kiém tra dinh ky duoc thuc hién theo quy dinh
trong dé cuong chi tiét md - dun cta chuong trinh dao tao.

b) Cac bai kiém tra theo hinh thtc kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi
cham phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bé diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, sb bai kiém tra cho ting mé - dun cu thé duogc thuc
hién theo quy dinh cua Hiéu truong, bao dam trong mot mo - dun mdi ngudi hoc
c6 it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.
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4. Hoc sinh khéng duy kiém tra néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 (khong) cho bai kiém tra d6. Truong hop ¢ 1y do chinh dang thi duoc
giang vién, gido vién giang day mo - dun to chic 1am bai kiém tra bo sung.

Piéu 25. Kiém tra két thic mo - dun

1. Thé Ié kiém tra két thic mo - dun

a) biéu kién dy kiém tra két thic md - dun: Ngudi hoc dugc du kiém tra
két thic md - dun khi c6 du diéu kién sau:

- Tham duy it nhat 70% thoi gian 18n 16p ly thuyét, 80% gior thuc hanh, thuc tap
Va C4c Yeu cau cia mo - dun duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét cia md - dun.

- Piém trung binh chung cac diém Kiém tra dat tir 5,0 diém tro Ién.

Truong hop ngudi hoc bi dm trong qua trinh hoc hoic trong ky kiém tra két
thlic mo - dun phai viét don xin phép gai Nha truong trong thoi han khéng qua
mot tuan ké tir ngdy 6m, kém theo gidy chung nhan cua co quan y té truong
hodc co quan y té cip xa tré 1én nhung phai dam bao tham du 16p hoc du thoi
gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thic, thoi gian kiém tra

- Hinh thtic kiém tra két thdic mé - dun 1a thuc hién bai kiém tra k¥ ning
tong hop, gom kién thirc va ki nang thuc hanh mot hoic mot sé khau cong viéc
cua nghé.

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thic md - dun ddi vai mdi bai kiém tra viét
tr 60 dén 120 phdt, thoi gian 1am bai kiém tra d6i véi cac hinh thic kiém tra
khac hoac thoi gian 1am bai kiém tra caa md - dun c6 tinh dic thi caa nghé dao
tao do Hiéu truong quyét dinh.

Hinh thac kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thic mo - dun phai duoc
quy dinh trong dé cuong chi tiét caa mé - dun.

c) Ra dé kiém tra va cham diém

- Hiéu truong to chuc xay dung, quan ly va st dung ngan hang dé kiém tra
két thic mé - dun. D& kiém tra phai phu hop véi noi dung mé - dun da duoc quy
dinh trong chuong trinh va phai duoc boc tham ngau nhién tir ngan hang dé cua
Nha truong.

- Cé4ch cham va tinh diém kiém tra:

+ MJdi bai kiém tra két thic md - dun phai do 02 giang vién, gi&o vién cham
diém va phai ky tén vao bai kiém tra, phiéu cham diém, bang téng hop diém.
Viéc cham diém bai kiém tra viét ty luan, chdm diém van dép, thuc hanh phai
thuc hién trén phiéu cham thi do Hiéu truong quy dinh.

+ Piém kiém tra 1a diém trung binh cong cua c4c giang vién, gido vién
chdm. Truong hop diém cua cac giang vién, gido vién cham dbi voi mot bai
kiém tra c6 su chénh léch trén 1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai t6 chuc
xem xét hodc cham lai. Truong hop cham lai van khéng thong nhat duoc diém
thi truong khoa xem xét, quyét dinh cudi cling vé cho diém dbi véi bai kiém tra
d6. Bai kiém tra duoc cham théng qua may, phan mém chuyén dung va viéc
cham phuc khao do Hiéu truéng quy dinh cu thé va té chie thuc hién.



-19-

Déi véi ngudi hoc khong du diéu kién du kiém tra hoiac vang mit budi
kiém tra khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan diém 0 cho lan Kiém tra do;
truong hop ¢ 1y do chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- C4ch tinh diém mo - dun:

+ Diém md - dun 1a diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong sé 0,4 va
diém kiém tra két thiic mé - dun c6 trong s6 0,6.

+ Piém trung binh cac diém kiém tra 14 trung binh cong cua cac diém kiém
tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé sb cua ting loai diém. Trong
d6, diém kiém tra thuong xuyén tinh hé s 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé sé 2.

d) Két qua kiém tra két thic mé - dun; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du diéu kién du kiém tra sau mdi 1an hoc, duoc du kiém tra két
thic md - dun nhung khong qua 02 1an kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh duoc du kiém tra két thlic mé - dun 1an tha nhat, néu diém mé -
dun dat y&u cau thi khdng phai dy Kiém tra 1an tht hai; néu diém mé - dun chua
dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mat 1an nira.

+ Hoc sinh vang mat & lan kiém tra nao ma khong c6 1y do chinh dang thi
van tinh s6 1an dy kiém tra d6 nhung diém s6 1a 0; treong hop cé ly do chinh
dang thi chua tinh s6 1an dy Kiém tra va duoc Hiéu truong bé tri dy kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mo - dun chwa dat y&u cau néu thuéc mot
trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién du kiém tra lan dau;

+ Pa hét s6 lan (02 1an) dy kiém tra két thlic mé - dun, nhung diém mo -
dun chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khong duoc bao luu diém,
thoi gian hoc tap cia mo - dun 1an hoc trudc va phai bao dam cac diéu kién du
kiém tra duoc quy dinh tai Diém a Khoan 1 ctua Diéu ndy méi duoc du kiém tra
két thdic mé - dun.

- Truong hop khéng con mé - dun do diéu chinh chuong trinh thi Hiéu
truong quyét dinh chon md - dun khac thay thé trén co s& phi hop véi muc tiéu
ctia nghé dao tao.

2. Céch thuc t6 chuc kiém tra két thiic mé - dun

a) Nha truong t6 chic phd bién Quy dinh kiém tra ddi véi hoc sinh tham duy
ky kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lya chon béc tham,
ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai duoc ghi lai bang bién ban.

b) Lich kiém tra caa ky kiém tra chinh phai dugc thong bao trudc ngay
kiém tra it nhat 02 tuan. Lich kiém tra cta ky kiém tra lai phai duoc théng bao
trudc ngdy kiém tra it nhat 01 tuan. Trong ky kiém tra, ting mé - dun duoc to
chuc kiém tra riéng biét, khong bé tri kiém tra ghép mot s6 mo - dun trong cling
mot budi kiém tra cia mét hoc sinh.

¢) Thai gian danh cho 6n kiém tra mdi mo - dun ty 1& thuan véi sb gio cua
mo - dun d6 va bao dam it nhat 1a 1/2 ngay on thi cho 15 gid thuc hoc. Tét ca
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cac mo - dun phai bé tri giang vién, giéo vién huéng dan 6n kiém tra, dé cuong
6n thi phai duoc cdng bd cho ngudi hoc ngay khi bét dau té chirc dn kiém tra.

d) Ngay sau khi két thGic md - dun, giang vién, gido vién giang day nop béo
cao két thic mo - dun vé phong Thanh tra va Kiém dinh chat luong dao tao,
trong d6 c6 danh sach hoc sinh du diéu kién du kiém tra, khong du diéu kién du
kiém tra c6 néu rd ly do. Danh séch hoc sinh du diéu kién du kiém tra, khong du
diéu kién du kiém tra phai duoc cdng bb cong khai trudc ngay kiém tra mé - dun
it nhat 05 ngay 1am viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai duoc
cong khai truée ngay kiém tra két thlic md - dun tir 1 - 2 ngay lam viéc.

d) Piém kiém tra theo hinh thic van dap, thuc hanh, thuc tap hoic bao vé
bdo cao thuc tap phai dugc cong bd cho hoc sinh biét ngay sau khi chim. Déi
véi cac hinh thuc kiém tra khac phai duoc céng bb cho hoc sinh biét muén nhat
sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra.

Piéu 26. Hi dong xét cdng nhan tot nghiép

1. Hoi déng xét cong nhan tét nghiép do Hiéu truong thanh lap (sau day goi
tat 14 Hoi dong). Hoi dong c6 05 (ndm) thanh vién, do mot 1anh dao Nha trudng
lam cha tich, truong phong Thanh tra va Kiém dinh chat luong lam thu ky;
trudng cac don vi truc thudc truong co lién quan hoac giang vién, giao vién chu
nhiém lop lam thanh vién.,

2. Nhiém vu cua Hoi dong:

a) Thong qua danh sach nguoi hoc du diéu kién xét tét nghiép, ngudi hoc
chua du diéu kién tét nghiép;

b) Xép loai tét nghiép cu thé d6i voi nguoi hoc di diéu kién xét tot nghiép;

c) Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay két thic khoa hoc,
Hoi dong hoan thanh viéc xét tot nghiép va co vian ban dé nghi véi Hiéu truong
viéc cong nhan tot nghiép doi véi nguoi hoc.

Piéu 27. Céng nhan tot nghiép do6i véi ngudi hoc trinh dd so cap

1. Cach tinh diém téng két khda hoc

Piém tong két khoa hoc cua ngudi hoc trinh do so cip dugc tinh theo cong
thirc sau:

n
z Diryu
i1

n

BTKKH =

Trong do:
- Prkkh: D1ém té)ng két khda h(_)C
- Pitkm: B1ém téng két MmO - dun thr i
- n: S6 lwong cac md - dun dao tao
2. biéu kién dugc cong nhan tét nghiép
Nguoi hoc trinh d6 so cap dugc cong nhan tét nghiép khi ¢ du cac diéu
Kién sau:
a) Co diém téng két khda hoc duoc tinh theo quy dinh tai Khoan 1 cua
Diéu nay tir 5,0 tro 16n theo thang diém 10;
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b) Khong trong thoi gian bi ky luat & mic dinh chi hoc tap co thoi han hoac
bi truy ctiu trach nhiém hinh sy tai thoi diém xét cdng nhan tét nghiép.

Truong hop ngudi hoc bi ky luat & mie dinh chi hoc tap c6 thoi han, hét
thoi gian bi ky luat hodc bi truy ctu trach nhiém hinh sy va da co6 két luan caa
co quan c6 tham quyén nhung khong thudc truong hop bi xir Iy ky luat & muac bj
bugc théi hoc thi dugc Hidu trudng to chic xét cong nhan tét nghiép.

3. Xép loai tét nghiép

a) Viéc xép loai tét nghiép duoc cin ctr vao diém tong két khoa hoc.

b) Cac muc xép loai tét nghiép duoc quy dinh nhu sau:

- Loai xuat sic c6 diém tong két khda hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gidi c6 téng két khoa hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;

- Loai kha co6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén duéi 8,0;

- Loai trung binh khé c6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;

- Loai trung binh c6 diém tong két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

¢) Cac muc xép loai tot nghiép xuat sic, gioi, kha, trung binh kha cua hoc
sinh s& bi giam di mot mac néu hoc sinh bi ky luat tir mac canh céo trg 1én trong
thoi gian hoc hoac c6 mot md - dun tré 1€n trong khoa hoc phai thi lai, hoc lai
(khong tinh md - dun dugc tam hodn hoc hoic dugc mién tru).

d) Muc xép loai tét nghiép duoc ghi vao ching chi so cap va bang tong
hop két qua hoc tap caa hoc sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy cé van ban dé nghi cong
nhan t6t nghiép dbi voi nguoi hoc ciia Hoi dong, Hiéu truong xem xét ra quyét
dinh céng nhan tt nghiép va cong bo cong khai téi nguoi hoc va trong Nha truong.

i ~ Chuong VII ' ‘
MAU CHUNG CHI SO CAP; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOlI,
HUY BO CHUNG CHI SO CAP

Piéu 28. Miu chitng chi so cap

Chung chi so cap duogc in hai mat gdm 04 trang, mdi trang c6 kich thudc 190
mm X 135 mm, chit in trén ching chi so cap ding phdng chit Times New Roman.
Mt trudc gom trang 1 va trang 4 ¢6 nén mau d6 cd hodc mau doé huyét du; mit sau
gom trang 2 va trang 3 c6 nén mau vang, hoa vin vién mau vang dam.

Noi dung in trén trang 1: Quéc hiéu bao gom 2 dong chit “CONG HOA XA
HOI CHU NGHIA VIET NAM” va “Pgc 1ap - Tw do - Hanh phtc” duogc dit
canh gifta, cdch nhau dong don; dong chir “CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
VIET NAM” cach mép trén 10 mm, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu
chir dung, dam; dong thir hai “Poc 1ap - Tw do - Hanh phic” duoc trinh bay
bang chit in thudng, ¢& chir 14, kiéu chit ding, dam; chir cai dau caa cac cum tir
duogc Viét hoa, gitra cac cum tir 6 gach ndi, cé cach chit; phia dudi c6 duong ké
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ngang, nét lién, c6 do dai bang do dai cua dong chix (st dung Iénh Draw, khong
ding Iénh Underline). Quéc huy hinh tron duong kinh 45 mm, tm cach mép
trén 62 mm, duogc dit canh gitra. Dong chit “CHUNG CHI SO CAP” cach mép
dudi 80 mm, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 20, kiéu chir dimg, dam, dat
canh gitra. Céc chir in trén trang 1 c6 mau vang.

Noi dung in trén trang 2: Hinh tréng dong in chim chinh gitta c6 mau vang
nhat, duong kinh 110 mm. Qudc hiéu bao gdbm 2 dong chit “SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM” va “Independence - Freedom - Happiness” duoc
dat canh gitra, chir mau den, cach nhau dong don; dong chit “SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM” cach mép trén 10 mm, trinh bay bang chit in hoa,
cd chir 12, kiéu chir dimg, dam; dong thtr hai “Independence - Freedom -
Happiness” duoc trinh bay bang chir in thuong, ¢& chit 13, kiéu chir dimg, dam;
chir cai dau cua cac cum tir duoc Viét hoa, giita cac cum tir ¢6 gach néi, co céach
chit; phia dudi co duong ké ngang, nét lién, co do dai bang do dai cia dong chi (sir
dung lénh Draw, khéng dung Iénh Underline). Cum tir “has conferred” dugc
trinh bay bang chit mau den, in thuong, ¢& chit 14, kiéu chir dimg, dam, dat canh
gitta. Cum tir “CERTIFICATE” duoc trinh bay bang chit mau do, in hoa, ¢&
chit 16, kiéu chir dung, dam, dit canh gitra. Cum tr “LEVEL ... OF VQF”
duoc trinh bay bang chit mau den, in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit ding, dam, dat
canh gitra. C4c ndi dung khéc ghi trén trang 2 duoc trinh bay bang chir mau den.

Noi dung in trén trang 3: Quéc huy hinh tron c6 duong kinh 60 mm in chim
chinh giita. Quéc hiéu bao gom 2 dong chir “CONG HOA XA HOQI CHU
NGHIA VIET NAM” va “Dgc lap - Tw do - Hanh phic” duoc dit canh gitra,
chit mau den, cidch nhau dong don; dong chit “CONG HOA XA HOQI CHU
NGHIA VIET NAM” cach mép trén 10 mm, duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢&
chir 12, kiéu chir dimg, dam; dong thtr hai “Pdc 1ap - Tw do - Hanh phac”
duogc trinh by bang chir in thuong, ¢& chir 13, kiéu chir dimg, dam; chit cai dau
ctia c4c cum tir duoc Viét hoa, gitta cac cum tir 6 gach ndi, c6 cach chi; phia
dudi co duong ké ngang, nét lién, co do dai bang do dai caua dong chir (sir dung
lénh Draw, khdng ding lénh Underline). Tir “cép” duoc trinh bay bang chir mau
den, in thuong, c¢& chir 14, kiéu chir dimg, dam, dit canh giira; cum tir
“CHUNG CHI SO CAP...” dugc trinh bay bang chit mau do, in hoa, c¢& chix
16, kiéu chir dimg, ¢am, dat canh gitra. Cac ndi dung khac ghi trén trang 3 dugc
trinh bay bang chir mau den.

Noi dung in trén chang chi chi tiét duoc thuc hién theo mau chang chi so
cap quy dinh tai Phu luc s6 1 va mau ban sao chiing chi so cap quy dinh tai Phu
luc s6 2 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 29. Miu ban sao chieng chi so cap

1. Mau ban sao chiing chi so cdp 1a mau chang chi so cap theo quy dinh tai
Diéu 28 Quy dinh nay, c6 thém dong chit “BAN SAO” mau d6, kiéu chix Times
New Roman, in hoa, khong dam.
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2. Noi dung cu thé cia mau ban sao chang chi so cap thuc hién theo mau
s6 2 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 30. In, quan ly, cap phat chieng chi so cap

1. In, quan ly chang chi so cp

a) Can cir mau ching chi so cdp; mau ban sao ching chi so cip quy dinh
tai cac Piéu 28 va 29 Quy dinh nay, Nha truong thiét ké hoac lya chon mau phoi
chting chi so cdp, mau phdi ban sao chiing chi so cip, kém theo 16 g (néu co)
cua nha truong.

b) Hiéu truong phé duyét mau phdi ching chi so cdp, mau phdi ban sao
chung chi so cip cia nha truong va giri vé Téng cuc Gido duc nghé nghiép, So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, co quan cong an cap tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong noi Nha truong dong tru so chinh dé béo cdo; chiu trach
nhiém vé noi dung in trén mau phdi chiing chi so cap, mau phdi ban sao chang
chi so cap cua truong theo quy dinh.

¢) Nha truong to chic in ching chi so cap, ban sao chiing chi so cap theo
mau phoi chiing chi da phé duyét quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay dé sir
dung cép cho nguoi hoc. Viéc in phdi ching chi so cap, phdi ban sao ching chi
so cap phai dam bao chat ché, an toan, bao mat va phai duoc 1ap s6 quan ly.

2. Cap phat chiing chi so cap

a) Hiéu truong ky va cap chang chi so cap cho timg ngudi hoc duoc cong
nhan tét nghiép quy dinh tai Diéu 27 Quy dinh nay.

b) Chung chi so cap chi cap mot lan, khong cap lai. Ban sao chung chi so
cap duoc cap theo yéu cau cua ngudi hoc.

¢) Nha trudng ghi vao s6 cap chuang chi so cap va s cap ban sao chiing chi
S0’ cap.

Piéu 31. Thu hdi, hiy bé chieng chi so cap va ban sao chieng chi so cap

1. Chiing chi so cap va ban sao bi Hiéu truong thu hoi khi vi pham mot
trong cac truong hop sau:

a) Phat hién c6 gian lan trong qué trinh hoc tap dan dén sai léch két qua
cdng nhan tét nghiép;

b) Phat hién c6 vi pham vé viéc in, quan Iy, cap phéat chung chi so cap va
ban sao chang chi so cap;

c) Cap cho ngudi khong du diéu kién; chiing chi so cp va ban sao ching chi
so cap do ngudi khdng co tham quyén cap; chieng chi so cap bi tay xda, stra chira;

d) Nguoi dugc cap chiing chi so cdp va ban sao ching chi so cip dé cho
nguoi khéc sir dung ching chi so cap hoic ban sao chang chi so cap cia minh.

2. Hiéu truong xem xét ra quyét dinh hity bo viéc cong nhan tét nghiép va
thu hdi chiing chi so cap va ban sao chang chi so cap da cap. Trong truong hop
can thiét, viéc thu hdi ching chi so cap duoc thong bao rong rai trén cac phuong
tién thong tin dai chdng.
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Chwong VIII
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO
VA CHE PQ BAO CAO TRONG PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Piéu 32. S6 sach, biéu miu quan 1y dao tao

1. H6 so, sb sach trong ddo tao trinh d6 So cip bao gom:

a) Ho so, s6 sach danh cho Nha truong gom c6: Ho so tuyén sinh, Chuong
trinh dao tao, K& hoach dao tao, S6 18n 16p, S6 cap chang chi so cap, s cap ban
sao ching chi so cap, s6 quan Iy hoc sinh, ngudi hoc;

b) Hb so, s6 sach danh cho nha gido, ngudi day gom co: Gido &n, So tay
gido vién.

2. Noi dung chu yéu cua ho so, so sach danh cho Nha truong:

a) Ho so tuyén sinh 1a cac loai vin ban, tai liéu danh cho cong tac tuyén
sinh duoc thuc hién theo quy dinh tai cac Biéu 14, 15 va 16 Quy dinh nay.

b) Chuong trinh ddo tao thé hién duoc muc tiéu dao tao trinh d6 so cap;
quy dinh chuan kién thirc, k§ ning ctia ngudi hoc sau khi tét nghiép; pham vi va
cau tric noi dung, phuong phap va hinh thirc dao tao; cach thirc dénh gia két qua
hoc tap d6i véi ting md - dun, ting chuyén nganh hoic ting nghé. Chuong
trinh, gido trinh dao tao c6 ndi dung va cau trac theo quy dinh tai Piéu 7 Quy
dinh nay.

¢) Ké hoach dao tao 1a van ban cu thé hoa cia chuong trinh dao tao. Ké
hoach dao tao c6 cac noi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 19 Quy dinh nay.

d) S6 18n 16p 1a loai s6 dung dé theo di toan bo qué trinh hoc tap va két qua
hoc tap cta hoc sinh va giang day cua giang vién, giao vién, ngudi day trong toan
khoa hoc ddi vai ting 16p hoc. S6 1én 16p bao gom cac thong tin nhu: Lép hoc,
khda hoc, nganh/nghé dao tao, nam hoc; danh sach giang vién, gido vién, nguoi
day tham gia giang day mo dun; danh sach giang vién, giao vién lam cbng tac chu
nhiém; danh sach hoc sinh; ndi dung co ban cua ting budi hoc, ngay hoc theo thoi
khéa biéu da duoc phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc tap va ghi diém cua
hoc sinh.

d) S6 cap chiing chi so cap 1a loai s6 theo ddi viéc cap ching chi so cap
cho hoc sinh sau khi tét nghiép. S6 cap chang chi so cap bao gom: S6 cap ching
chi so cap va va S6 cap ban sao chiing chi so cap. S6 cap chang chi so cap phai
duoc ghi chép chinh xé&c noi dung tiéng Viét nhu ban chinh ching chi so cap ma
Nha trudong da cp; danh sé trang, dong ddu gidp lai, khong duoc tiy x6a, dam
bao quan ly chit ché va luu trit vinh vién.

e) S6 quan 1y hoc sinh, ngudi hoc 12 loai s6 ghi chép, theo ddi vé hoc sinh,
Noi dung s6 quan ly hoc sinh bao gom: So yéu ly lich, két qua hoc tap rén luyén
cua hoc sinh theo tirng ky hoc, nam hoc, khoa hoc.

3. Noi dung chu yéu ciia hd so, s6 sach danh cho nha gido, nguoi day:

a) Gi4o an la ké hoach giang day cua giang vién, gido vién, ngudi day cho
ting bai hoc. Gido an trong dao tao trinh d6 so cap bao gom:
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- Gi4o an ly thuyét I1a ké hoach giang day cua giang vién, giéo vién, ngudi
day di véi nhitng bai hoc ly thuyét;

- Gido &n thuc hanh 1a ké hoach giang day cua giang vién, gido vién, ngudi
day dbi vai nhitng bai hoc thuc hanh;

- Gi4o &n tich hop 1a ké hoach giang day cua giang vién, gido vién, nguoi
day di vai nhitng bai hoc tich hop gitta ly thuyét va thuc hanh.

b) S6 tay gido vién la s6 ghi chép cua giang vién, gido vién, nguoi day
trong qué trinh quan Iy giang day trén 16p hoc. Noi dung S6 tay giéo vién phan
anh ké hoach hoc tap va cac qué trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tap
mo - dun ma giang vién, giao vién nguoi day tham gia giang day.

4. St dung, quan ly hd so, sb sach trong dao tao trinh d6 so cap

a) Hiéu truong duoc quyén tu chu quy dinh hd so, s6 sach dao tao trén co
s cac ho so, so sach quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 cua Diéu nay, bao dam
viéc quan 1y, dao tao dat chat luong, hiéu qua

b) Hé so, s6 sach danh cho Nha trudng do phong Quan tri, dao tao va quan
ly hoc sinh, sinh vién, phong Thanh tra va kiém dinh chat luong nha truong xay
dung, trinh Hiéu truong phé duyét vao dau khoa hoc hodc dau cac hoc ky, dot
hoc. Ho so, s6 sach danh cho giang vién, gi4o vién, nguoi day do giang vién,
gido vién, nguoi day truc tiép duoc phan cong giang day xay dung va duoc lanh
dao don vi khoa/phong phé duyét trudc khi thuc hién.

¢) Khuyén khich day manh ung dung cong nghé thong tin trong xay dung,
quan ly, st dung cac hd so, sb sach dién tu; tin hoc hda cac hd so, sb sach trong
cac phan mém quan 1y dao tao cua Nha truong.

Viéc ung dung cng nghé thdng tin trong xay dung, quan ly, st dung hé so,
sb sach dién tir phai bao dam céc yéu cau sau:

- Bap ung dugc muc tiéu trong quan ly, day va hoc;

- Pap tng duoc cac ndi dung theo quy dinh vé hd so, so sach, biéu mau
duoc quy dinh tai Quy dinh nay;

- Pam bao tinh phap ly, thuan tién, dé st dung, cé thé trich xuat noi dung
thanh vin ban gidy theo yéu cau;

- bam bao tinh bao mat, an toan thong tin, sao luu dir lidu.

d) Hiéu truéng quy dinh viéc quan ly, st dung cac hd so, sd sach dién tu
trong dao tao dam bao thdng nhat va tuan thu cac quy dinh caa phap luat.

Pieu 33. Quan ly ho so, so sach dao tao

1. Hiéu truong chiu trach nhiém t chac 1ap va quan 1y hd so dao tao theo
quy dinh tai quy dinh nay. Truong hop truong giai thé thi phai ban giao hd so
cho co quan quan Iy ¢ tham quyén.

a) Ho so luu trix tai phong Quan tri, Pao tao va Quan ly HSSV:

- Vian ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao, gido trinh hoac tai liéu
giang day; van ban quy dinh vé t6 chirc, quan 1y dao tao;

- Ho so tuyén sinh, cac vin ban phé duyét danh sach ngudi hoc trdng tuyén,
quyét dinh mo 16p, danh séach 16p;
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- Ké& hoach dao tao, thoi khda biéu va phan cdng giang vién, gido vién
giang day;

- S 18n 16p;

- Hb so cong nhan tét nghiép gdm: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét tét
nghiép, danh sach hoc sinh xét tét nghiép, bién ban hop xét cong nhan tot
nghiép; Quyét dinh cdng nhan tét nghiép, danh sach hoc sinh dugc céng nhan
t6t nghiép, khong du diéu kién dugc cong nhan tét nghiép (néu co).

- S6 cap chang chi, cip ban sao ching chi so cip cho ngudi hoc;

- S6 quan ly hoc sinh, ngudi hoc.

b) Hd so luu trit tai phong Thanh tra va Kiém dinh chat luong dao tao:

- Cac van ban phé duyét danh sach nguoi hoc tring tuyén, quyét dinh mo
I6p, danh sach l6p;

- Hb so to chuc kiém tra két thic md-dun gom: Ké hoach kiém tra va lich
kiém tra; danh sach ngudi du kiém tra va két qua danh gia timg mon kiém tra;

- Ho so phiic khao bai thi két thtic mo-dun;

- Dé thi d3 st dung, bai kiém tra, phiéu cham kiém tra két thic mé-dun;

- Bang két qua hoc tap cua hoc sinh theo ting mé - dun c6 chit ky cua
giang vién, gido vién, nguoi day nghé va truang khoa quan ly chuyén mon;

- Bang diém tong hop két qua hoc tap cua hoc sinh theo khoa hoc;

- Hb so cong nhan tét nghiép gdm: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét tét
nghiép, danh sach hoc sinh xét tét nghiép, bién ban hop xét céng nhan tot
nghiép; Quyét dinh cong nhan tét nghiép, danh sach hoc sinh duoc cong nhan
t6t nghiép, khong du diéu kién dugc cong nhan tot nghiép (néu co).

¢) Ho so luu trix tai cac khoa chuyén mon:

- Van ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao, gido trinh hoac tai liéu
giang day;

- Cac van ban phé duyét danh sach nguoi hoc tring tuyén, quyét dinh mo
|6p, danh s&ch lop;

- Ké& hoach dao tao, thoi khda biéu va phan cdng giang vién, gido vién
giang day;

- Gi4o 4n, so tay gi&o vién;

- Bang két qua hoc tap cua hoc sinh theo tiing mé - dun cé chir ky cua
giang vién, gido vién, nguoi day nghé va truang khoa quan ly chuyén mon;

2. Thoi gian luu trir hd so dao tao

a) Ho so luu trit vinh vién

- Vin ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao; hd so ban hanh gido
trinh hoac tai liéu giang day; van ban quy dinh vé t6 chirc, quan 1y dao tao;

- Vian ban phé duyét danh sach nguoi hoc tring tuyén, danh sach 16p;

- Bang diém tong hop két qua hoc tap cua hoc sinh theo khéa hoc;

- H6 so cong nhan tét nghiép gdm: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét tét
nghiép, danh sach hoc sinh xét tét nghiép, bién ban hop xét cong nhan tot
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nghiép; Quyét dinh cdng nhan tét nghiép, danh séch hoc sinh duoc cdng nhan
t6t nghiép, khong du diéu kién dugc cdng nhan tét nghiép (néu co);

- S6 cap chang chi, cip ban sao ching chi so cip cho ngudi hoc;

- K& hoach dao tao di véi khéa hoc;

- Ho so khen thuong, Ky luat hoc sinh.

b) Ho so luu trit it nhat 10 nam ké tir ngay cdng nhan tt nghiép cho ngudi hoc

- Hb so to chtc kiém tra két thic md-dun gom: Ké hoach kiém tra va lich
kiém tra; danh sach ngudi du kiém tra va két qua danh gia tirng mén kiém tra.

- Bang két qua hoc tap cua hoc sinh theo ting mé - dun c6 chit ky cua
giang vién, gido vién, ngudoi day nghé va truang khoa quan Iy chuyén man.

¢) H6 so luu trit it nhat 05 ndm ké tir ngay cdng nhan tét nghiép cho ngudi hoc

- Ho so phiic khao bai thi két thtic mo-dun;

- S6 1én 16p cua tiing 16p hoc.

d) Ho so luu trit it nhat 01 nam ké tir ngay cong nhan tt nghiép cho ngudi hoc

- Pé thi da st dung, bai kiém tra, phiéu cham kiém tra két thic mé-dun.

- Thoi khoa biéu va phan cong giang vién, gido vién giang day.

Piéu 34. Ché d¢ bao cao

1. Thyc hién béo céo S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi vé két qua
tuyén sinh, dao tao so cap dinh ky 6 thang (trudc ngay 10 thang 7) va 01 nam
(trwdc ngay 10 thang 01 ctia nam tiép theo lién k&) theo mau sé 3 ban hanh kém
theo Quy dinh nay.

2. Ngoai ché do bao cao dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy, Nha trudng
c6 trach nhiém bao cao véi co quan cd tham quyén vé cac hoat dong dao tao
trinh 46 So cip va cac van dé khac co lién quan theo quy dinh cua phéap luat
hoic bao cao dot xuat khi ¢ yéu cau.

) Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 35. Nhiém vu va quyén han ciia nha truong

1. Chu tri, phdi hop voi cac dia phuong, cac don vi lién quan to chirc tuyén
sinh, m& 16p, dao tao, cap chimg chi theo quy dinh.

2. T6 chirc in/mua phdi chimg chi theo quy dinh.

3. Lap va luu giit 1au dai s6 quan 1y in/mua phoi chimg chi, s quan 1y cap
ching chi theo quy dinh.

4. Xay dung chuong trinh dao tao, chuong trinh mé dun, tai licu giang day
theo quy dinh.

5. Chiu sy kiém tra, huéng din cua co quan quan 1y nha nudc co tham
quyén lién quan;

6. Bao co két qua dao tao dinh ky theo quy dinh.

7. Tap hop cac kién nghi, dé xuat bao cdo, dé nghi stra doi, bd sung Quy
dinh phu hop véi quy dinh va tinh hinh thyc té tai don vi.
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Piéu 36. Trach nhiém ciia nguwoi hoc

1. Tich cuc hoc tap dé nang cao kién thuc, k¥ ning lam viéc va dugc dao
tao, cap ching chi theo Quy dinh;

2. Bong gop v kién véi nha trudng va cac co quan quan Iy vé viéc thuc
hién Quy dinh dé c6 bién phap xtr 1y kip thoi.

3. Thyc hi¢n theo Quy dinh dao tao cua nha truong.

Pi¢u 37. Hi¢u lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh.

2. Nhitng 16p dugc nha trudng tuyén sinh, dio tao trinh d6 so cép trude
ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh, thi tiép tuc to chtc dao tao cho dén khi
két thuc khoa hoc theo quy dinh vé dao tao trinh d6 So cap cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

3. Trong quéa trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 kho khan, vuéng mac
hoac phét hién nhimg diém mai phéat sinh, c6 trach nhiém phan anh kip thoi véi
Hiéu truong dé huéng dan hodc bd sung, diéu chinh cho phu hop.

Chwong V
XU LY VI PHAM VA CAC PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Xir 1y vi pham

Moi hanh vi vi pham Quy dinh, tuy theo tinh chat, mtrc do vi pham s& b1 xtr
1y vi pham hanh chinh, boi thuong thiét hai, xt 1y ky luat hodc bi truy ciru trach
nhiém hinh su theo quy dinh.

Diéu 39. Di¢u khoan thi hanh

1. Hiéu truong, Phé Hiéu truong va cac phong, khoa chirc nang co6 lién
quan, trong pham vi chtrc ning nhiém vu cua minh cé trach nhiém huéng dan,
theo ddi, kiém tra viéc thyc hién Quy dinh nay.

2. Viéc sira doi, bo sung Quy dinh nay do Hiéu truong quyét dinh./.

HIEU TRUONG

D3 ky)

Lé Hoiang Ba Huyén



Phu luc s6 1: Miu dinh dang chiing chi so cap

(Theo Théng twr s6 3412018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 ndm 2018 cua Bé truong B Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

Trang 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

CHUNG CHI SO CAP
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Phu luc s6 2: Miu Ban sao ching chi so' cap

(Theo Théng twr s6 3412018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 ndm 2018 cua Bé truong B Lao dong - Thirong binh va Xa héi)

Trang 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

~ BANSAO
CHUNG CHI SO CAP
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Trang 1
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CACH GHI NQI DUNG TREN CHUNG CHI SO CAP

(1) Ghi chuc danh Hiéu truong bang tiéng Viét; chix in hoa, ¢& chir 14, kiéu
chir dang, dam.

(2) Ghi tén Nha truong bang tiéng Viét; chit in hoa, ¢ chit 13, kiéu chir dang,
dam.

(3) Ghi bac trinh d¢ theo khung trinh d6 quéc gia ma ngudi hoc dat dugc theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy dinh nay. Vi du: Bac 1 - So cap |, ghi: Bac 1;
Bac 2-So cap Il, ghi: Bac 2 ; Bac 3 - So cap |11, ghi: Bac 3, ¢& chir 14, kiéu chix
ding, dam.

(4) Ghi tén nganh, nghé dao tao ma nguoi hoc da hoc, bang tiéng Viét; chit in
thuong, ¢& chir 14, kiéu chir dang, dam.

(5) Ghi ho tén cua ngudi duoc cp ching chi so cap theo gidy khai sinh; chit in
thuong, ¢& chir 14, kiéu chir dang, dam.

(6) Ghi “Nam” hodc “Nir” theo gidy khai sinh bang Tiéng Viét; chit in thuong,
c& chix 14, kiéu chir dtmg, dam.

(7) Ghi ngay, thang, nim sinh theo gidy khai sinh. Néu ngay sinh tir ngay 1 dén
ngay 9, thang sinh 1a thang 1, thang 2 thi ghi thém s 0 phia trude; ghi nim sinh
day da 04 chir s6 (Vi du: 07/02/1981); chir in thuong, ¢& chix 14, kiéu chit dang,
dam.

(8) Ghi Xuit sic, Gisi, Kha, Trung binh kha hoic Trung binh; chit in thuong,
c& chir 14, kiéu chir dang, dam.

(9) Ghi dia danh tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong noi Nha truong dat tru
s& chinh; chit in thuong, ¢& chir 14, kiéu chir nghiéng.

(10) Ghi ngay, thang, nim cap ching chi so cap; chit in thuong, ¢& chir 14,
kiéu chit nghiéng.

(11) Ghi chic danh ciia Hiéu truong bang tiéng Viét, chix in hoa, c¢& chir 14,
kiéu chit dung, dam; Hiéu truong ky, ghi r6 ho tén va dong dau theo quy dinh.

(12) Do Nha truong in phdi ghi khi Cap phoi.

(13) Do Nha truong ghi vao so goc cap biang tét nghiép khi cap bing tot
nghiép.

(14) Ghi chic danh Hiéu truong bang tiéng Anh; chit in hoa, c¢& chir 14, kiéu
chir dang, dam.

(15) Ghi tén Nha trudong bang tiéng Anh; chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chi
dting, dam.

(16) Ghi bac trinh d6 theo khung trinh do qudc gia ma ngudi hoc dat duoc
bang tiéng Anh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy dinh nay. Vi dy: Bac 1 - So
cap |, ghi sé 1; Bac 2-So cap Il, ghi s6 2; Bac 3 - So cap Ill, ghi s6 3; ¢& chir 14,
kiéu chit dung, dam.

(17) Ghi tén nganh, nghé dao tao ma ngudi hoc da hoc bang tiéng Anh; chit in
thuong, ¢& chix 14, kiéu chir dang, dam.

(18) Ghi day du ho tén nhu da ghi & diém (4) bang tiéng Viét nhung khong c6
ddu. Phia trudc ho tén, néu 1a gisi tinh Nam ghi “Mr”, néu 1a giéi tinh N ghi
“Ms”; chir in thudng, ¢& chit 14, kiéu chit dang, dam.



(19) Ghi ngay va nam bang sb, ghi thang bang chit tiéng Anh. (Vi du:
Tiéng Viét ghi "07/10/2018" thi tiéng Anh ghi "07 October 2018"); chit in
thuong, ¢& chir 14, kiéu chir dimg, dam.

(20) Loai Xuét sic ghi “Excellent”, loai Gioi ghi “Very good”, loai Kha ghi
“Good”, loai Trung binh kha ghi “Average good”, loai Trung binh ghi “Ordinary”;
chir in thudng, ¢& chir 14, kiéu chir dung, dam.

(21) Ghi dia danh tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong noi Nha truong dat
tru so chinh bang tiéng Anh (Vi du: tleng Viét ghi "Ha Noi” thi tiéng Anh ghi
"Hanoi”); chir in thuong, cd chir 14, kleu chir nghiéng.

(22) Ghi ngay va nam bang sb, ghi thang bang chir tiéng Anh. (Vi du:
tiéng Viét ghi "ngay 07/10/2018" thi tiéng Anh ghi "07 October 2018"); chir
in thuong, c& chir 14, kiéu chir nghiéng.

(23) Béng dau noi hoic dong dau cia Nha trudng .

Ghi cha:

- Néu nguoi duoc ¢ap chimg chi so cap 1a nguoi nude ngodi thi ghi cc thong
tin tai diém (5), (6), (7), (18), (19) cin ctr vao ho chiéu.

- Néu céc ndi dung trén ching chi so cap duoc viét bang tay thi Nha truong tu
can chinh ¢& chit cho phi hop, dam bao cac ndi dung dang quy dinh va tham my.



Phu luc s6 3

MAU PINH DANG BAO CAO KET QUA PAO TAO 6 THANG/NAM...
(Theo Théng tir s6 42/2015/TT-BLPTBXH ngay 20/10/2015
cua Bg truong B Lao dong - Thieong binh va Xa hoi)

TEN PON VI CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co s GDNN) Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: o, , ngay thang ndam 20...
BAO CAO KET QUA PAO TAO 6 THANG/NAM
Kinh gui: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi/Bg, nganh

(Tén co sd gido duc nghé nghiép)............... bao céo két qua dao tao trinh d6 So cap 6
thang dau nam...../nam........... , cu thé nhu sau:

S6 hec sinh co mat | Sb hec sinh tuyén méi | Sé hec sinh tét nghigp
S6 |Nghé dao dau ky trong ky trong ky Ghi

TT tao A A X chu
: ngg Ni|DTTS|NKT ngg Nit|DTTS|NKT ngg N |DTTS|INKT

CONG

Thanh Hoéa, ngay... ... thang..... nam........
HIEU TRUONG
(Ky tén, déng dau)




