UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG NONG NGHIEP Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH HOA
S6: 519/QD-CDNN Thanh Hod, ngay 30 thang 12 ndm 2022
QUYET PINH

Veé viéc Ban hanh Quy dinh vé dao tao Thudng xuyén
cia Truwong Cao ding Nong nghiép Thanh Hoéa

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG NONG NGHIEP THANH HOA

Cdn cu Thong te s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2023 cua B¢ truong
B3 Lao dong - Thuong binh va Xa hji quy dinh vé Piéu 1é Truong Cao ding;

Can cir Quyét dinh 56 103 0/Ob-BLDTBXH ngay 1 5/9/2021 cua Bg truong
B¢ Lao dong - Thirong binh va Xa héi vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding Nghé
Néng nghiép va PINT T hanh Héa vao Truong Cao dang Néng Lam Thanh Héa

va doi tén thanh T ruong Cao ding Néng nghiép Thanh Héa;
Cén cik Quyét dinh sé 1901/0P-UBND ngay 02/6/2022 cua Uy ban nhdn

dan tinh Thanh Héa quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chike

cua Ti ru'O’ng cao ding Néng nghiép Thanh Hoa;
Cén cir Thong tw so 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua BY Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao thuong xuyén; Théng tu 56
34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 cua Bg Lao dong - Thuwong binh va Xa
héi sika dbi, bo sung mot s6 diéu Thong tw s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay
20/10/2015 quy dinh vé dao tao thuong xuyén;
Xét dé nghi ciia Trucng phong Quan tri, dao tao va quan Ly HSSV.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé dao tao thuong
xuyén”.

Piéu 2. Quy dinh nay 1a cin cr d8 t6 chirc cac 16p dio tao thudng xuyén
ctia Truong Cao dang Noéng nghiép Thanh Héa tir ndm 2023.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng céc phong, khoa, t5 b mén truc thude trudng; cac don vi, ca nhén
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhur diéu 3;
-Luu VT; QT,DT&QLHSSV,
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG NONG NGHIEP Doc lap — Tu do — Hanh phuc
THANH HOA

QUY DINH VE PAO TAO THUONG XUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 519/0D-CPNN, ngay 30 thang 12 nam 2022
cua Hiéu truéng Truong Cao ding Néng nghzep Thanh Héa)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé dao tao thudng xuyén, bao gom: xdy dung, lya
chon, phé duyét chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu dao tao, td chirc va
quan ly dao tao thuong xuyén ddi véi cac chuong trinh ddo tao thudng xuyén
theo yeu cu ciia ngudi hoc; bdi dudng, cip nhat, ning cao kién thirc, ky ning
nghé; bbdi duorng hoan thién k¥ ning nghé nghiép; kém cip nghé, truyén nghé,
tap nghé; chuyén giao cong nghé va cac chuong trinh dao tao khac c6 thoi gian
dao tao dudi 03 thang.

Diéu 2. P6i twong 4p dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi tit ca cac don vi, c4 nhan trong va ngoai
truong co lién quan dén cong tac dao tao thudng xuyén cta Truong Cao dang
Nong nghiép Thanh Hoéa.

Piéu 3. Muc tiéu ciia cdc chwong trinh dao tao thuwong xuyén

1. Dao tao thuong xuyén theo yéu cdu ciia nguoi hoc nham trang bi kién
thtrc, k§ ning thuc hanh cia mdt chuong trinh dao tao hodc mét mé - dun dao
tao theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Luat Giéo duc nghé nghiép hoic kién thitc,
k¥ ning thuc hanh cia mot nghé hoic mét s6 cong viéc cia nghé, do hoc vién
lua chon ndi dung hoc, thoi gian, dia diém hoc va giang vién, nguoi day nghé
truc tiép giang day.

2. Béi dubng, cdp nhdt, ndng cao kién thirc, kj ning nghé nghiép nhim
trang bi, ting thém nang lyc thyc hién nghé; bd sung kién thitc méi, hoan chinh
cé4c tiéu chudn nghé dé nang cao kién thirc, k§ nang nghé cho ngudi lao dong.

3. Pao tao theo hinh thitc kém cdp nghé, truyén nghé nham trang bi, truyén
lai kién thtre, k§ ning nghé cho hoc vién thong qua viéc nghé nhan, thg giéi truc
tip truyén lai céc kién thirc, k§ nang cho hoc vién trong qua trinh eling 1am viéc.

4. Dao tao theo hinh thitc tdp nghé nham huéng din hoc vién thuc hanh
nhidu 14n c4c thao tac, k§ ning nghé va tip lam nghé trong mét thoi gian nhét
dinh dé dap tmg dugc nhu cau tuyén dung ctia ngudi st dung lao dong hodc tu
tao viéc lam.
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5. Boi dubng hoan thién ky ning nghé nghiép cho nguoi lao dong nhim
trang bi, tdng thém kién thire, nang luc thuc hién nghé‘:, bd sung kién thirc mdi,
hoan chinh k§ ning nghé theo cac tiéu chuin nghé nghiép d4p Umg yéu ciu cua
nhiém vu, cbng viéc hoic tham gia d4nh gi tiéu chuén k¥ ning nghé qudc gia.

6. Chuong trinh chuyén giao céng nghé nhim trang bi cho hoc vién céc
kién thirc, tién bd khoa hoc k¥ thuat, cong nghé méi, gém: phuong phép gia
cong, ché tao, lam thay dbi trang thai, tinh chét, hinh dang nguyén vét liéu hay
ban thanh pham st dung trong qu4 trinh san xuét dé tao ra san phim hoan chinh
hodc nhitng phuong phap cong nghi€p dung nhitng ca thé séng va nhitng quy
trinh sinh hoc @& san xuét nhimg san phim cin thiét.

7. Chuong trinh dao tao khdc co thoi gian dao tao dwdi 03 thang (sau day
goi chung 1a chuong trinh dao tao dudi 03 thang) cé thoi gian thuc hoc tir 100
gity dén dudi 300 gid va thoi gian khéa hoc (tir khi khai giang dén khi bé giang)
dudi 03 thang, nham trang bi cho hoc vién ndng luc thuc hanh mdt nghé don
gian hodc nang luc thuc hanh mét sb cong viéc cua mot nghé hoac nang luc thuc
hanh theo yéu ciu cia vj tri lam viéc.

Chuwong 11
XAY DUNG, LUA CHON, PHE DUYET CHUONG TRINH PAO TAO,
GIAO TRINH, TAI LIEU PAO TAO THUONG XUYEN

Piéu 4. Xay dung hodc lra chon, phé duyét chwong trinh dao tao
thwong xuyén

1. Chuong trinh dao tao thudng xuyén phai bao dam tinh thiét thuc, gitp
ngudi hoc c¢6 nang luc thuc hién dugce céc cong viée cua nghé hoc, néng cao k¥
ning nghé nghiép, ting ning suét lao dong hoic chuyén dbi nghé nghiép, cdu
tric, n6i dung chuong trinh dao tao thuong xuyén phai bao gbm cac yéu té:

a) Tén chuong trinh dao tao;

b) Muc tiéu chuong trinh dao tao;

¢) Khéi luong kién thire, k§ ning nghé, cac k¥ ning can thiét khéc va yéu
clu nang luc thyc hién nghé ctia nguoi hoc dat dugce sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao;

d) Thoi gian dio tao: Bao gém tdng thoi gian thuc hién va thdi gian cho
cac hoat dong (giang day, thuc hanh, thuc tap, kiém tra);

d) Quy trinh dao tao, diéu kién hoan thanh khoa hoc;

e) Phuong phép va thang diém danh gia.

2. Hiéu truong chiu trach nhiém td chirc xdy dung hoac td chirc luya chon
chuong trinh dao tao dé phé duyét va dua vao t8 chirc dao tao.
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3. Nha truong cong khai cac chuong trinh dao tao thuong xuyén tai tru sg,
co s& dao tao, trong thong bao tuyén sinh hodc trén Website ciia nha trucrng

Noi dung cong khai, gbm: tén chuong trinh dao tao, db6i tuong tuyen sinh,

thoi gian tuyén sinh, muc tiéu va ndi dung dao tao, thoi gian dao tao, dia diém dao
tao, chung chi ddo tao, mirc hoc phi phai ndp, céc chinh sach hd tro (néu co).

Piéu 5. Xay dung hodc lya chon, phé duyét gido trinh, tai li€u dao tao
thuong xuyen

1. CAu trc va ndi dung gido trinh, tai liéu dao tao bao gbm:

a) Thong tin chung ciia gido trinh hoac tai liéu dao tao (tén gido trinh hoac
tai lidu do tao, 101 gidi thiéu, myc lyc,...);

b) Noi dung cuia gido trinh hogc tai liéu dao tao phal cu thé, chi tiét cac kién
thitc, k¥ ning, cau hoi, bai tép, thoi luong ly thuyét va thuc hanh, hinh thic
giang day;

c) Yéu cAu vé danh gia két qua hoc tép khi két thic bai/chuong va két thic
md - dun, chuong trinh dao tao.

2. Hiéu trudng chiu trach nhiém td chirc xay dung hodc cé thé lua chon
gi4o trinh, tai liéu dao tao dé phé duyét va dua vao t6 chirc dao tao.

Chuong 111
T CHUC VA QUAN LY PAO TAO THUONG XUYEN

Pidu 6. Pidu kién td chirc dao tao thudng xuyén

Nha trudng td chirc dao tao thuong xuyén nhu sau:

a) béi véi nghe c6 trong gidy ching nhén ding ky hoat dong gido duc nghé
nghlep nghé da dugc t& chirc dao tao nghé chinh quy va co it nhét mot khéa da

t5t nghiép.

b) Dbi véi nghé khong ¢6 trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép dugc t5 chire khi:

- C6 chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu dao tao cua timg nghé dugc xay dung,
phé duyét theo quy dinh tai Diéu 4 va 5 ctia Quy dinh nay;

- C6 nguoi day nghé 12 nha gido; nha khoa hoc k¥ su, can bd ky thuat
chuyén nganh; ngudi c6 chimg chi k¥ nang nghé qudc gia bac 2/5 hodc chimg
nhéan bac thg 3/7 2/6 tré 1én, nghé nhén cap tinh, nghé nhén lang nghé, néng dan
san xudt gidi cép huyén, ngudi truc tiép lam nghe lién tuc tir 5 ndm trd 1én va c6
chimg chi k¥ néng day hoc truc tiép giang day dbi véi nghé dio tao.

- C6 co s& vit chat thiét bi, phuwong tién dao tao phu hop voi nghé sé& td
chtrc dao tao va theo s6 lugng ngudi hoc, thoi gian dao tao.

Pidu 7. Pidu kién td chirc thuc hi¢n chwong trinh dao tao thwong
xuyén theo don dit hang cia Nha nudée
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a) Co du céc diéu kién td chirc thuc hién chuong trinh dao tao quy dinh tai
Didm a Piéu 6 Quy dinh nay;

b) Truong hop td chirc dao tao cac nghé quy dinh tai Piém b Piéu 6 Quy
dinh ndy dugc co quan dit hang dao tao kiém tra céc diéu kién td chirc dao tao
theo quy dinh vacédy kién bing vian ban vé: Tén nghé do tao, chuong trinh dao
tao, quy mo, dia diém td chirc dao tao.

Diéu 8. Tuyén sinh dao tao thwdng xuyén

1. Dbi tuong tuyén sinh: Ngudi tir dd 15 (mudi lam) tudi trd 1én, c6 trinh
d6 hoc vén va stc khoe ph1‘1 hop véi nghé can hoc.

Truong hop hoc nghe tap nghé dé lam viéc cho ngudi sir dung lao dong thi
phai du 14 (muoi bon) tudi va phai c¢6 du sic khoe phi hop vdi yéu cau cia nghé.

2. Hinh thic tuyen sinh: Xét tuyen va dugc thuc hién nhiéu lan trong nam.

3. Hb so tuyén sinh gbm:

- Phiéu hoc vién theo mau quy dinh;

- Cin cu6c c6ng dan (Ban pho t0);

- Céc gidy to uu tién ban cong chimg (Néu co)

Piéu 9. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Thoi gian dao tao dbi véi cac chuong trinh ddo tao thudng xuyén quy
dinh tai Quy dinh nay dugc thyuc hién theo yéu ciu cia timg chuong trinh dao
tao, gbm: thoi glan thuc hoc kién thirc nghé, k¥ ning mém; thoi gian thuc hoc
thuc hanh nghé; thoi gian kiém tra trudc, trong qud trinh dao tao, kiém tra két
thic khoa hoc; trong d6 thoi gian thuc hoc thyc hanh nghe tdi thiéu chiém 80%
téng thoi gian khéa hoc.

2. Viéc bb tri thoi gian thuc hoc dugc thyc hién linh hoat trong ngay; trong
tudn (ngdy 1am viéc hodc ngay thir bay, chu nhat, ngay nghi) theo yéu clu cla
hoc vién va dugc cu thé trong ké hoach dao tao ctia timg khéa hoc, 16p hoc.

3. Thoi gian hoc méi budi tdi da 13 05 (ndm) gid va thdi gian hoc trong mot
ngdy tbi da 1a 08 (tdm) gio.

4. K& hoach dao tao cta timg khéa hoc, 16p hoc dugc xay dung linh hoat,
phu hop véi déi tuong hoc vién, dic diém cia ving, mién va phai bio dam thyc
hién ndi dung chuong trinh dao tao. Noi dung cua ké hoach dao tao thuc hién
theo mau dinh dang quy dinh tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Pidu 10. T chirc 16p hoc va dia diem dao tao

1. T chire lop hoc

a) Ldép hoc kién thu:c nghé, k¥ ning mém ti da 35 hoc vién. Lép hoc kién
thac nghe k¥ nang mém danh cho ngudi dan tdc thidu sd it ngudi, nguorl khuyét
tat tbi da 20 hoc vién. Riéng 16p hoc kién thtic nghé, k¥ ning mém danh cho

nguoi mu t8i da 10 hoc vién.
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b) Lép hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop t6i da 18 hoc vién. Lép hoc
thuc hanh nghe hoiic hoc tich hop dbi véi ngudi dan toe thidu sb it ngudi, ngudi
khuyét tat, tdi da 10 hoc vién. Riéng 16p hoc thyc hanh nghé hoic hoc tich hgp
d6i voi ngudi mu t5i da 8 hoc vién.

c¢) Mbi 16p hoc ¢6 it nhit mot gidng vién hodc ngudi day nghé truc tiép
giang day va phu trach 16p.

2. Pia diém dao tao duge thuc hién linh hoat tai co s¢ dao tao, doanh
nghiép, noi san xuét, nhung phai dam bao cac diéu kién dé day va hoc vé mit
bing, dia diém hoc kién thitc nghé; dia diém hoc thuc hanh k¥ nang nghé;
phuong tién, thiét bi, nguyén nhién vat liéu phuc vu dao tao theo yéu cdu cia md
- dun, mén hoc trong chuong trinh dao tao.

Piéu 11. Phwong phap dao tao thwong xuyén

1. Phuong phéap dao tao la day thh hop gilra ly thuyet v6i thuc hanh, 1iy
thuc hanh la chinh; ddng thoi phai gén véi thuc té san xuét, kinh doanh (vira
lam, vira hoc); phéat huy vai trd chu dong, ning lyc ty hoc va kinh nghlem cua
ngudi hoc; sir dung phuong tién hién dai va cong nghé thong tin truyén théng dé
nang cao chét lwgng hiéu qua day va hoc.

2. Kh1 bat dau khoa hoc, glang vién, nguoi day nghé thyc hién kiém tra,
danh gia vé kién thire, k§ ning mém va k¥ ning nghé d6i véi hoc vién d& chuén
bi ndi dung, phuong phéap glang day phu hop. Néi dung, phucmg phéap kiém tra
do giang vién, nguoi day nghé truc tlep giang day lua chon, quyét dinh.

3.Té chuc giang day nhiing kién thtrc, huéng dan thuc hanh nghé theo noi
dung, yéu cau ciia md - dun, mén hoc ma nguoi hoc chua biét, chua lam dugc
hodc chua nim vimg, day du, chua lam dugc thanh thao.

4. Két thiic mé - dun, mdn hoc, hoc vién tiép tuc lam cong viéc da duoc
hoc tai dang 1am viéc hoidc tur 6n luyén ndi dung kién thirc, thuc hanh k¥ ning
nghé da hoc dé chuén bi hoc mé - dun, mdn hoc tiép theo.

Piéu 12. Kiém tra va cap chirng chi dao tao

1. Kidm tra danh gia két qua hoc tép cua hoc vién, gbm: kiém tra d4u khoa
hoc, kiém tra khi két thiic mé - dun, mén hoc.

a) Kiém tra d4u khoa hoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11 cla
Quy dinh nay.

b) Kiém tra khi két thiic mé - dun, mén hoc, chuong trinh dao tao thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay

2. Nb6i dung, hinh thirc va didu kién kiém tra khi két thic mé - dun, mén
hoc, chuong trinh dao tao do Hiéu truong quyét dinh va dugc quy dinh trong
chuong trinh dao tao.

Két qua k1em tra dugc danh gid theo mét trong hai mirc: Dat yéu cau va
Khoéng dat yéu cAu, c6 chit ky va ghi 1d ho, tén clia ngudi danh gia.

¥
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Hoc vién c6 két qua kiém tra khong dat yéu cAu, thi phai tu 6n tp ndi dung
kién thirc va thuc hanh nghé da hoc dé dy kiém tra lai. S6 14n kiém tra lai t6i da
14 2 1in. Néu kiém tra lai 14n thir hai vAn khong dat yéu cdu, thi phai hoc lai (néu
hoc vién c6 nhu cau).

3. Chimg chi dao tao do Hiéu truéng duyét mau theo quy dinh, dé cép cho
hoc vién c6 100% céc két qua kiém tra khi két thic mé - dun, mén hoc trong
chuong trinh dao tao dat yéu cau.

Chimg chi dao tao ghi rd ndi dung, thoi gian khoa hoc bing tiéng Viét va
tiéng Anh theo mau dinh dang quy dinh tai Phu luc s6 1 ban hanh kém theo Quy
dinh nay.

Diéu 13. S sich, biéu miu quin ly dao tao thudng xuyén

S sach, bidu mAu quan 1y d6i v6i chuong trinh déo tao thudng xuyén gbm:

1. Chuong trinh dio tao, gido trinh hogc tai liéu giang day chuong trinh dao
tao theo quy dinh tai Diéu 4 va Piéu 5 ciia Quy dinh ny;

2. Danh sach giadng vién, gido vién, nguoi day nghé (theo mdu dinh dang
quy dinh tai phu luc 2 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

3. K& hoach dao tao (theo mdu dinh dang quy dinh tai phu luc 3 ban hanh
kém theo Quy dinh nay),

4. Phiéu hoc vién (theo mau dinh dang quy dinh tai phu luc 4 ban hanh kém
theo Quy dinh nay),

5. Sb theo doi két qua hoc tdp cta hoc vién (theo mdu dinh dang quy dinh
tai phu luc 5 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Pidu 14. Quan Iy hd so, s6 sach dao tao

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém t6 chirc 1ap va quan ly hd so dao tao tai cac
don vi truc thudc trudng nhu sau:

a) Ho so Iuu trir tai phong Quan tri, Do tao va Quén ly HSSV:

- Vin ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao, gido trinh hogc tai liéu
giang day;

- Hd so tuyén sinh, c4c vin ban phé duyét danh sach ngudi hoc trang tuyén,
quyét dinh m& 16p, danh sach 16p;

- Danh sach giang vién, gido vién, nguoi day nghé;

- K& hoach do tao;

- Quyét dinh cong nhan kém danh sach nguoi hoc hoan thanh chuong trinh
dao tao;

- Sé theo dbi két qua hoc tap cta hoc vién.

b) Hb so luu trir tai phong Thanh tra va Kiém dinh chét luong ddo tao:

- C4c van ban phé duyét danh sach ngudi hoc trung tuyén, quyét dinh m&
16p, danh sach 16p;
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- Bang két qua kiém tra két thic mon hoc, mé-dun cuia ngudi hoc ¢ chit ky
clia giang vién, gido vién, nguoi day nghé va truéng khoa quan ly chuyén mon;

- H3 so xét, cong nhan két qua hoc tip, hoan thanh khéa hoc cho ngudi hoc:
Quyét dinh thanh lap Hoi ddng, bién ban hop Hdi dong, Quyét dinh cong nhan
hoan thanh khéa hoc, danh sach hoc vién dugce céng nhan hoan thanh khéa hoc.

¢) Ho so luu trit tai cc khoa chuyén mon:

- Van ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao, gido trinh hodc tai liéu
giang day;

- Céc van ban phé duyét danh sach ngudi hoc tring tuyén, quyét dinh m&
16p, danh séach 16p;

- Danh sach giang vién, gido vién, nguoi day nghé;

- K& hoach dao tao;

- Chu hoi, d& kiém tra két thuc mén hoc, mé-dun dbi véi 16p dao tao;

- Phiéu chim kiém tra trong dao tao;

- Bang két qua kiém tra két thiic mén hoc, mo-dun cia ngudi hoc cé chir ky
clia giang vién, giao vién, ngudi day nghé va truéng khoa quén ly chuyén mén.

2. Thoi gian luu trir hd so dao tao

a) Hb so luu trit vinh vién:

- Vin ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao, gido trinh hoic tai lidu
giang day; van ban quy dinh vé td chire, quan ly dao tao;

- Vin ban phé duyét danh sach ngudi hoc tring tuyén, quyét dinh mo 16p,
danh séch 16p;

- Danh séch giang vién, gido vién, nguoi day nghé;

- K& hoach dao tao;

- Hb so xét, cong nhan két qué hoc tép, hoan thanh khéa hoc cho ngudi hoc:
Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, bién ban hop Héi dong, Quyét dinh cong nhan
hoan thanh khéa hoc, danh sach hoc vién dugc cdng nhan hoan thanh khéa hoc;

- S theo ddi két qua hoc tép cia hoc vién.

b) H6 so luu trit it nhét 10 nim ké tir ngdy cong nhén hoan thanh khoéa hoc
cho nguoi hoc:

- Chu hoi, d2 kiém tra két thuc mén hoc, mé-dun dbi véi 16p dao tao;

- Bang két qua kiém tra két thic mén hoc, mo-dun ciia ngudi hoc c6 chit ky
clia giang vién, gido vién, nguoi day nghé va truéng khoa quan ly chuyén mon.

¢) Hé so luu trit it nhat 05 nim ké tir ngay céng nhan hoan thanh khéa hoc
cho nguoi hoc:

Hb so tuyén sinh: Phiéu hoc vién, cin cudc cong dén, cac gidy to uu tién
(néu cb)

d) Hb so luu trit it nhit 01 nim ké tir ngdy cdng nhén hoan thanh khéa hoc
cho ngudi hoc:

'
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Pé kiém tra da sir dung, phiéu chim kiém tra trong dao tao.

Pidu 15. Ché d9 bio cdo

1. Nha trudng giri bdo céo tong hop két qua dio tao thuong xuyén 6 thing
ddu nim trude ngdy 30 thang 6 va bio cdo nim trudc ngdy 31 thang 12 vé Sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (theo mau dinh dang quy dinh tai phu luc 56
6 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

2. Ngoai ché dd bao céo dugc quy dinh tai cdc Khoan 1 Diéu nay, nha
trudng cé trach nhiém bao cdo véi co quan co thAm quyén vé& céc hoat dong dio
tao thudng xuyén va cac van d& khac c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat
hodc béo céo ddt xut khi cé yéu cau.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Nhiém vu va quyén han ciia nha truong

1. Chu tri, phdi hop véi cac dia phuong, cac don vi lién quan tb chirc tuyén
sinh, mé& 16p, dao tao, cip chimg chi theo quy dinh.

2. T6 chtrc in/mua phdi chimg chi theo quy dinh.

3. Lap va luu giit 14u dai sé quan 1y in/mua phéi chimg chi, s quéan 1y cdp
ching chi theo quy dinh.

4, Xay dung chuong trinh dao tao, chuong trinh mé dun/mén hoc, tai li€u
giang day theo quy dinh.

5. Chju su kiém tra, huéng din clia co quan quéan ly nha nudc cé thim
quyén lién quan;

6. Bdo cao két qua dao tao dinh ky theo quy dinh.

7. Tap hop céc kién nghi, d xuit béo cdo, dé nghi sira dbi, bd sung Quy
dinh phu hgp vdi quy dinh va tinh hinh thyuc té tai don vi.

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngwdi hoe

1. Tich cyc hoc tap d nang cao kién thic, k¥ ning lam viéc va duogc dao
tao, cép ching chi theo Quy dinh;

2. Péng gép y kién véi nha trudong va cic co quan quan ly vé viéc thuc
hién Quy dinh dé c6 bién phép xir ly kip thoi.

3. Thuc hién theo Quy dinh dao tao cua nha truong.

Piéu 18. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thdng 01 ndm 2023.

2. Céc co quan, tb chirc, ca nhan trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay,
néu cé vudng mic, ¢ trach nhiém phan 4nh kip thoi vé nha truong @& hudng
dan hoic b sung, sira dbi cho phi hop.



_9.

. Chuong V
XU LY VI PHAM VA CAC PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Xir Iy vi pham

Moi hanh vi vi pham Quy dinh, tuy theo tinh chét, muc do vi pham s€& bi xtr
ly vi pham hanh chinh, bdi thudng thiét hai, xr ly ky ludt hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su theo quy dinh.

Pidu 20. Pidu khoan thi hanh

1. Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng va cdc phong, khoa chirc néng c6 lién
quan, trong pham vi chirc ning nhiém vu ctia minh ¢6 trach nhiém hudéng dan,

theo ddi, kidm tra viéc thyuc hién Quy dinh nay. /1/
/.

2. Viéc stra dbi, bd sung Quy dinh ny do Hiéu trudng quyét dis

HIEU TRUGN(

Léiﬁgghg Ba Huyén



> W GET

OV.L OVd IHO ODNQHD

onyd yusy - op A, - dg| 20@
VN LIIA VIHON QHD IOH YX VOH 9NOD

[ Suexy,  Suer],

(10y DY DA yu1q Suony - Sudp oo Og Supniy og oo 107 wipu g1 Supyr 97 Av3u HXGIETd-LL/SI0L/¥E 95 M 3ugy[ oay])

o&) oep 1y> Sunyd 3uép yuip N\ ] 98 onpnyg



........ 0 B dpd g5 09 95
)2 98
acm ......... .......... -
(1) el 1oyl A@M: (or)
--------------------------------------------------------- ﬁmv “MG'H.

@® /7 AeBu ugp// - AeBu m ‘Ke3u (1) 206y werd 1Qy,

------------------------------------------ L T Y T P TR T T PPy

--------------------------------------

......................................

anyd quey - op 4], - g1 2@
WVN LITA VIHON QHO IOH YX VOH HNOD

................. Av_vnQZ -%Ng
vXe
....................... ‘ uy
@0 (7)
....................................................... AONV nH<
@®)* /707770y ooy ‘sAep - (L):uonRINp 95IN0))
................................. Am_v”ghwo.um wgmﬁmﬂb ﬁOHO—QEOU
B I g
.................................................................. Q.C QOQD
HLVOMILLAAD
Pa.LI3Juo0d sey
O eeeeeeesemeeeerrsesseeeoe
(sD

ssaulddeyy - mopaaay - souapusdopuy

JNVN.LIIA 40 OI'T9Nd T LSI'TVIDO0S

€ Suery,

¢ 8uery,




CACH GHI NOI DUNG TREN CHUNG CHi PAO TAO

(1) Ghi chirc danh ngudi ding diu co s& dao tao bing tiéng Viét.

(2) Ghi tén co s& dao tao bing tleng Viét.

(3) Ghi ho tén cuia ngudi dugc cap chimg chi dao tao theo gidy khai sinh.

(4) Ghi “Nam” hogc “Ni” theo gidy kha1 sinh bang Tleng Viét.

(5) Ghi ngay, thang, ndm sinh theo gidy khai smh Néu ngay sinh tir ngly 1 dén ngay
9, thang sinh 12 thang 1, thang 2 thi ghi thém s6 0 phia trudc; ghi ndm sinh day da 04
chit sb (Vi du: 07/02/1981).

(6) Ghi ndi dung dao tao (tén nghé hoic k¥ ning hodc cong viéc dugc dao tao) béang
Tiéng V1et

(7) Ghi sb ngay thyc hoc.

(8) Ghi ngay, thang, nam bit dau khoéa hoc va ngly, thing, nim két thuc khoa hoc
bing Tiéng Viét.

(9) Ghi dia danh (x&/phudng, huyén/quin/TX/TP, tinh/TP) td chirc dao tao bing
Tiéng Viét.

(10) Ghi dia danh tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong noi co s& dao tao dit tru s&
chinh bing Tiéng Viét.

(11) Ghi ngay, thang, ndm cAp chimg chi dao tao.

(12) Ghi chitc danh cua ngudi dimg dau co s dao tao bang tiéng Viét. Ngudi dimg
dAu co s& ddo tao so cip kY, ghi rd ho tén va déng du (néu c6) theo quy dinh.

(13) Do co s& dao tao in phoi ghl khi cap phoi.

(14) Do co s& dao tao ghi vao s6 gbe cép chimg chi dao tao khi cip cho ngudi hoc.
(15) Ghi chtrc danh ngudi dimg dAu co s& dao tao bang tiéng Anh.

(16) Ghi tén co s& dao tao bang tiéng Anh.

(17) Ghi diy du ho tén nhu da ghi & diém (3) bang tiéng Viét nhung khong cé déu.
Phia truéc ho tén, néu 13 giéi tmh Nam ghi “Mr”, néu 1a gi6i tinh Nit ghi “Ms”.

(18) Ghi ngay va nam bang sb, ghi thang béng chir tiéng Anh. (Vi du: Tiéng Viét ghi
"(7/10/2018" thi tiéng Anh ghi "07 October 2018").

(19) Ghi n6i dung dao tao (tén nghé hoic k¥ ning hodc cong viéc duge dao tao) bing
Tiéng Anh.

(20) Ghi dia danh (x&/phudng, huyén/quan/TX/TP, tinh/TP) td chic dao tao bing
Tiéng Anh.

(21) Ghi dia danh tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi co s& dao tao so cép dat
tru s& chinh bing tiéng Anh (Vi du: tiéng Viét ghi "Ha No6i” thi tiéng Anh ghi
"Hanoi”).

(22) Ghi ngay va nim bang s, ghi thang bang chit tiéng Anh. (Vi du: tiéng Viét ghi
"ngay 07/10/201 8" thi tiéng Anh ghi "07 October 2018").

(23) Béng d4u ndi hotic dong d4u cia co s& dao tao (néu cd).

Ghi chii: Néu ngudi dugce cAp chumg chi so cép 1a nguorl nudc ngoai thi ghi cac thong
tin tai diém (3), (4), (5), (6), (17), (18) cén c&t vao ho chiéu.



Phu luc s6 2:

MAU DINH DANG DANH SACH GIANG VIEN, GIANG VIEN, NGUOI DAY NGHE
(Theo Théng tw sé 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015

cuia Bo trucng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Tén co s& dao tao) DANH SACH GIANG VIEN, GIANG VIEN,
........................... NGUO-I DAY NGHE

Trinh d6 S6 nim,
chuyén mén, |thing da lam| Giangday | Ponvi
chitc danh | viéc, gidang | MD, MH | cOng tac
khoa hoc day

TT Ho tén Nim sinh

.............. , hgay..... thang....... ndm 20....
HIEU TRUONG
(Ky, dong ddu)



Phu luc 503

MAU PINH DANG KE HOACH PAO TAO
(Theo Théng tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
ciia B6 truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

(Tén co s& dao tao) KE HOACH PAO TAO
1. NGh8 G20 180 ceueeecrrirersninrssseiseiseisisssssinsssesenss 7] 365 (6 LI —
2. DA twong tuyEn SINR ..o
3. Muc tiéu dao tao:
3.1. Kién thirc, k¥ nang e -1 £ 1 RO TUUE N RO —
3.2. K¥ néng UGN vttt s
3.3. K¥ ning TIEIMI e eueveveneeesseessesessesasesseassassdsassessstessanssasasnsssssntssssessssessessasesnaasns
4. Thoi gian khoa hoci.ennniinnn thang (tir...../...../uecees s (<1 C JSUOR, S—— )
5. Thoi gian thue hoct..eenceeee. ngay
6. Ngay khai glang:.......coceevennnen
7. Phan bd thoi gian dao tao.
s6 |. . THOI GIAN DAO TAO (GIO)
MO-DUN/MON HOC 5 z =
TT Ly thuyét Thuc hanh On, Kiém tra
Cong
.............. , ngay..... thang....... nam 20....
HIEU TRUONG

(Ky, déng ddu)




Phu luc sb 4
MAU DPINH DANG PHIEU HQC VIEN
(Theo Thong tu sO  43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truéng By Lao dong - Thuong binh va Xa hi)

(CQQUANLY CAP TREN) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CSDT:....cccvvivienee Poc lap - Tu do - Hanh phiic
, PHIEU HQC VIEN
Anh (SO:eeeiceerercereeanen. )
4x6cm

I. THONG TIN VE HQC VIEN (Do hoc vién ghi)

1. Ho va tén khai sinh (chir in hoa ¢6 dau):...........c.uce..... INam, Nt ssssssmsosions
2. Sinh ngay:....... thang:......... NAM..coenennee. SE CMTND:.....oveeeereereeeereesennne
3. Nguyén quan: (x&/phuong, huyén/thj x&, tinh/thanh 9):16) VU
4. Ho khau thudng tr (x&/phudng, huyén/thi x4, tinh/thanh 1) 110) WO
5. Dén tde............. Thudc dbi twong (ghi cu thé cac ddi trong):......veveceeeeeennnn.
6. Nghé nghiép, noi 1am viéc hi€n Nay:.......ccccceeieereererreeeereseeesieeeeeeseesescssenens
THIREL TV e i oo o e A A S A A A S5 S sy
7. Trinh d6 hoc lyc (bac cao nhét, d3 tot nghiép: DH Cb, TC, THPT, THCS)...
8. Khi cén, bao tin cho ai (ho, t&n, dia chi):.....c.eveeveeeeeeieeeiecreeeee e eeeeseeenes
................................................. ; PIn thoaii.cciiivicieciecieeceecrcee st

T6i xin cam doan nhiing thong tin dd khai 1a ding sy that, néu sai, t6i xin chiu trach
nhiém trudc phép luét.
........ ngay.... thang..... ndm 20....

NGUUI KHAI
(Ky va ghi r6 ho tén)

II. THONG TIN VE NGHE HQC (Do co s& dio tao ghi)

1. NZHE GA0 120% ... vereeeeieeeieersieee ettt eses e st ss s s s s sesasssssesssassssasseeaseans

2. Thoi gian khoéa hoc:..... ngdy thuc hoc. Bét ddu tir ngay..... thang..... nam.......

Du kién thoi gian két thiic khoa hoc vao ngay..... thang..... nam.....

3. Dia GHAM GA0 0% ..ev ettt s s s ses e n s s e e e

4. Chuin déu ra (ghi cu thé nhimng kién thirc, ky nang, thai d¢ ngudi hoc ¢6 duge, lam

AugC saU KhOa HOC) . uii ettt sane s

5. Du kién noi 1am viBe 5au KNOa NOC ....vuiuivererereecereestese e sessssssenes

.............. , hgay..... thang....... ndm 20....

HIEU TRUONG

(Ky, déng ddu)



Phu luc s65

MAU PINH DANG SO THEO DOI KET QUA HQC TAP
(Theo Théng tw s 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
ctia Bé truéng Bé Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi)

Trang bia 1 M3u s 9 (Khb 26 x 38,5)
Ban hanh kém theo Théng tu s6 ...

(TEN CO SG DAO TAO)

(Trang bia)

SO THEO DOI KET QUA HQC TAP




KET QUA HQC TAP
(Trang 1 d&n 100)

Sd
TT

Ho va tén
hoc vién

Phiéu
hoc
vién

s&

Két qua hoc tap mo dun,
mon hoc (Pi€ém hodc
Dat/Khong dat)

(Tén mod

dun, mon

hoc tht
nhét)

(Tén mo

dun,
mon hoc
thir 2)

(Tén mo6

dun, moén

hoc thir
n)

Két
qua
khoa
hoc

Sé
ching
chi dao

tao

Ngay
nhan
ching
chi dao
tao

Chir ky
ctia hoc
vién




Phu luc 50 6

MAU DINH DANG BAO CAO KET QUA PAO TAO 6 THANG/NAM...
(Theo Théng tue s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015

ctia BY truomg Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

TEN DON VI CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

(Tén co sé¢ GDNN)

BAO CAO KET QUA PAO TAO 6 THANG/NAM
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X& h$i/Bg, nganh

(Tén co s gido duc nghé nghiép).......

thang d4u nam...../ndm

-------

thang ndam 20...

béo cdo két qua dio tao thudng xuyén 6
cu thé nhu sau:

Sb ngudi duge dao tao
...| Nguoi Nguoi Téne sb
| Tén I\i%gcn c6 cong o Nguoi bi thu Neusi ngféri
S§ | chuong |, ON8 | & cach| o0 dan |Nguoi|hdi dét| 5" :
g Toéng | .. [tai khu .[thudc| . 3 thuoc |, , | hoan
TT| trinh :°| Nir mang va| , . | toc |khuyét| néng |, . = |Khac .
. sO vuc - ho PO B .~ |h0 can thanh
dao tao n6n than noheo thiéu | tat nghiép, s i
P78 lahan cual ™S 56 dat kinh| & i igee
ho doanh
1 2 3 14 5 6 7 8 9 10 11 | 12 13
Tong sO
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddu)
- Luu VT.

Ghi chii: Phu luc s6 6
- Cbt 3 va 13: Thong ké s6 ngudi thuc dugce dao tao. Khong cong dén cac dbi tugng &

céc cOt 4 dén 12.
- Céc cot 5 dén 12: Thong ké s6 ngudi hoc theo ddi trong. Néu mdt ngudi thude 2 - 3

d6i tugng thi thong ké thudc ca 2 - 3 d6i tuong dé.



