UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TINH THANH HOA Déc lap - Tu do - Hanh phic
TRUONG CAO PANG NONG NGHIEP

QUY DINH
Ché d9 1am viéc ciia nha gido
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 220 /QP-CDNN ngay 7 thangg ndam 2023
ciia Hiéu trudmg Trieong Cao dang Néng nghiép Thanh Héa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh ché d6 lam viéc ddi voi nha gido truong Cao dang
NOng nghiép Thanh Hoa bao gom: Nhiém vy, gio chuan, thoi gian giang day, hoc
tap, dinh mirc gio giang ctiia nha gido.

Piéu 2. Gio chuan, thoi gian giang day, dinh mirc gio giang.

1. Gio chuan 1a don vi thoi gian quy d6i tir s6 gio lao dong ca‘?u; thiét trude,
trong va sau gio giang d€ hoan thanh nhiém vu gidng day truc ti€p hodc tryc
tuyén. Mot gio day truc tuyén dugc tinh bang mét gio chuan giang day truc ti€p.

Mot gio chuan duoc tinh theo sb lugng hoc vién, hoc sinh, sinh vién cua
16p hoc cu thé nhu sau:

- Pbi véi 16p hoc 1y thuyét: Lop hoce tir 31 - 35 hoc vién, hoc sinh, sinh vién:

- Pbi véi giang day thuc hanh, tich hop:

+qCéc nganh, nghé khong thudoc danh muc nganh, nghé nang nhoc, ddc hai,
nguy hiém: Lop hoc ¢o tir 16 - 18 hoc vién, hoc sinh, sinh vién

o f Céc nganh, nghé thudc danh muc nganh, nghé ning nhoc, doc hai, nguy
hiém: Lop hoc ¢6 tir 9 - 10 hoc vién, hoc sinh, sinh vién

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bang gid chuan,
trong do:

a) Mot gio day 1y thuyét 1a 45 phat duoc tinh bang 1 gio chuan;

b) Mot gio day tich hop (két hop ca 1y thuyét va thyc hanh) 1a 60 phat
dugc tinh bang 1 gid chuan;

c) Mot gio day thuc hanh 13 60 phut duoc tinh bang 1 gio chuén.

3. Pinh muc gid giang dugc xac dinh 1a sd gid chuan cho mdi nha gi&o
phai giang day, dugc quy dinh theo ndm hoc.
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Chuwong 11
NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC
CUA NHA GIAO DAY TRINH PQ CAO PANG, TRUNG CAP, SO CAP

Piéu 3. Nhiém vu

1. Cong tac giang day, bao gom:

a) Chuan bi giang day: Soan gido an, lap dé cuong bai giang, chuan bj tai
li¢u, trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day mo-dun, mon hoc dugc phan cong
giang day;

b) Giang day mo-dun, moén hoc duoc phan cong theo ké hoach va quy
dinh cua chuong trinh;

c) banh gia két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh, sinh vién gém: Soan
dé kiém tra, coi kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thiic mo-dun, mon hoc; chim thi tbt
nghiép; huéng dan, danh gia chuyén dé, khéa luan t6t nghiép; danh gia két qua
nghién ctru cua hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

3. Hoan thién cac biéu mau, sé sach quan 1y 16p hoc duoc bd tri, phan
cong giang day theo quy dinh.

4. Huéng dan sinh vién 1am chuyén d¢, khoa luan tot nghiép (néu co);
huéng dan thuc tap, thuc tap két hop véi lao dong san xuét; luyén thi cho hoc
vién, hoc sinh, sinh vién gioi tham gia ky thi cac cap.

5. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop ¥ kién xay dung chuong
trinh, n¢1 dung mé-dun, mon hoc dugc phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, xdy dung phong hoc chuyén mon; thiét ké, cai tién,
tu lam dd dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. T6 chie cac hoat dong gido duc va ren luyén hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

8. Hoc tap, boi dudng chuan hoa, boi dudng nang cao; thuc tap tai doanh
nghiép hodc co quan chuyén mon; du gio, trao d6i kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mén,
nghiép vu cuta truong, khoa, bd mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc vién, hoc sinh, sinh vién tham
gia nghién cuu khoa hoc; tng dung céc tién bd khoa hoc ky thuat hoac sang
kién, cai tién k¥ thuat vao giang day va thuc tién san xuat.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghi¢p vu, tham gia cong tac quan ly
dao tao.

12. Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau cua Hi¢u trudng.
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Piéu 4. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hing nim
‘ 1. Thoi gian 1am viéc ctia nha gido day trinh d cao dang, trung cap 1a 44
tuan/nam; tl}(‘)i gian lam Viéf) cua nha gido day trinl‘l d6 so cp va bdi dudng ngan
han 1a 46 tuan/nam theo ché do lam vi¢c 40 gio/tuan trong do:

a) Thuc hién cong tac giang day va gido duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién:

- 32 tuan d6i v6i nha gi4o day trinh d6 cao ding;

- 36 tuan d6i v6i nha gido day trinh d6 trung cap;

- 42 tuan d6i v6i nha gi4o day trinh do so cip va boi dudng ngan han.

b) Hoc tap, bdi dudng chuan hoa, bdi dudng nang cao, nghién ctru khoa hoc:

- 08 tuan ddi v6i nha gi4o day trinh d6 cao dang;

- 04 tuan ddi vai nha gido day trinh do trung cap;

- 02 tuan d6i v6i nha gido day trinh d6 so cap va bdi dudng ngan han.

c¢) Thuc tap tai doanh nghiép hoac co quan chuyén mon:

- 04 tuan ddi v6i nha gido day trinh d6 cao dang, trung cap;

- 02 tuan d6i v6i nha gido day trinh d6 so cap va bdi dudng ngan han.

d) T{u(‘mg hqp nha gido sir dung khong hét thoi gian dé hoc tap, boi
dudng chuan hoa, péi dudng nang cao, ngk}ién ctru khoa hoc theo quy dinh thi
Hi¢u truéng quy doi thoi gian con lai chuyén sang lam cong tac giang day hoac
thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng giao. SO gio quy d,f)i duoc tinqh
thém vao dinh mirc gio giang trong nam hoc cua nhé} giéo. Tinh‘ sO gio quy d?)i
theo t}”{ 1€ tuong g gifra thoi gian khong st dung dé hoc tap, boi dudng chuan
hoa, bo1 dudng nang cao, nghién ctru khoa hoc véi thoi gian thuc hién c()ng tac
giang day va gido duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy fiinh tai diém?a
khoan ‘na‘ly. Truong hop Nha gido tham gia cac k%l(')a hoc tap, boi dudng chuan
hoa, boi dudng nang cao vuot qua quy (‘iinh tai di€ém b khoan nay thi dugc giam
gi0 theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 7 Quy dinh nay.

2. Thoi gian nghi hé hang nam:

- Nha gido 12 06 tuan;

- Vién chtic quan ly dang giir ChI’I‘C danh giang vién, gido vién tham gia
gi‘émg day dugc quy dinh tai Khoan 5 Diéu 5 cua Quy dinh nay la 04 tuan (Bao
gom ca nghi phép);

- Giang vién, gido vién kiém nhiém 04 tuan.

, a) Trong thoi gian nghi hé nha gido duoc huong nguyén luong va phu cap
(néu co).

b) Ngoai thoi gian nghi hé nha gido duoc nghi L&, Tét va cac ngdy nghi

khac theo quy dinh ctia B6 Luét Lao dong.
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¢) Cin ctr ké hoach nam hoc Yél Qiéu kién thyc té, phong T6 chirc - Hanh
chinh tham muu cho Hiéu truong d€ bo tri cho nha gido nghi he vao thoi gian
thich hop.

Piéu 5. Pinh mic gio gidng

1. Pinh murc gi¢ giang ctia nha gido trong mot nam hoc:

- 450 gid chuan ddi v6i nha gi4o day trinh d6 cao dang;

- 510 gi¢ chudn ddi v6i nha gi4o day trinh d6 trung cép;

- 580 gid chuan ddi véi nha gido day trinh d6 so cdp va bdi dudng ngin han.

2. Binh mtc gio giang cia nha giao day cac mon hoc chung (Gido duc
quoc phong - An ninh, Gido duc thé chat, Chinh tri, Phap luat, Ngoai ngtr, Tin
hoc) trong mot nam hoc 1a:

- 450 gid dbi voi nha gido day trinh do cao dang (twong tmg 32 tuan).

- 510 gio dbi voi nha gido day trinh do trung cap (tuong Gng 36 tuan).

- 580 gior dbi v4i nha gido day trinh d6 so cip (twong tmg 42 tuan).

3. Pinh mirc gio giang ciia nha gido day cac mon vin hoa pho thong thuc
hién theo quy dinh ctia BO Gido duc va Dao tao ban hanh ché do lam viéc doi
v6i gi4o vién pho thong: 17 tiét/tuan x 35 tudn = 595 tiét.

4. Pinh muc gio giang cta nha gido tham gia giang day nhiéu cap trinh do
trong mot nam hoc dugce tinh quy doi va ap dung theo dinh muac gid gidng & trinh
do cao nhat.

5. Pinh muc gid giang d6i v6i vién chirc quan 1y, vién chuc dang giir
chtrc danh giang vién (gi&o vién) va giang vién (gido vién) hop dong dugc bd tri
lam viéc tai cac phong chirc ning cua nha truong theo dé an vi tri viée 1am (goi
tat 1a nha gido kiém nhiém) duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong truong, Hiéu truong: 8% dinh mirc gio giang/nim;

b) Pho Hiéu truong: 10% dinh mirc gid giang/nam,;

¢) Truéng phong: 14% dinh mirc gio gidng/nam;

d) Pho trudng phong: 18% dinh muc gid giang/nam;

d) Nha giao kiém nhiém khong gilr chirc vu 1anh dao, quan Iy lam viéc tai
phong: 20% dinh muc gio giang/nam.

6. Vién chtrc cac phong chuyén moén, nghiép vu khac du tiéu chuan dé
tham gia giang day (vién chirc khong gilr chirc danh nghé nghi¢p 1a giang vién,
gido vién) thi can ctr vao khdi luong cong viéc, nhiém vu dugc giao, Hiéu
truong co thé ky hop dong giang day (hgp dong cong viéc) néu ¢ nhu cau.
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Chwong 111
CHE PO DAY THEM GIO, GIAM GIO GIANG VA QUY POI
CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Piéu 6. Ché d6 day thém gio

1. Trong ndm hoc, nha gido, vién chirc quan ly, vién chuc dang gitt chic
danh giang vién, gido vién gido duc nghé nghiép tham gia giang day c6 sb gid
giang day vuot dinh mirc gior giang quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 5 Diéu 5 cua Quy
dinh nay thi duoc tinh l1a day thém gio.

2. Béi véi nha gido: S6 gio day thém khong vuot qua sd gio theo quy dinh
ctia phap luat lao dong hién hanh (duoc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo cia
nha truong).

3. Pdi véi vién chitc quan 1y, vién chitc dang giit chtrc danh giang vién,
gido vién giao duc nghé nghiép c6 tham gia giang day: s6 gio day thém khdng
vuot qua 50% dinh mirc gio giang quy dinh tai khoan 5 Piéu 5 Quy dinh nay.

4. Céch tinh tra tién day thém gid theo quy ché chi tiéu ndi bo.

Piéu 7. Ché d6 giam dinh mirc gio giang

1. Nha gido duoc bd nhiém cac chirc vu 1anh dao hodc kiém nhiém cong
tac quan ly:

a) Nha gido lam cong tac chi nhiém 16p hodc cb van hoc tap: dugc giam
15% dinh mirc gid giang/1 16p; Nha gido chu nhiém cac 16p Van hoa phd thong
dugc giam 4 gio/tuan/16p.

b) Nha gido phu trach phong hoc chuyén mon/xudng thuc hanh: Puogc
giam 15% dinh muc gio giang/phong, xudng; Nha gido kiém phu trach phong hoc
b6 mon ddi v6i cac mon van hoa phd thong duoc giam 3 tiét/mon/tuan; Nha giéo
kiém phu trach phong thiét bi mén vian hoa pho thong duoc giam 2 tiét/tuan.

c) Nha gido Ia 1anh dao cac khoa, T6 Bo mén:

- Truong khoa, truong Bo mén: Giam 30% dinh murc gid giang dbi voi
cac khoa, T6 B6 mon co tir 200 hoc vién, hoc sinh, sinh vién quy doi trd 1én;
Giam 25% dinh muc gio giang dbi véi cac khoa, T6 Bo mon co dudi 200 hoc
vién, hoc sinh, sinh vién quy doi.

- Phoé truéng khoa, Pho truong Bo mon: Pugce gidm 20% dinh muc gio
giang ddi vé6i cac khoa, T B6 mon c¢6 tir 200 hoc vién, hoc sinh, sinh vién quy
d6i tro 1én; Giam 15% dinh mure gio giang ddi véi cac khoa, T6 B6 mon c6 dudi
200 hoc vién, hoc sinh, sinh vién quy doi.

d) Nha gido kiém phu trach thu vién: Pugc giam 30% dinh muc gio giang.

Nha gido kiém nhiéu nhiém vy quy dinh tai cac diém a,b,c,d Khoan nay duoc
tinh tong dinh mic gio giang nhung khoéng vuot qua 50% dinh muc gio giang.
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2. Nha gido kiém cong tac Pang, doan thé:

a) Nha gido kiém Bi thu Dang uy dugc giam 30% dinh muc gio giang;
Nha gi4o kiém Pho Bi thu Pang uy hodc thu ky Hoi dong truong giam 20% dinh
muc gio giang.

b) Nha gido kiém chu tich, ph6 chu tich cong doan co s¢ khong chuyén
trach duoc giam 44 gio trong mot ndm; Nha gido kiém uy vién BCH, t6 truong,
t6 pho t6 cong doan khong chuyén trach duge giam 22 gid trong mot ndm hoc
(Theo Théng tw so 08/2016/TT-BGDPT ngay 28/03/2016 ciia Bé trucng Bo
Gido duc va Pdo tao quy dinh ché @6 giam dinh mirc gio day cho Nha gido,
giao vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co so gido duc
cong ldp thude hé thong gido duc quéc dén).

c) Nha gido kiém Bi thu Poan truong duge giam 50% dinh muc gio
chuan, nha giao kiém Pho Bi thu doan truong, chu tich Hoi Lién hi¢p Thanh
nién cap truong duge giam 40% dinh muc gio chuan (Theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 13/2013/0D-TTg ngay 06/02/2013 ciia Thii tuéng Chinh phii vé ché do,
chinh sach doi véi can bé Dodn thanh nién cong san Hé Chi Minh, Héi Sinh
vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac co so gido duc va
co s¢ day nghé).

d) Nha gido kiém nhiéu chirc vu duoc giam dinh mc gio giang ¢ murc
cao nhat.

3. Khong giam trur gio giang dugc quy dinh tai diém a,b,c,d khoan 1 va
a,b,c Khoan 2 Piéu nay ddi voi vién chic quan 1y; vién chic dang giit chirc
danh 1a giang vién, gido vién gido duc nghé nghiép quy dinh tai khoan 5 Piéu 5
Quy dinh nay.

P6i v6i nha gido ki€ém nhiém lam viéc tai cdc phong khi dugc giao nhiém
vu chil nhiém 16p thi Nha truong xem xét hd trg mot phan kinh phi (dé& nghi
phong Ké hoach - Tai chinh nghién ctru dua vao Quy ché chi tiéu ndi bo).

4. Ché d6 giam gid giang dbi v6i cac nha gido khéc:

a) Nha gido tham gia hoc tap, bdi dudng chuin héa, bdi dudng nang cao
vuot qua thoi gian quy dinh duoc giam 14 gio/1 tun hoc tap, boi dudng;

b) Nha giao trong thoi gian tap sy dugce giam 30% dinh muc gio giang;

¢) Nha gido 1a nit c6 con nhd dudi 12 thang tudi duge giam 15% dinh
murc gio giang;

d) Nha gido trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay dugc giam dinh
mirc gio giang theo ty 18 tuong tmg giira thoi gian nghi hudng trg cap bao hiém
x4 hoi v6i thoi gian phai thuc hién cong tac giang day dugc quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 4 cho timg cap trinh do.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=08/2016/TT-BGD%C4%90T&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=13/2013/Q%C4%90-TTg&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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Piéu 8. Quy doi cac hoat dpng chuyén mén khac ra gio chuan

1. Giang day:

a) Mot gid giang bang tiéng nudc ngoai dbi véi cac mon hoc, md-dun
khong phai 1a mén ngoai ngit duoc tinh bang 1,5 gio chuan;

b) Mot gior giang ddi véi cac 10p c6 sb luong hoc vién, hoc sinh, sinh vién
khac voi quy dinh tai Khoan 1, Piéu 2 quy dinh nay dugc tinh quy d6i nhu sau:

* Giang day 1y thuyét:

- Lép hoc c6 26 - 30 hoc vién, hoc sinh, sinh vién: dugc quy doi béng 0,9
gid chuan;

- Lop hoc ¢6 15 - 25 hoc vién, hoc sinh, sinh vién: dugc quy doi béng 0,8
gid chuan;

- L&p hoc ¢6 dudi 15 hoce vién, hoce sinh, sinh vién: dugc quy doi bé“mg 0,7
gid chuan;

- L6p hoc ¢6 36 - 40 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy ddi bang 1,1
gid chuan;

- Lop hoc ¢6 41 - 50 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bﬁng 1,2
gid chuan;

- Lop hoc ¢6 trén 50 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bﬁng 1,3
gid chuan.

* Giang day thuc hanh, tich hop:

- Pdi v6i céc nganh, nghé khong thudc danh muc nganh, nghé nang nhoc,
doc hai, nguy hiém:

+ Lép hoc ¢6 13 - 15 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy dbi bang 0,9
gid chuan;

+ L&p hoc ¢6 10 - 12 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bé‘mg 0,8
gid chuan;

+ L&p hoc ¢6 dudi 10 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bé‘lng 0,7
gid chuan;

+ Lép hoc ¢6 19 - 22 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bang 1,1
gid chuan;

+ L&p hoc ¢6 23 - 26 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bé‘mg 1,2
gid chuan;

+ Lép hoc ¢6 27 - 30 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy d6i bang 1,3
gid chuan;

+ L&p hoc ¢6 trén 30 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi béng 1.4
gid chuan.

- Pi voi cac nganh, nghé thudc danh muc nganh, nghé nang nhoc, doc
hai, nguy hiém:

+ L&p hoc ¢6 07 - 08 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi béng 0,9
gid chuan;
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+ Lép hoc ¢6 05 - 06 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy d6i bang 0,8
gid chuan;

+ L&p hoc ¢6 dudi 05 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi béng 0,7
gid chuan;

+ Lép hoc ¢6 11 - 13 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bf?lng 1,1
gid chuan;

+ L&p hoc ¢6 14 - 16 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi bﬁng 1,2
gid chuan;

+ Lép hoc ¢6 17 - 20 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy doi béng 1,3
gid chuan;

+ L&p hoc ¢6 trén 20 hoc vién, hoc sinh, sinh vién dugc quy ddi béng 1,4
gid chuan.

c) Mot gio giang day, hudng dan, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu cho nha gido khac duoc tinh bang 1,5 gio chuan.

d) Thoi gian thiét ké, cai tién, ty lam céc trang thiét bi gido duc nghé
nghiép (cip T6 B6 mon trd 1én phé duyét) duoc tinh quy dbi bang 16 gid chuan;

e) Péi voi Nha gido giao duc qudc phong, gido duc thé chat, thoi gian lam
cong tac phong trao thé duc thé thao, huin luyén quéan su cho can bo, nha gido,
nhan vién thi dugc tinh 1 thoi gian giang day. Hang nam, cin ctr vao tinh chat,
khéi luong cta cac hoat dong, Hiéu truong quy doi ra gio chuan cy thé dé tinh
vao khéi luong giang day cho timg nha gido.

f) Nha gido c6 bao cao ngoai khoa va hoat dong trai nghi€ém sang tao cho
hoc sinh do nha trudng to chic (c6 gido an/ké hoach day hoc hodc dé cuong bao
c40) thi mdi tiét bao cao thyc té dugc tinh bang 1,5 tiét day dinh mic.

2. Soan dé thi, coi thi, cham thi két thiic mé-dun, mén hoc:

a) Soan dé thi:

- 01 dé thi viét ty luan c6 kém theo dap an dugc tinh bang 01 gio chuén;

- 01 dé thi tric nghiém kém theo dap an dugc tinh bang 1,5 gio chuén;

- 01 dé thi van dap kém theo dap an duoc tinh bang 0,25 gio chuén;

- 01 dé thi thyc hanh kém theo dap an duoc tinh bang 0,5 gio chuan;

b) Coi thi:

01 gio coi thi duoc tinh bang 0,3 gio chuan;

¢) Cham thi:

- Thi viét ty luan, thi tric nghiém dugc tinh 0,1 gio chuan/bai;

- Thi van dap dugc tinh 0,1 gid chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién;

- Thi thuc hanh duoc tinh 0,1 gio chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

3. Soan d@ thi, coi thi, chAm thi tot nghiép:

a) Soan dé thi:
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- 01 de thi viét ty luan kém theo dép 4n duoc tinh bang 02 gid chuan;

- 01 dé thi trac nghiém kém theo dap an dugc tinh bf?mg 2,5 gio chuén;

- 01 dé thi van dap kém theo dap an duoc tinh bang 0,5 gio chuan;

- 01 d& thi thuc hanh kém theo dap an duoc tinh bang 1,0 gio chuan;

b) Coi thi:

01 gio coi thi duoc tinh bang 0,5 gio chuan;

¢) Cham thi:

- Thi viét ty luan, thi trac nghiém dugc tinh 0,1 gid chuan/bai;

- Thi van dép, thyuc hanh dugc tinh 0,2 giér chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

4. Huéng dan chuyén dé, khoa luan t6t nghiép (néu co)

- Huéng dan chuyén dé khoa luan: Puoc tinh 1a 15 gio chuén/chuyén dé,
khoa luan tbt nghiép;

- Cham chuyén dé, khoa luan tét nghiép (néu co): duoc tinh 1a 05 gio
chuan/chuyén dé, khoa luan tbt nghiép.

5. Hudng dan thuc tap, thuc tap két hop véi lao dong san XUuat:

- Hudng dan thuc tap co ban, thuc tap gido trinh, thuc tap nghé nghiép,
thuc tap tay nghé co ban, thyc tip tay nghé ning cao (goi chung 1a huéng dan
thuc tip co ban): 1 ngay (08 gio lam viéc) dugce tinh bang 3,0 gio chuan va quy
ddi theo hé sb tuong Ung si s6 hoc sinh, sinh vién cua 16p day thuc hanh, tich
hop duoc quy dinh tai Piéu 2 va Piéu 8 quy ché nay.

- Huéng dan thyc tap tbt nghiép, thuc tap cudi khoa, thuc tap san Xuat,
thuc tap trén tau (goi chung 1a hudng din thuc t6t nghiép): 1 ngay (08 gid lam
viéc) duoc tinh bang 3,0 gid chuan va quy doi theo hé sb twong tng voi sb
lugng hoc sinh, sinh vién huéng dan nhu sau:

+ Hudng dan 8 - 10 hoc sinh, sinh vién duoc tinh hé s6 1;

+ Hudng dan 5 - 7 hoc sinh, sinh vién duoc tinh hé ) béng 0,9;

+ Hudng dan dudi 5 hoc sinh, sinh vién dugc tinh hé sd bﬁng 0,8;

+ Hudng dan 11 - 14 hoc sinh, sinh vién dugc tinh hé sb bﬁng 1,1;

+ Hudng dén 15 - 18 hoc sinh, sinh vién dugc tinh hé sé bang 1,2;

+ Hudng dan trén 18 hoc sinh, sinh vién duoc tinh hé s6 béng 1,3.

Hang nam, can cr ké hoach giang day niam hoc cila nha trudng, cac khoa
chuyén mon xay dung ké hoach huong dan thuc tap co ban, thuc tap tbt nghiép
cta timg nganh, nghé dao tao, 16p hoc trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi
trién khai thyc hién dé quy déi, tinh gio chuan cho nha gio.

6. Chim béo céo chuyén dé thuc tp co ban: chdm 05 bao co duoc tinh bang 01 gid
chuan; Chim béo céo thuc tap t6t nghiép: chim 03 béo céo duoc tinh br?lng 01 gio chuén.

7. B6i dudng cho nha gido tham gia Hoi giang cac cap; cho hoc vién, hoc sinh,
sinh vién tham gia ky thi tay nghé cac cap: 01 gio luyén tap duoc tinh 13 1,5 gio chuén.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia cac khoa, T6 B mén truc thudc truwong

- Trudce khi bat diu nim hoc it nhit 2 tudn lam viéc, cac Khoa va T6 Bo
mon truc thudc trudng co trach nhiém phan cong cong viée cu thé cho ting nha
gido: nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng va cac nhiém
vu khac giri vé cac phong chire ning c6 lién quan dé phéi hop thuc hién;

- Cham nhét 15 ngay ké tir khi két thiic nam hoc cac Khoa va To6 B6 mon
truc thudc trudng phai tong hop két qua thuc hién gid giang, quy ddi cac nhiém
vu chuyén mon khac ctia nha gido giri vé phong To chitc Hanh chinh dé giai
quyét cac ché do cho nha gido.

- Moi cong viéc thay ddi so véi ké hoach phai co bao cdo bang vin ban
trinh Hiéu truong phé duyét.

Piéu 10. Trach nhiém ciia phong Thanh tra va Kiém dinh chit lwong
dao tao

Cham nhat 15 ngay sau khi két thic naim hoc phong Thanh tra va Kiém
dinh chat luong dao tao tong hop, quy d6i két qua thuc hién nhiém vu ra dé thi,
coi thi, chdm thi ctia nha gido gui vé phong T6 chic Hanh chinh dé ddi chiéu
tong hop giai quyét ché do cho nha giso.

Picu 11. Trach nhiém cia phong Khoa hoc Cong nghé va Hop tic
Quéc té

- Hang nim, tham muu giup Hiéu trudng ra quyét dinh giao dinh murc gio
nghién ciru khoa hoc t6i thiéu ma nha gido phai thyc hién trong nam hoc; Hudng
dan cac phong, khoa, T6 Bo mon trién khai cho nha gido dang ky thuc hién
nhiém vu khoa hoc.

- Cham nhat 15 ngay sau khi két thiic naim hoc, phong Khoa hoc Cong
nghé va Hop tac Qudc té tong hop, quy d6i két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc
ctia nha giao gui vé phong To chire Hanh chinh dé dbi chiéu tong hop giai quyét
ché do cho nha gido.

Piéu 12. Trach nhiém ciia phong Quan tri, Pao tao va Quan ly hoc
sinh, sinh vién

- Phéi hop vai cac khoa, T BO mon truc thude xay dung ké hoach giang
day ndm hoc;

- Cham nhat 15 ngay sau khi két thiic nim hoc Phong Quan tri, Pao tao va
Quan 1y HSSV tong hop, quy d6i két qua thuc hién nhiém vu giang day cua nha
gido trong nam hoc giri vé phong T chirc - Hanh chinh dé giai quyét ché do cho
nha gido.
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Piéu 13. Trach nhiém ciia phong T chire - Hanh chinh

- Hang nam phdi hop véi cac phong, khoa, T6 Bo mon xay dung ké hoach
dao tao, bdi dudng can b, vién chirc, nha gido trinh Hi¢u truong phé duyét.

- Hang nam trude khi bat du nim hoc méi 02 tuan, chu tri, phdi hop véi
phong Quan tri, Pao tao va Quan 1y HSSV, cac khoa, T6 B6 mén gitp Hiéu
truong giao dinh mue gio giang va cac nhi€ém vu khac trong ndm hoc lam can ca
xay dung ké hoach giang day nam hoc.

- Chu tri phéi hop véi cac phong, khoa, T6 Bo mon tong hop két qua thuc
hién nhi¢ém vu cia nha gido trong nam hoc tur cac phong, khoa, T6 Bo mon da
dugc quy ddi ra gio chuan, thanh toan tién vuot gir cho nha gido va cac ché do
khac theo quy dinh ctia Nha nude va quy ché chi tiéu ndi bo ctia nha truong.

- Chu tri phdi hop vé6i cac phong, khoa, T6 B6 mén tryc thudc truong
tham muu cho Hiéu truéng trong viéc sip xép thuc hién thém nhiém vu khac
cho nha gido chua dam bao dinh mirc gid chuan.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia phong K¢ hoach - Tai chinh

Can ctr quy dinh ctia nha nudc, quy ché chi tiéu noi bd
phéi hop véi phong T6 chirc - Hanh chinh thanh toan giai quyé
va cac ché do khac cho nha gido kip thoi, dang quy dinh./.

ua Nha truong,
ché d6 vuot gio
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