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P6i twong tuyén sinh: Tét nghiép trung hoc pho thong

Thoi gian dao tao: 2,5 nam

1. Muc tieu dai tao

1.1. Muc tiéu chung:

Do tao cir nhan thyc hanh quan tri doanh nghiép vira va nho c6 phém chét
chinh trj, dao dic va luong tdm nghé nghiép, c6 kién thtc vé co ban viing vang, o
kiéén thuc chuyén mon, ng‘i‘ﬁép vu Vé? quan tri doanh nghiép. Voi muc tiéu trang bi
kién thuac va k§ n‘éﬁng nghé nghiép dé‘ ngudi hoc cd theé xay dung m‘c":ri quan hé vé1
khéch hang va trién khai cdc hgp dong kinh doanh; thanh lép, di€u hanh doanh
nghiép; kiém so4t tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép.

Sau khi tot nghiép, nguoi hoc co kha na:mg thich nghi v&i moi1 truong
lam viéc ning déng & cac loal hinh ‘doanh nghiép va to chic khac nhau; c6 kha nang
hoach dinh, trién khai thuc hién, diéu hanh cac hoat dong trong doanh nghiép va tao
14p doanh nghiép méi ddc biét la cac doanh nghi€p vira va nho.

1.2. Muc tiéu cu thé:

Sau khi hoc xong, nguoi hoc c6 kha nang:

- Vé kién thirc:

+ Trang bi kién thic vé Doanh nghiép, Quan tri doanh nghiép, Phap luit,
kinh té - xa hoi trong viéc thuc hién nghiép vu quan tri doanh nghié€p;

+ Van dung duoc kién thirc tin hoc, ngoai ngir trong cdng tac quan tri;

+ Xac dinh dugc co ciu to chitc bd may pht hop voi loai hinh doanh nghiép;

+ Cép nhét duoc cAc chinh sach phat trién kinh té x& hoi va cic ché do lién

quan dén cong tac quan tri doanh nghiép;



+ Co kha nang xac dinh cac phuong phap quan tri phu hop vai tung loai
hinh doanh nghiép;

- Vé ky nang:

+ Xay dung quy trinh san xuét san pham pht hop véi tinh hinh thuc té cua
doanh nghiép;

+ Thiét 1ap hé théng tiéu thu san phdm hiéu qua;

+ Lép ké hoach vé san xuét kinh doanh phu hop voi tung loai hinh doanh
nghi€p;

+ Phan tich duoc hoat déng san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép;

+ Lap duoc bdo cao két qua hoat dong san xudt kinh doanh cua doanh nghiép;

+ Cung cap day du céc\th@ng tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cuia
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té ¢ don vi va cac co quan
quan Iy co lién quan;

+ Tham muu cho linh dao doanh nghiép nhiing ¥ kién cai tién cong tic
quan tri doanh nghiép pht hop véi tung thot ky kinh doanh;

+ Thiét 14p mdi quan hé gitra doanh nghiép véi cac doi tac;

+ C6 kha nang hoach dinh chién luoc, ké hoach kinh doanh, biét té chic
hoat dong kinh doanh va tao 1ap doanh nghiép md&i quy md vira va nho.

- Vé thdi dp:

C6 pham chit dao dc t6t, co thai do hop tac v6i dong nghidp, tén trong phap
luat va cac quy dinh tai noi lam viéc, trung thuc va c6 tinh ky luét cao, ti mi, chinh
xac, san sé,n’g dam nhién‘l cong viéc dugc giao ¢ cac doanh nghi€p thudc cac thanh
phan kinh té. C6 tinh than tu hoc, tu ndng cao trinh d¢ chuyén moén nghiép vu dap
rng nhu cau ctia cong viéc.

1.3. Vitriviéc lam sau khi tot nghiép

Tét nghiép cao déng ngudi hoc co thé:

’ + Lam viéc tai cac phong ban trong cac doanh nghiép, cac td chie kinh té, céc
to chirc xa hoi;

+ Lam chuyén vién phu trach hanh chanh va nl"lﬁn su, chuyén vién ban hang
va quan ly khach hang, chuyén v,ién quan ly san xuat, chuyén vién quan ly cung
tmg, chuyén vién kinh doanh va tiép thi, khdi nghiép doanh nghiép vura va nho.

2. Khéi lwgng kién thire va thoi gian khéa hoc

-S4 lugng mon hoc, mé dun dao tao: 34

- Khéi lugng, kién thic k§ ning toan khoa hoc: 2370 gioy

- Khoéi luong cdc mén hoc chung /dai cuong: 435 gio

- Khéi leong cac mdn hoc, moé dun chuyén moén: 1935 gio



+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 743 gid; Thoi gian hoc thuc hanh, thuc tap, thi
nghiém: 1116 gid; thoi gian kiém tra: 76 gio.
- Thoi gian khéa hoc: 2,5 nam

3. Noi dung chwong trinh:

Thoi gian dao tao (gio)

Ma Sé
. . Trong do
MH/ Tén mon hoc, mo dun tin g ; i
MD chi | Tongsd Ly | Thyc | Kiém
thuyét | hanh tra
| Cac mon hoc chung/dai cwong 20 435 157 255 23
MH 01 | Gido duc chinh tri 4 75 41 29 5 "\\f/\,
JONG
MH 02 | Phap luat 2 30 18 10 B I
MH 03 | Giéo duc thé chét 2 60 5 51 4 | NGHIEF
MH 04 | Gido duc Quéc phong - Anninh | 3 75 36 35 2 |"%
MH 05 | Tin hoc 3 74 15 58 4 |=*
MH 06 | Tiéng Anh 6 120 42 72 6

I | Cacmonhpe, mbdunchuyen | o | o35 | 43 | 1116 | 7%
moén nganh, nghé

IILI | Mon hoc, mé dun co so 25 510 262 223 25

MH 07 | Luét kinh té 2 30 28 2
MH 08 | Nguyén 1y thong ké 3 60 30 27 3
MH 09 | Kinh té vi m 3 60 30 27 3
MH 10 | Nguyén 1y ké ton 3 60 30 27 3
MH 11 | Nguyén 1y Marketing 3 60 30 27 3
MH 12 | Soan thao vin ban 2 45 15 28 2
MH 13 | Quan tri hoc 3 60 30 27 3
MH 14 | Kinh doanh québc té 2 45 23 20 2
MH 15 | Quan tri chét lwgng 2 45 23 20 2
MH 16 | Hanh vi t6 chiic 2 45 23 20 2

1.2 | Mén hoc, mé dun chuyén mon 50 1245 391 812 42
MH 17 | Tiéng Anh chuyén nganh 5 90 60 25 5
MH 18 | Quén tri Marketing 3 60 30 27 3
MH 19 | Tam ly kinh doanh 3 60 30 27 3
MH 20 | Ky ning mém 2 45 23 20 2
MH 21 | Kinh té thuong mai va dich vu g 45 15 28 2
MH 22 | H& théng théng tin quan ly 2 45 23 20 2
MH 23 | Ké toan doanh nghiép 3 60 30 27 3
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MH 24 | Phén tich hoat dong kinh doanh 3 60 30 27 3
MH 25 | Quan tri van phong 3 60 30 27 | 3 |
MH 26 | Quan tri nhan lue 3 60 30 27 3
MH 27 | Quén tri doanh nghiép 5 120 30 85 5
MH 28 | Quan tri chudi cung ung 3 60 30 27 3
MH 29 | Chién luge va ké hoach kinh doanh 5 120 30 85 | 5
MD 30 | Thuc tap nghé nghiép 3 135 0 135 0
MBP 31 | Thuc tap tét nghiép 5 225 0 225 0
IL3 | Mén hoc, md dun tie chon (tich | 9/12 | 180/240 | 90/120 | 81/108 | 9/12
[ty du 9 tin chi)
MH 32 | Kinh té vi mé 3 60 30 27 3
MH 33 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 30 27 3
MH 34 | Toan kinh té 3 60 30 27 3
MH 35 | Théng ké doanh nghiép 3 60 30 27 3
Téng cong 104 2370 900 1371 99

4. Huéng dan sir dung chwong trinh

4.1. Cac mon hoc chung:

Thuc hién theo quy dinh ctia B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

4.2. Huwéng din xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat dong gido duc

ngoai khoa

- Muc dich: Nham muc dich giao duc toan dién dé hoc sinh ¢6 nhén thic dé“ly
da vé nghé nghiép dang theo hoc, Nha trudong cd thé bd tri tham quan, hoc tip da
ngoai tai mét s6 doanh nghiép hodc co sé san xuét kinh doanh phtl hop véi nghé dio
tao thich hop.

-Tho1i gian va ndi dung: Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa dugc bb tri ngoai
thoi gian dao tao chinh khéa vao thoi diém thich hop, gébm céc noi dung:

+ Tham quan, thuc tép tai doanh nghiép:

+ Tim hiéu td chitc hoat dong chinh trong doanh nghiép;

+ Lam céc bai tap ldn, tiéu luan theo yéu ciau cac mon hoc, moé dun dao tao

4.3. Hudéng dan t6 chirc kiém tra hét mon hoc, mé dun:

_ Hinh thitc kiém tra hét mén: Viét, van déap, tric nghiém, bai tap thuc hanh

- Thoi gian kiém tra:
+ Ly thuyét: Khéng qua 120 phut
+ Thuc hanh: Khéng qua 8 gio



4.4. Huéng dan thi 1ot nghiép va xét cong nhin 16t nghiép

- Hoc sinh phai dat yéu cdu tht ca cac mon hoc trong chwong trinh s& dugc du
thi t6t nghiép dé duoc cip bing Cao dang chinh quy.

- Cac mén thi tot nghiép:

+ Ly thuyét nghé: Cac kién thic trong tim vé: Quan tri doanh nghiép, quan tri
nhan luc; Lap ké hoach va chién luoc kinh doanh.

+ Thue hanh nghé: Céc k¥ nang vé: Lap ké hoach vé san xuét kinh doanh phu
hop vai timg loai hinh doanh nghiép; Phén tich dugc hoat dong san xudt kinh doanh
cua doanh nghiép; Lap ké hoach tuyén dung nhén su; ké hoach lao dong tién luong
cho doanh nghiép; Lap dugc bdo cao két qua hoat dong san xuét kinh doanh cua \\\
doanh nghiép; \ ]’

- Thoi gian lam bai thi, cach thac tién hanh, diéu kién cong nhén tét ngh1ep /
theo qui dinh hién hanh.

TT Mon thi Hinh thire thi Thoi gian thi
1 |- Ly thuyét nghé Viét 150 phut
2 | - Thuc hanh nghé Bai thi thuc hanh Khéng qué 2 gio
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