CHUONG TRINH PAO TAO
Tén nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép
Ma nghé: 5340302
Trinh d¢ dao tao: Trung cap
Hinh thirc dao tao: Chinh quy
Doi tuong tuyén sinh: Nhitng nguoi da tot nghié€p trung hoc co sé tro 1én.
(Nhitng ngudi tot nghiép THCS hoc thém chuong trinh vin héa trung hoc phd
thong theo quy dinh cua B9 gido duc va Pao tao).
Thoi gian khoa hoe: 2 nam
1. Gidi thi¢u chuong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao

Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cép la nganh, nghé thu thap, xtr ly thong
tin, s6 liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap théng tin vé tinh hinh sir dung
tai chinh trong cac doanh nghiép, dap tng yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6
québc gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghi€p dong vai trd quan trong trong linh vuc quan ly kinh té,
cung cap nhan luc trong linh vyc ké toan thudc céc loai hinh doanh nghiép c6 cac
hinh thic s¢ hiru: Doanh nghiép nha nuéc, cdng ty co phan, cong ty trach nhiém
hitu han, doanh nghiép tu nhan; quy mo: 16n, vira, nhd, siéu nho; linh vuc: san
Xudt, thuong mai, dich vu, xay lap.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xu ly thong tin, so lidu
ké todn theo ndi dung cdng viéc; ghi chép, tinh toan, phan 4dnh sb hién ¢, tinh hinh
luan chuyén va su dung tai san vat tu tién vén; kiém tra, gidm séat cac khoan thu
chi, cac nghia vy thu ndp, thanh toan no; kidm tra viéc quan ly, sir dung tai san va
nguoén hinh thanh tai san.

2. Muc tiéu dao tao
2.1 Muc tiéu chung

Muc tiéu dao tao ctia chuong trinh 1a dao tao cho ngudi hoc ¢é pham chét
chinh tri, dao durc nghé nghiép, ¢ suc khoée tot, nim vitng kién thic co ban vé
kinh té - xa hoi, c6 k¥ nang thuc hanh thanh thao vé nghiép vu ké toan, kiém toan,
du kha ndng giai quyét nhitng van dé théng thuong vé chuyén mén ké toan, kiém
toan, phan tich tai chinh & cic don vi, doanh nghiép, dong thoi c6 kha nang hoc
tap, ndng cao trinh d6 dap Gmg yéu cau nghd nghiép trong nén kinh té thi truong,.
2.2 Muc tiéu cu thé
a. Kién thire

- Trinh bay dugc cac chuan muc ké toén;



- M6 ta duoc cac ché do ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng vin ban phap luat vé thué;

- Xac dinh dugc vi tri, vai tro ctia ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta duoc co cdu td chuc, chic nang, nhiém vy cua cic bd phén trong
doanh nghiép, mdi quan h¢ gilta cac b phén trong doanh nghiép;

- Véan dung céc van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duoc tén céc loai ching tir ké todn duoc st dung trong céc vi tri
viéc lam;

- Trinh bay dugc phuong phap 14p ching tir ké toan;

- Trinh bay duoc phuong phap ké toan céc nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép;

- Trinh bay duge phuong phép ghi sb ké toan chi tiét va sé ké todn tong hop;

- Trinh bay duoc phuong phép thu thap, sip xép, quan ly, luu trit hé so, sd
sach chimg tir ké toan;

- Trinh bay dugc phwong phép kiém tra, déi chiéu, xir ly trong cong tac ké
toan;

- Trinh bay dugc cc phuong phap ké khai thué, bdo céo 4n chi; phuong phap
1ap bao céo tai chinh;

- Trinh bay dugc nhiing kién thic co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap
luét, qubc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.
b. Ky nang

- Thiét 1ap duoc méi quan hé tét voi ngén hang va cac co quan quan 1y chirc
nang;

- Lap duge chang tir, kiém tra, phan loai, xir ly duge ching tir ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

- Str dung dugc chimg tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan
tong hop;

- Lap dugc bao cdo tai chinh va b4o céo thué ctia doanh nghiép;

- Cung cap day du théng tin kinh té v& hoat dong san xuat kinh doanh cta don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

-Béo cdo véi lanh dao, dé xuat cdc giai phap kinh té, tai chinh cho don vi
tuan thu ding phap luit, dé)ng thoi mang lai hiéu qué cao cho doanh nghiép;

- Sur dung dugc cong nghé théng tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao
I dén 2 phan mém ké to4n doanh nghiép thong dung;



- St dung dugc ngoai ngft co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai
nglr cua Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao mét sé cong viée chuyén moén
clia nganh, nghd.
c. Mure do tw chu va trdach nhiém
-Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;
- Co y thirc hoc tép, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mén;
- Co y thue trach nhiém trong cong viée, trong st dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.
3. Vi tri viée 1am sau khi t6t nghiép
Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 nang luc dp Ung cac yéu cau tai céc vi tri
viéc lam cua nganh, nghé bao gbm:
- K& toan vén bing tién;
- Ké toan hang tdn kho va phai tra nguoi ban; +
- Ké toan tai san ¢6 dinh; y
- Ké toén ban hang va phai thu khich hang;
- Ké toan tién luong, cdc khoan trich theo luong; N
- K& toan chi phi tinh gi thanh; -
- Ké toan tong hop.
4. Khéi lwgng kién thire va thoi gian hoc tap
- Khoi lugng kién thirc toan khoa hoc: 1680 gio/73 tin chi)
-84 lrong moén hoc, mé dun: 27
- Khéi lugng hoc tép cac moén hoc chung: 255 giv/11 tin chi)
- Khéi lugng hoc tdp cac moén hoc, mé dun chuyén mon: 1425 g10/62 tin chi)
- Khéi lugng 1y thuyét: 608 (gior); thuc hanh, thuc tap: 1003 (gio);

5. Tong hop cac ning lue cia nganh, nghé

TT | Ma nang lwe Tén nang luc

I | Nang lwe co ban

C6 sy am hiéu vé phap luat, kinh té - xa hoi, tudn thu cac
1 NLCB 1 quy dinh phép luat vé ké todn, cac ché do ké toan, chuin

muc ké toan hién hanh.

2 NLCB2 Niéng luc str dung ngoai ngft trinh d6 A

3 NLCB3 Nang luc sir dung CNTT co ban




Il | Ning lue cot 16i (NL chuyén mon)

- Nim duogc cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong

1 NLCL1 phép ké toan; cac ché dd ké toan ap dung trong doanh
nghié€p, don vi hanh chinh sy nghiép, xa phuong.

- Lap dugc chung tir, kiém tra, phén loai, xt 1y duoc
chimg tir ké todn;

2 | NLCL2 ,
- St dung duge ching tir ke toan trong ghi sd ké toan
tong hop va chi tiét;

- Biét kiém tra, danh gia duoc cdng tac tai chinh, ké toan

3 NLCL3 , _
cua doanh nghiép;

- Biét t6 chuc trién khai céc hoat dong vé quy ché quan
1y, quy trinh nghiép vy, quy trinh luan chuyén chimg ti,

4 NLCLA4 T S X
phuong phap quan ly va diéu hanh ddi véi nhiém vu ké
toan trong don vi;

- C6 kha niing tiép thu, ndm bt va k¥ nang str dung phan

5 NLCLS §
mém ke toan.

IIT | Ning lue niing cao
C6 kha nang tiép thu, nim bit va sir dung ching tir dién

1 NLNCI _ o
t va giao dich dién tir;

2 NLNC?2 C6 thé phan tich, du bao lap k& hoach tai chinh k& toan

6. Noi dung chwong trinh:

g Thaoi gian dao tao (gio)
Mi So
. . . , 5 Trong do
MH/ Tén mén hoc, mé dun tin | Tong -
§ ; Ly Thue | Kiém
MbD chi S0 p ’
thuyét | hanh | tra
I Cac mon hoc chung/dai cwong 11 255 94 148 13
MH 01 | Tiéng Anh 3 90 30 56 4
MH 02 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH 03 | Gido duc chinh tri 2 30 15 13 2
MH 04 | Phap luat 1 15 9 5 1




MH 05 | Gido duc quc phong va An ninh 2 45 21 21 3
| MH 06 | Gido duc thé ohat 1 30 4 24 2
11 Cic mén hoc, 1‘116 dun chuyén 6 1435 482 887 56
mon nganh, nghe
II.1 | Mén hoc, mé dun co sé 18 330 172 140 18
MH 07 | Kinh té chinh trj 2 30 11 17 2
MH 08 | Ludt kinh (& 2 30 13 15 g
| MH 09 | Soan thio van ban 2 45 15 28 2
| MH 10 | Kinh 8 vi mo 3 60 30 27 3
MH 11 | Nguyén 1y théng ké 3 | 60 30 27 3
MH 12 | Ly thuyét tai chinh tién té 2 30 28 0 2
MH 13 | Ly thuydt k& toan 4 75 45 26 4
1.2 | Mén hoc, mé dun chuyén mén
. 40 | 1005 | 264 | 707 | 34
nganh, nghé
' MH 14 | Théng ké doanh nghiép 3 60 30 o7 3
' MH 15 | K& toan ngan sach xa, phuong 3 60 30 27 3
' MH 16 | Phéan tich hoat dong kinh doanh 3 60 30 27 3
MH 17 | K& toan hanh chinh sy nghiép 3 60 30 27 3
MH 18 | Thué 2 45 20 23 )
"MH 19 | Tai chinh doanh nghiép 4 75 34 37 4
"MDB 20 | K& toan doanh nghiép 1 4 [ 90 30 56 4
"MD 21 [ K& to4n doanh nghiép 2 4 90 30 56 4
MD 22 | Thuc hanh k& toan trong doanh | 3 90 0 87 3
nghiép san xuit
' Tin hoc ké toan 3 75 15 57
Kiém toan 1B 30 15 13
Thue tdp tot nghiép T 270 0 270
Mén hoc, mé dun tr chon | 4/6 |90/135 | 46/69 40/60 | 4/6
(Chon 2 trong 3 mon hoc)
hNguyén ly Marketing 12 45 23 20
K¥ ning Mém 2 45 23 20
Khéi su kinh doanh 2 45 23 20
Tong 73 | 1680 | 576 | 1035 | 69

7. Huéng din sir dung chwong trinh
7.1. Hudng din xdc dinh thoi gian va npi dung cho cic hogt dong gido duc
ngoai khoa
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- Muc dich: Nham muc dich gido dyc toan dién dé hoc sinh c6 nhan thirc day
di vé nghe nghiép dang theo hoc, Trudng cé thé bd tri tham quan, hoc tap dd ngoai
tai mot s6 doanh nghiép hodc co s& san xuét kinh doanh phu hop véi nghé dao tao.

- Thot gian va néi dung: Thoi gian cho hoat dong ngoai khéa duogc bd tri
ngoai thoi gian dao tao chinh khéa vao thoi diém thich hop, gbm céc noi dung:

+ Tham quan, thyuc tap tai doanh nghiép:

+ Tim hiéu td chirc hoat dong ctia doanh nghiép tai doanh nghiép;

+Lam céc bai tip 16n, tiéu luan theo yéu ciu cdc mén hoc, mé dun dao tao.
7.2. Huéng din tb chire kiém tra hét mon hoc, mé dun

- Hinh thirc kiém tra hét mén: thi trr luan, van dép, trac nghiém, thuc hanh.

- Thoi gian kiém tra:

+ Ly thuyét: Khong qua 120 phit

+ Thuc hanh: Khéng qué 8 gio
7.3. Huéng din thi tot nglzié‘p va xét cong nhin ot nghiép

- Hoc sinh phai dat yéu cu tt cdc méon hoc trong chuong trinh s& duoc du thi
tbt nghiép dé dugc cap bing trung cép chinh quy.

- Cac mén thi tot nghiép: %

toan, Tai chinh doanh nghiép va Thué. '}j |

+ Thuc hanh nghé ké toan: Cac k¥ ning vé: Lap ching tir, kiém tra, phan 108_1, sy
xu ly chung tir ké toan; Pinh khoan va st dung ching tir ké todn dé ghi s6 ké todn~ =
chi tiét, s6 ké toan tong hop; Lap cac bdo céo tai chinh doanh nghiép.

- Thoi gian lam bai thi, cach thic tién hanh, didu kién cong nhan tét nghiép
theo qui dinh hién hanh:

SO TT Moén thi Hinh thitc thi Thoi gian thi
1 - Ly thuyét nghé Tu ludn 150 phut
2 |- Thyc hanh ngh& Bai thi thuc hanh Ijthang qua 2 gioy
—
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