
CHTIONG TRiNH DAo TAo
TOn ngirnh, ngh6: K6 torin doanh nghiGp

Mi ngh6:5340302

Trinh tIQ tliro t4o: Trung c6p

Hinh thfi'c tliro tgo: Chinh quy
Diii tugng tuy6n sinh: Nhfi'ng ngu'd'i di ti5t nghiQp trung hgc co s6'tr6'r6n.
(Nhffng nguoi t6t nghidp THCS hoc th€m chuong trinh v6n h6a trung hoc ph6
th6ng theo quy dinh cua 86 gi6o duc vd Drio t4o).

Thd'i gian khoi hgc: 2 nim
f . Gid,'i thiQu chu'ong trinh/m6 t6 nghnh, ngh6 dho t4o

K6 to6n doanh nghi€p trinh dQ trung c6p ld ngdnh, nghC thu thAp, xri 11; th6ng
tin, s6 lieu ke torin; ki6rn tra, ph6n tich vir cung c6p th6ng tin va tinrrhinh su dpng
tdi chinh tr-ong c6c doanh nghi6p, drip rmg y6u cau b6c 4 trong Khung trinh d6
qu6c gia Vi6t Narn.

I(6 torin doanh nghi€p d6ng vai trd quan trong trong linh vgc qu6n lj kinh t6,
cung cap nhan luc trong linh vqc k6 to6n thu6c c6c loai hinh doanh nghi6p c6 c6c
hinh thirc s6 hiru: Doanh nghiOp nhd nu6c, c6ng ty c6 phan, c6ng ty tr6ch nhi€rn
lrtu han, doanh nghiQp tu nh6n; quy m6: l6n, vira, nh6, si6u nh6; linh vuc: s6n
xudt, thuong m4i., dich vu, x6y l6p.

Nhi6*r vu chinh cria ngdnh, ngh6 bao g6m: thu th6p, xri ry th6ng tin, sil ri6u
k€ torin theo n6i dung c6ng vi6c; ghi chdp, tinh torin, ph6n rlnh s6 hiQn c6, tinh hinh
lu6n chuy6n vd su dung trii s6n v6t tu tidn v6n; ki6m tra, gi6m s6t c6c khorin thu
chi, ciic nghia vu thu n6p, thanh torin no; ki6m tra vi6c qu6n l:i, su dung tdi sin vd
ngu6n hinh thdnh tdi s6n.

2. Mgc ti6u tlio tqo

2.1 Mgtc ti€u chung

Muc ti€u diro tao cua chucrng trinh ld diro tao cho ngudi hoc c6 pham ch6t
chinh tri, dao duc ngh6 nghiQp, c6 sirc kh6e t6t, nilm virng ki6n thric co b6n vd
kinh t6 - xd h6i, c6 k! ndng thuc hdnh thdnh thao va nghiOp vu k6 torin, ki6m to6n,
di khd ndng giai quytit nhirng v6n a6 tirong thudng va chuy6n m6n k6 torin, ki6m
toiin, phdn tich tdi chinh 0 c6c cron vi, doanh ,ghiQp, d6ng thoi c6 khri n6ng hoc
tqp, nang cao trinh d6 ddp ring y€u cau ngh6 nghiCp trong n6n kinh ti5 thi truong.
2.2 Mqc ti€u cy fiA
a. I(i6n thti'c

- Trinh bdy duoc c6c chu6n muc kt5 torin;



- MO ta duoc c6c ctr6 dO te toan;

- Trinh bdy duoc hQ th6ng vdn b6n ph6p lu6t v6 thut5;

- X6c dinh dugc vi tri, vai tro cria k6 torin trong ngdnh kinh t6;

- M6 ta duoc co c6u t6 chir.c, chric ndng, nhi6m vU cira c6c bQ ph6n trong
doanh nghi6p, m6i quan h6 gifta c6c b6 phAn trong doanh nghi6p;

- V6n dung c6c vdn b6n li6n quan d6n ngdnh kinh t6;

- Trinh biry duoc t6n c6c loai chimg til k6 to6n dugc su dung trong c6c vi tri
vi6c ldm;

- Trinh bdy tluoc phu<rng ph6p ldp chring rir kti to6n;

- Trinh bdy dugc phuong ph6p kc to6n c6c nghidp vu kinh t6 trong doanh
nghi6p;

- Trinh bdy duoc phuong ph6p ghi s6 ktl to,in chi ti6t vd s6 k;5 torin t6ng hgp; .
- Trinh bdy duoc phuong ph6p thu thap, s6p x6p, qu6n lj, luu trt h6 so, s6 ,:

s6ch chirng ttr k6 to6n; ;
- Trinh bdy duoc phuong phdp ki6m tra, d6i chi6u, xri lli trong c6ng t6c k6 ',

to6n;

- T.inh bdy duoc c6c phucrng ph6p k6 khai thu6, brio cdo 6n chi; phuong phdp 'i

l6p b6o crio tdi chinh;

- Trinh bdy duoc nhtng ki6n thuc co b6n vA chinh tr!, vdn h6a, x6 hQi, ph6p
luAt, qu6c phong an ninh, gi6o dqc th6 ch6t theo quy dinh.
b. K! ndng

- rhi6t lap duoc m6i quan hQ t6t v6i ng6n hdng vri c6c co quan qu6n lf chfc
ndng;

- L6p duo. c chring tt, ki6m tra, phan roai, xri l! duoc chring tt k6 to6n theo
tirng vi tri c6ng viQc;

- Su dung dugc chtng tir k6 to6n trong ghi s6 kc torin chi ti6t vd s6 ki5 torin
t6ng hop;

- LAp duoc brio c6o tdi chinh vd brio c6o thu6 crja doanh nghiep;
- cung cAp day dn th6ng tin kinh tii vA hoqt d6ng s6n xu6t kinh doanh cira dcyn

vi d6 phuc vu cho y€u cAu ldnh dpo vd qu6n ly kinh t6 6 don vi;
- 86o crlo vdi ldnh dao, d6 xuat c6c gi6i ph6p kinh t6, tdi chinh cho don vi

tudn thir ding phrip luat, ddng thdi mang lai hi6u qu6 cao cho doanh nghi6p;
- Su dgng dugc c6ng ngh6 th6ng tin co b6n theo quy dinh; sri dqng thdnh thao

1 ddn 2 phAn m6m kti to6n doanh nghiCp th6ng dung;



-Sri dung duoc ngoai ngft co b6n, dat bdc 116 trong Khung n[ng luc ngoai
,giL cua vi6t Nam; irng dung duoc ngoai ngt vdLo m6t s6 c6ng vi6c chuyCn m6n
cua ngdnh, ngh6.

c. Mtic d6 tu. chu vd trdch nhi1m

- Ldm vi6c dQc lQp, ldm vi€c theo nh6m;

- C6 y thirc hoc tQp, rdn luyOn vd n6ng cao trinh d6 chuy6n m6n;
- c6 y thric trrich nhi6m trong c6ng vi6c, trong st dqng, b6o qu6n tdi s6n trong

doanh nghi6p.

3. V! tri vi{c l}rm sau khi tiit nghiQp

Sau khi t6t nghi6p nguoi hoc c6 n6ng lpc drip fng c6c y6u cAu t4i crlc vi tri
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- I(h6i luong hoc tap c5c m6n hoc, m6 dun chuyOn m0n: 1425 gid/62 tin chi)
- Kh6i luo-ng lli thuy5t: 608 (gid); thuc hdnh, thqc t6p: lOO3 (gid);

5. T6ng ho.p c6c ning lgc cria ngirnh, ngh6

vi€c ldLrn cria ngdnh, nghd bao g6m:

- I(6 to6n v6n bing ti6n;

- K6 to6n hdng t6n kho vd ph6i tr6 nguoi brin;

- K6 to6n tdi san c6 dinh;

- I(6 torin bdn hdng vd ph6i thu kh6ch hdng;

- K6 to6n ti6n luong, c6c kho6n trich theo luong;
- I(6 to6n chi phi tinh gi6 thanh;

- K6 to6n t6ng h-o. p.

4. Khiii luung ki6n thri'c vir thdi gian hoc t{p
- IG6i luo-ng ki6n thric todn kh6a hoc: 16g0 gid/73 tin chi)
- 56 luong m6n hoc, m6 clun: 27

- I(h6i luo-ng hoc tQp c6c m6n hoc chung: 255 giir/l I tin chi)

Mi ning lgc T6n ning lqc

Ning lgc co'bin

NLCB 1

C6 su am hi6u v6 ph6p luAt, kinh - x5 h6i, tu6n thri c6c

quy dlnh phrip ludt vd kC torin, crlc

myc ktl to6n hion hdnh.

cfrt! Oo tt5 torin, chudn

Ndng luc sri dung ngoai ngt trinh d6 A

Ndng lgc sri dpng CNTT co ban

TT

I

I

2 NLCB2

3 NLCB3
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Ning lg'c c6t I6i (NL chuy6n mdn)

- N6m duoc c5c quy dinh cu ttri5 ,e nirrt lt u" va pn,rong

phrip kti todn; cdc ctr6 OO kti torin 6p dung trong doanh

nghiQp, don vf hdnh chinh sU nghiQp, xd phudng.

- LAp duoc chirng tu, kiOm tra, ph6n lo4i, xir li <luW

chirng tir k6 torin;

- St dqng tluoc chfng tir k6 torin trong ghi s6 k6 toan

t6ng hqp vd chi ti6t;

- Bi6t ki6m tra, d6nh gi6 du<rc c6ng t6c tui .t irt J.C toa,

- BiCt td chrlc tri6n khai cric hout O_Ong;d quy;hE qran

11, quy trinh nghi6p vU, quy trinh lu6n chuy6n chirng tu,

phucrng ph6p quan llf vd di6u hdnh d6i v6i nhi6m vu k6

to6n trong don vi;

- C6 kha n6ng ti

m6m kd torin.

thu, n6m bit ve ky ndng sft dung

Ning lrrc ning cao

C6 kha ndng ti6p thu, n6m Uit ,a-u alrng ct ung t,: O1e,

tu vd giao dich di6n tu;

C6 th6 phAn tich, dg bdo lAp t i5 t oait taiit inh t 6t*in

6. NQi dung chuong trinh:

ME

MH/
ME

TGn m6n hgc, md dun

s6

tin
chi

Thtri gian ilno t4o (gid)

TOng

so

Trong d6

L!
thuy5t

Thgc

hirnh

Ki6m

tra
I Cic m6n hgc chung/il4i cu'ong ll 255 94 148 l3

MH 01 Ti0ns Anh J 90 30 56 4
MI{ 02 Tin hoc 2 45 15 29 1

MI] 03 Citio duc chinh tri 2 30 15 13 2
MH 04 Phfp ludt 1 15 9 5 1



MH 05 Gido duc qrd. pi,d;g ;; An lril[
biao au. ir,e c[dl -

2 45 21 2t 3
MH 06 I 30 4 1/1 2

II Lac mon hQc, mO tlun chuvon
m6n ngirnh, ngh6 62 1425 482 887 56

il.1 tvlon h?c, nfi dun cosd
I(inh td chinh tri

Ludt kinh td

18 330 172 140 18
MI] 07 2 30 l1 17 2
MI.I 08 2 30 l3 15 2
MH 09 JOan tnao van ban

Kinh te vi m6
2 45 15 28 2

MI] 10
3 60 30 27 J

MH 1I 1\guyen ly thong ke 3 60 30 27 3
MH 12 Ly rnlryet tal chinh tien te

Lli thuyet kC to6n

2 30 28 0 2
MII 13 4 75 45 26 4
II.2 lyton nQc, mO ittrn cltuydn m6n

ngrinh, nghi
-;;- a-- ;-^ -:-- ----:-----'--: :------------------- -.---,-.

40 I 100s 264 707 34

MII I4 r nong (e ooanh nghiQp J 60 30 27 3
MII 15 r\e roan ngan sach xd, phunng

;;, i ;; i-,-' -',; --:-;---- -' -
3 60 30 27 3

MI-I 16 rlla uct'l noat oong ktnh doanh
'';, : -; '. .---'. - ---:- :-'--- -- .-- --

1 60 30 27 3
MI-I 17 rle toan hanh chinh sg nghiQp

il);e
-:-;- 

-i,; -; -----;-- -----r ----- ---

3 60 30 27 3
MIJ 18

2 45 20 23 2
MH I9 r al cnlnn ooanh nghiep

;; /-".' -;- "','-'.-:-- '...';-::'...-.
4 75 34 3l 4

ME 20 ^::''logTn:qift] I : 90 30 56 4
MD 2I Ns roan ooann nghlep 2 4 90 30 56 4
MD 22 J I nuc nanlr ke toan trong doanh

nghiep san xudt
;.----, -- --;-?--'-;-'-- -- --'---
r ln noc ke toan

'-,;. :-' - ;- -.- --.,-----
_r\tetn toan

fi,iiC tApiSilsiiice-- - --- - -

3 90 0 87 3

ME 23
3 75 15 57 3

MIf 24
2 30 l5 I3 2

MD 25
6 270 0 270 0II.3 lvton hgc, m6 ittut ttt chgn

(Chon 2 trong 3 m6n hgc)

4/6 90/13 5 46/69 40/60 4/6

MII26 r\cquycn ly vrarkehng

Kt,a,4 Mt,"
Kftifi" lilh a;;ii*---

2 45 23 20 2MH 21
2 45 23 20 2

MH 2B
2 45 23 20 2----- I ong 73 1680 576 1035 69
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7. Huring d6n sir dgng chucrng trinh
7.1. Hwdng rlfrn xdc itlnh thdi gian
ngogi khda

vd nQi dung cho cdc hogr itQng gitio ttltc



- Mr,rc dich: Nhirn mqc dich gi6o duc toirn di6n d6 hgc sinh c6 nh6n thf.c day
dn va ngh6 nghiQp dang theo hoc, Trudng c6 th6 b6 tri tham quan, hoc t6p d6 ngoai
tai m6t s6 doanl.r nghiCp hodc ccr sd s6n xu6t kinh doanh phi ho. p v6i ngh6 ddo tao.

- Tho-i gian vd n6i dung: Thoi gian cho hoat d6ng ngoai kh6a duoc b6 tri
ngodi thoi gian ddo tao chinh kh6a vdo thoi di6,r thich hgp, g6m cric n6i dung:

+ Tham quan, thuc t6p tai doanh nghiQp:

+ Tirn hiOu t6 chric hoat d6ng cria doanh nghi6p t4i doanh nghi6p;
+ Ldrn c6c bdi tdp l6n, ti6u lu6n theo y€u cau c6c m6n hgc, m6 dun crdo tao.

7.2. Hu'6'ng ddn fi chil'c kilm ta hdt m6n hgc, m6 itun
- Flinh thri'c kiom tra h6t rn6n: thi tu 1u6n, v6n d6p, tr6c nghi6m, thuc hdnh.
- Thiri gian ki6rn tra:

+ Lli thuytit: Kh6ng qu6 120 phrit
+ ThUc hdnh: Kh6ng qu6 g gio

7.3. Hu6'ng rlfrn thi 6t nghiQp vi xdr c6ng nhiln it nghiQp
- Hoc sinh phai dat y6u cau t6t cric m6n hoc trong chucrng trinh sE duo-c dq thi

t6t nghi6p d€ duo-c c6p bing trung c6p chinh quy.
- Ciic m6n thi t6t nghi€p:
+ Ly thuyt5t ngh6: c6c ki6n thric trong t6m bao g6m circ Hp: Ly thuy6t k6 i\

torin, Tdi chinh doanh nghiQp vd Thut5. 
f ^)il

. . .n llU. 
hdnh ngh6 k6 torin: C6c k! ndng v6: L6p chimg tir, ki6m tra, ph6n l"qi,,/.y

xu lli chring tir k6 to6n; Einh khoan vd sir dqng chirng tir kt! to6n ac ghi s6 *.e trarP
chi ti6t, s6 kC to6n t6ng hqp; LQp cilcbrio c6o tdi chinh doanh nghi€p.

- Thoi gian ldrn bdi thi, crich thric ti6n hdnh, di€u ki6n c6ng nh6n t6t nghiQp
theo qui dinh hi6n hdnh:

56 TT Mdn thi Hinh th[,c thi Thdi gian thi
I - Lli thuytSt ngG Tu ludn 150 phtt
2 - Thuc hdnh ngh6 Bdi thi thuc hdnh

$hdng qua 2 gi,)
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