CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép

M3 nganh, nghé: 6340302

Trinh d9 dao tao: Cao ding

Hinh thire dao tao: Chinh quy

Poi tugng tuyén sinh: Tét nghiép trung hoc phd thong va twong dwong
Thoi gian dao tao: 2,5 nim

1. Gi6i thiéu chung vé& nganh, nghé

K& toan doanh nghiép trinh do cao dang la nganh, nghe thu thép, xtr ly thong ﬂ/ .

tin, 56 liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cép théng tin vé tinh hinh st dung | -

\\ «
\\

tai chinh trong cac doanh nghiép, dap ng yéu cau béc 5 trong Khung trinh d6 quéc '\

gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghi€p déng vai tro quan trong trong linh vue quan ly kinh té,
cung cap nhan luc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6 cac
hinh thitc s hitu: Doanh nghiép nha nudéc, cdng ty cb phan, cdng ty trach nhiém
hitu han, doanh nghiép tu nhan; quy mé: 16n, vira, nho, siéu nhé; linh vuc: san
Xuét, thuong mai, dich vy, xay lp.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xir 1y thong tin, sb liéu
ké toan theo noi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan 4nh s hién cé, tinh hinh
luan chuyén va su dung tai san vat tu tién vdn; kiém tra, giam sat cac khoan thu
chi, cac nghia vu thu ndp, thanh toén no; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va
nguén hinh thanh tai san; tinh todn chi phi, cung cap sb liéu, tai lidu, kiém tra va
phan tich hoat dong tai chinh ctia doanh nghiép.

2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung:

Chuong trinh dao tao nghé Ké toan doanh nghiép hé cao ding duoc thiét ké
dé dao tao cr nhan thuc hanh ké todn, c6 dao duc va luong tam nghé nghiép, cé
théi d6 hop téc voi dong nghi€p, ton trong phap luit va cdc quy dinh tai noi lam
viée, c6 stre khoe, c6 du kién thire va k¥ nang dé tim viéc lam, déng thoi co kha
ning tiép tuc hoc tap ndng cao trinh dg, dép ing yéu cu phat trién kinh té - xa hoi.

N6i dung khéa hoc bao gdm nhiing kién thirc co ban vé kinh té, tai chinh, ké

todn va nhiing kién thic chuyén nganh. Pong thoi, nguoi hoe con duge trang bj



nhing kién thirc vé cong nghé thong tin, ngoai ngit, gido duc thé chat, phap luat,
gido duc quéc phong - an ninh.

2.2. Muc tiéu cu thé:

Sau khi hoe xong, nguoi hoc ¢6 kha ning:

a. Kién thirc:

- Trinh bay duoc cac chuin muc ké toén;

- M6 ta duge ché d6 ké toan;

- Trinh bay duoc hé thdng vin ban phap luat vé thué;

- Biét duoc phuong phap sir dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctru
dé soan thao cac hop d(‘“)ng thuong mai;

- Xac dinh duogc vi tri, vai tro cia ké toan trong nganh kinh té;

-Mb ta duoc co ciu td chire, chtic nang, nhiém vu cta cac bd phéan trong
doanh nghiép, mdi quan hé gitra cac bo phén trong doanh nghiép;

- Van dung duoc céc van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay dugc tén cac loai chirng tir ké todn duogc sir dung trong cac vi tri
viéc lam;

- Trinh bay dugc phuong phép 1ap chimng tir ké toan; phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh mirc chi phi;

- Phéan b6 duoc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s&
don tich;

-Phan bd duoc chi phi trd trudc, trich truéc phi hop véi hoat dong kinh
doanh cta doanh nghiép;

-Biéu chinh duoc ty gia héi dodi lién quan dén ngoai té;

- Trinh bay dugc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va sd ké toan téng hop;
phuong phap thu thap, sip xép, quan Iy, luu trit ho so, sb sach ching tir ké todn;
phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xir ly trong céng tac ké todn; cac phuong phap ké
khai thué, bao céo an chi; phuong phép 1ap béo céo tai chinh; phuong phap l4p bao
céo ké toan quan tri; phuong phép phan tich tinh hinh tai chinh co ban cta doanh
nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phép sit dung phan mém hd tro ké khai thué, phén
mém ké khai hai quan, biét cach st dung chit ky s6 khi ndp to& khai, ndp thué dién

tu;



- Trinh bay dugc nhiing kién thire co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap
luét, qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
b. Vé ky nang.

- T6 chie duge cong tic tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét lap mbi quan hé véi ngan hang, cac t6 chire tin dung va cac co quan

quan ly chirc ndng;

- Lap duogc ching tir, kiém tra, phén loai, xtr ly dugc chimng tir ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

- Sur dung dugc ching tir ké toan trong ghi s k& toan chi tiét va sd ké toan
tong hop;

- Xay dung dugc hé théng dinh mtrc chi phi;

- Phan bb duoc doanh thu nhén trude, ghi nhén doanh thu, thu nhép theo co
s& don tich;

- Phan b6 duogc chi phi tra trude, trich truéc phu hgp véi hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép;

- Piéu chinh duoc ty gia hdi dodi lién quan dén ngoai t&;

- L4p duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lép dugc bao céo tai chinh va béo céo thué ctia doanh nghiép;

- Xéy dung duoc bo céo ké toan quén trj ctia doanh nghiép;

- Phan tich dugc mdt s6 chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, dénh gié dugc cong téc tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;

- Cung cdp ddy du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cta don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quén ly kinh té & don vi;

- Tham muu dugc cho lanh dao doanh nghiép nhiing v kién cai tién lam cho
cong tac ké toan va cong tic quan 1y tai chinh ctia doanh nghi€p ding phap luat;

- Bdo cdo véi 1anh dao cac don vi va dé xuét cac giai phap diing dén dé hoat
dong kinh té, tai chinh cua don vi tudn thu dang phép luat, dong thoi mang lai hiéu
qua cao hon;

- Su dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao
2 dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép théng dung; st dung dugc phan mém hd
trg ké khai, ké khai hai quan, str dung duogc chit ky sb khi ndp to khai, ndp thué

dién tu;



- S dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai
nglr cua Viét Nam; Ung dung dwoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén moén cla
nganh, nghé.

c. Vé nang luc tw chu va trdach nhiém:

- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;

- T6 chire, danh gia, phén tich cac hoat dong nhom;

- Co y thire hoc tép, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

- Co y thic trach nhiém trong cong viéc, trong sir dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.

3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

Sau khi tbt nghi€p ngudi hoc ¢6 ning lyc dép tGng cac yéu ciu tai cac vi tri
viée lam ctia nganh, nghé bao gom:

- Ké toan vén bang tién;

- K& toan hang tdn kho va phai tra ngudi ban;

- Ké toan tai san ¢ dinh, bat dong san ddu tu, diu tu tai chinh va cac khoan
vay;

- K& toén ban hang va phai thu khach hang;

- Ké toan tién luong, céc khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi va tinh gi4 thanh:

- K€ toén thué;

- Ké toan tong hop.

4. Khoi lwgng kién thirc va thoi gian hoc tip

- Khéi lugng kién thite toan khéa hoc: 2550 gio/110tin chi

-84 luong moén hoe, moé dun: 34

- Khéi luong hoc tp cadc mén hoc chung: 435 gid/19 tin chi

- Khébi luong hoc tap cdec mén hoc, mé dun chuyén mén: 2115 gio/91 tin chi

- Khoi luong ly thuyét: 845 (gio); thuc hanh, thyc tép: 1599 (gio);

S. Tong hop ciac ning lue cia nganh, nghe

TT | Ma nang lue Tén nang luec

I | Nang luc co ban

Cé su am hiéu vé phap luat, kinh té - x héi. tuan thu cac
l NLCB 1 quy dinh phdp luat vé ké toan, cc ché dd, chuan muc ké

| todn hién hanh.




Co thé str dung dugc ngoai ngit co ban, doc hiéu duoc

2 NLCB?2 mot s6 mau cdu, tai liéu don gian trong linh vuc san xuét
kinh doanh
3 NLCB3 Nang luc st dung CNTT co ban

II | Ning lye cot 16i (NL chuyén mén)

NLCLI

- Nam dugc céc quy dinh cu thé vé hinh thic va phuong
phap ké toan; cac ché do ké toan ap dung trong nganh,

linh vuc ké toan nha nudc;

[}

NLCL2

- Lép duogc chimg tir, kiém tra, phan loai, xir ly dugc
chimg tir ké todn;

- St dung dugc ching tir ké todn trong ghi s6 ké toan
tong hop va chi tiét;

(8]

NLCL3

- Biét kiém tra, d4nh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan
cua doanh nghiép;

NLCL4

- Biét t6 chuc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan A\
ly, quy trinh nghiép vu, quy trinh luan chuyén chung tu, |\~

phuong phép quén Iy va diéu hanh dbi véi nhiém vu kéYz)

‘X

toan trong don vi; A

NLCLS5

- C6 kha ning tiép thu, ndm bit va k¥ nang st dung phan

mém ké toan.

NLCL6

- Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan
va to chirc duge cong téc ké toan trong don vi su nghiép,
xa phuong.

ITT | Ning lwe ning cao

NLNCI

C6 khé nang tiép thu, nim bat va su dung ching tir dién

tir va giao dich dién tir;

2

NLNC2

C4 thé phan tich, dy bao 1ap k& hoach tai chinh k& toan

6. Noi dung chwong trinh:

Thoi gian dao tao (gio)

M3 Sb E
MH/ Tén mén hoc, mé dun tin | Téng | 1ron€d0
- chi o Ly ' Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
I Ciac mon hoc chung/dai cuong 19 435 157 255 23
MH 01 | Tiéng Anh 4 120 42 72 6




' MH 02 | Tin hoc 3 75 15 58 2
MH 03 | Gido duc chinh tri 5 73 4] 29 5
' MH 04 | Phap luat ;] 30 18 10 2
MH 05 | Gido duc quéc phong va An ninh 3 75 36 35 i
' MH 06 | Gido duc thé chat 2 60 5 51 4
11 Céac moén hoc, m("i dun chuyén o1 | 2115 688 {34 83
mon nganh, nghé
II.1 | Mén hoc, mé dun co sé 28 359 264 262 29
' MH 07 | Kinh & chinh trj 3 60 20 37 3
MH 08 | Luat kinh té 2 30 13 15 2
MH 09 | Soan thao vin ban 2 | 45 15 28 2
| MH 10 | Anh van chuyén nganh 4 90 30 55 5
MH 11 | Kinh té vi mo 3 60 30 27 3
MH 12 | Nguyén Iy théng ké 3 60 30 27 3
| MIT 13| Ly thuyét tai chinh tién t6 2 30 28 0 2
MH 14 | Ly thuyét ké toan 4 75 45 26 4
MH 15 | Nguyén ly marketing 3 60 30 27 3
' MHI6 | K§ nang mém 2 45 23 20 2
112 | Méon hoc, mé dun chuyén mon
. 54 | 1380 | 334 | 1001 | 45
nganh, nghé
M 17 Quan tri doanh nghiép 3 60 30 27 3
| MIT 18 | Théng ké doanh nghiép 3 60 30 27 3
MH 19 | Phén tich hoat déng kinh doanh 3 60 30 27 3
MH 20 | Thué 2 45 20 23 2
MH 21 | K& toan ngan sach xa, phuong 3 60 30 27 3
- MH 22| K&104n hanh chinh sy nghiép 3 60 30 27 3
| MH 23 | Kétoan Thud 2 45 15 28 2
| MH 24 | Tai chinh doanh nghiép 4 75 34 37 4
' MD 25 | K& toan doanh nghiép 1 6 120 40 74 6
| Mb 26 | K& toén doanh nghicp 2 6 | 120 40 74 6
| MD 27 | Tin hoo ké toan 3 75 15 57 3
"MD 28 Thue hanh ké toan trong doanh
nghiép san xut . B 0 = :
MH 29 | Kiém todn 2 45 20 23 2
' MD 30 | Thuc tap nghé nghiép 3 135 0 135
| MD 31 | Thuc tdp t6t nghiép 6 | 270 0 270 0
{ I11.3 | Mén hoc, mé dun tw chon (Tich 912 1180/240, 90/120 | 81/108| 9/12




liy dii 9 tin chi) |
- MH 32 | Kinh t& vi mé 3 60 30 27 3
- MIH 33 | Thi trrong chang Khoan 3 60 30 27 3
- MIT34 | Khéi su kinh doanh 3 60 30 27 3
MH 35 | Quin tri van phong 3 60 30 27 3
L Tong cong 110 | 2550 | 845 | 1599 | 106
]

7. Huéng din st dung chwong trinh
7.1. Hudng din xdc dinh thoi gian va néi dung cho cdic hoat dong gido duc
ngoai khoa

- Muc dich: Nhim muc dich gido duc toan dién dé hoc sinh cé nhan thic day
du vé nghé nghi€p dang theo hoc, Truong c6 thé bé tri tham quan, hoc tap da ngoai
tai mot s6 doanh nghiép hodc co s& san xuét kinh doanh phu hop véi nghé dao tao
thich hop.

- Thot gian va ndi dung: Thoi gian cho hoat déng ngoai khoa duoc b tri
ngoai thoi gian dao tao chinh khéa vao thoi diém thich hop, gom céc noi dung:

- Tham quan, thuc tép tai doanh nghiép: H

+ Tim hiéu t6 chirc hoat dong ctia doanh nghiép tai doanh nghiép;

+Lam cdc bai tép 16n, tiéu luan theo yéu cau cic mén hoc, mé dun dao tao.
7.2. Huong dan t6 chirc kiém tra hét mon hoc, mé dun

- Hinh thtre kiém tra hét mén: Vlet, van dap, tric nghiém, bai tap thuc hanh

- Thoi gian kiém tra:

+ Ly thuyét: Khéng qué 120 phat

+ Thuc hanh: Khong qué 8 gio
7.3. Hudng din thi tét nghiép va xét cong nhin tét nghiép

- Hoc sinh phai dat yéu cau tt ca cdc mon hoc trong chuong trinh s& duge du
thi tot nghiép dé duge cap bang Cao ding chinh quy

- Cac mén thi tbt nghiép:

+ Ly thuyét nghé: Céc kién thirc trong tdm bao gdm cac HP: Ly thuyét ké
toan, Tai chinh doanh nghiép, Thué.

+ Thyc hanh nghé ké toan: Céc k¥ ning vé: Lap chung tir, kiém tra, phan loai,

Iy chimg tir ké toan; Pinh khoan va sir dung ching tir ké todn dé ghi s6 ké toan



chi tiét, s6 ké toan téng hop; Lap bdo cdo tii chinh, bdo cdo thué cho doanh
nghiép;

- Thoi gian lam bai thi, cach thuc tién hanh, didu kién cong nhan tét nghiép
theo qui dinh hién hanh:

TT Mon thi Hinh thirc thi Thaoi gian thi
1 |- Ly thuyét tong hop nghé Ty luan 150 phut

2 |- Thyc hanhnghe | Bai thi thyc hanh | kl&éﬂgﬁjﬁéééié """
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