
CHIIONG TRiNHDAO TAo

T6n nghnh, ngh6: K6 to6n doanh nghiQp

Mi ngirnh, nghd: 6340302

Trinh tIQ dho t4o: Cao tling
Hinh thrirc tlio t4o: Chinh quy
Diii tuqng tuy6n sinh: TiSt nghiQp trung hgc ptr6 ttr6ng vir tuong duong
Thd'i gian tlho t4o: 2,5 nim
1. Gi6'i thiQu chung vd nginh, nghd

K6 torin doanh nghiQp trinh dQ cao ding ld ngdnh, ngh6 thu thflp, xri l;f th6ng
tin, s6 licu ke torin; ki6m tra, ph6n tich vd cung c6p th6ng tin v6 tinh hinh sti dqng
tdi chinh trong c6c doanh nghi6p, d6p ring y6u cau bac 5 trong Khung trinh d6 qu6c
gia Vi6t Nam.

K€ torin doanh nghiQp d6ng vai tro quan trong trong linh vgc qu6n llf kinh ttj,
cung c6p nhan luc trong linh vgc k6 torin thu6c ciic roqi hinh doanh nghiCp cd c6c
hinh thric scr hfru: Doanh nghi0p nhd nu6c, c6ng ty c6 ph6n, c6ng ty trrich nhi6,r
hiru han, doanh nghiQp tu nhAn; quy m6: lon, vria, nh6, si6u nh6; linh vuc: s6n
xudt, thuong mai, dich vu, x6y lfp.

NhiQm vu chinh cria ngdnh, ngh6 bao g6m: thu th4p, xir lyi th6ng tin, s6 li6u
k6 toen theo n6i dung c6ng vi6c; ghi chdp, tinh torin, ph6n anh so hi6n c6, tinh hinh
luan chuyCn vd sir dung tdi s6n vat tu ti6n v6n; ki€rn tra, gi6m s6t cdc khoin thu
chi, cric nghia vq thu n6p, thanh toan no; ki6m rra vi6c quan ly, sri dgng tdi sAn vd
ngu6n hinh thdnh tdi s6n; tinh to6n chi phi, cung c6p so ripu, tdi ri6u, ki6m tra vd
phAn tich hoat d6ng tdi chinh cr.ia doanh nghiQp.

2. Mgc ti6u tliro t3o

2.1. Mqc fiAu chung:

chuong trinh ddo tao ngh6 K6 to6n doanh nghiQp h6 cao ding duoc thii5t k6
de ddo tao cu nhAn thuc hdnh k6 to6n, c6 dao dric vri luong t6m ngh6 nghi6p, c6
thai dd ho. p t6c v6i d6ng nghi€p, t6n trong phrip ru6t vd cric quy dinh tai noi ldm
vi6c, c6 sr.i'c khoe, c6 dti ki6n thirc vd k! n6ng dii tim vicc ldm, d6ng thoi c6 kha
ndng ti6p tuc hgc tQp n6ng cao trinh dQ, d6p fng y6u cAu ph6t tri€n kinh tri - xi hQi.

N6i dung kh6a hoc bao gdm nhirng kir5n thric co b6n v6 kinh tti, tdi chinh, k6
to6n vd nhtng ki6n thric chuyCn nganh. D6ng thdi, ngudi hpc cdn cruoc trang bi



nhfrng ki6n thti'c v6 cong ngh€ th6ng tin, ngoai ngft, gi6o dgc th6 ch6t, phrip luat,
gi6o dpc qu6c phdng - an ninh.

2.2. Mqtc ilAu cy thA:

Sau khi hoc xong, ngudi hoc c6 kh6 n6ng:

a. Kiiin thil'c;

- Trinh bdy duoc c6c chu6n muc k6 to6n;

- Mo ta duoc ch6 d6 k0 to6n;

- Trinh bdy dugc hQ th6ng v6n b6n ph6p luat v€ thu6;

- Bi6t duoc phuong phrip sti dung ti6ng Anh trong giao ti6p, trong nghi6n criu
d6 soan th6o c6c ho. p d6ng thuong rn4i;

- X6c dinh duoc vi tri, vai trd crla k6 torin trong ngdnh kinh t6;

- Md ta du<vc co c6u t6 chirc, chric n6ng, nhi6m vu c,a c6c b6 ph6n trong
doanh nghi6p, m6i quan h6 gita c5c bQ ph{n trong doanh nghiQp;

- V6n dung duoc c6c v6n bdn li6n quan d6n ngdnh kinh t6;

- Trinh bdy cluoc t6n c6c loai chirng tir k€ torin duoc sri dung trong ciic vi tri
vi6c ldn.r;

- Trinh bdy rluoc phu<rng ph6p rap chimg tir k6 to6n; phuong phrrp kil l-in citc
nghi6p vu kinh t€ trong doanh nghi6p;

- Trinh bdy duoc quy trinh xAy dung dinh mri'c chi phi;

- Phdn b6 duo-c doanh thu nh{n tru6c, ghi nh6n doanh thu, thu nhdp theo co s6
d6n tich;

-Phdn b6 duoc chi phi tr6 tru6c, trich tru6c phir hqp v6i hopt d6ng kinh
doanh cua doanh nghi6p;

- DiAu chinh duoc tjr gi6 h6i do6i li6n quan d5n ngoai t6;

- Trinh bdy duoc phuong ph6p ghi s6 k5 to6n chi ti6t va so ke to6n t6ng h_o. p;
phuong ph6p thu thap, sip xtlp, quan ly, ruu trfi h6 so, s6 s6ch chring tir k6 to6n;
phuong ph6p ki6m tra, d6i chi6u, xri rj trong c6ng tric kt5 to6n; cdc phuong ph6p k6
khai thut5, b6o crio 6n chi; phuong ph6p ldp b6o cito tdi chinh; phuong phrip lQp b6o

c6o k€ torin quan tri; phuong ph6p ph6n tich tinh hinh tdi chinh co b6n cria doanh

nghi€p;

- Trinh bdy duoc phuong phrip su dung phan m6m h6 trq k6 khai ttru6, pnan

mAm k€ khai hdi quan, bi6t cSch su dung cht k1; sO t<ni n6p td khai, n6p thu6 diCn

tri';
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- Trinh bdy duoc nhirng ki6n thirc co b6n vA chinh tri, vdn h6a, xE hQi, ph6p

lu6t, qu6c phdng an ninh, gi6o duc th6 ch6t theo quy dinh.
' ,.;,-
D. ye Ky nang;

- T6 chirc duoc c6ng t6c tdi chinh k6 to6n phn hqp v6i tirng doanh nghi6p;

- Thi6t lap m5i quan h6 vdi ngAn hdng, c6c t6 chirc tin dung vir c6c co quan

quan lli chric ndng;

- Ldp duoc chring tir, ki6m tra, ph6n loai, xri' ly dugc chring tir k6 torin theo

tirng vi tri c6ng vi6c;

- Su dung dugc chfng tir k6 torin trong ghi s6 kti to6n chi ti6t vd s5 kt! to6n
I

tong ho-p:

- XAy dqng dugc hO th6ng dinh mirc chi phi; -
1t

- PhAn bO duoc doanh thu nh4n tru6c, ghi nh6n doanh thu, thu nh6p theo co ,i

s6 d6n tich; ,:
-Ph6n b6 duoc chi phitrh tru6c, trich tru6c phir hqp v6i ho4t dQng kinh :

doanh crla doanh nghi€p;

- Di6u chinh dugc ty gi6 h6i aoai li6n quan d6n ngoai t6;

- Ldp duoc k6 hoach tdi chinh doanh nghi6p;

- LQp duo-c b6o crio tdi chinh vd brio crio thu€ cia doanh nghi6p;

- XAy dqng duoc b6o c6o k6 to6n qu6n tri crja doanh nghiQp;

- Phdn tich duoc mQt s6 chi ti6u kinh t6, tdi chinh doanh nghi6p;

- I(i6rn tra, drinh gi6 dugc c6ng tric tdi chinh, kti to6n cira doanh nghi6p;

- Cung cdp day du thong tin kinh tc vc hoat d6ng s6n xudt kinh doanh cria dcvn

v! dO phuc vu cho y6u cAu ldnh dpo vd qu6n l1i kinh t6 0 don vi;
- Tham muu dugc cho l6nh dao doanh nghiQp nhfrng f ki5n c6i ti6n ldm cho

c6ng tric ke torin vir c6ng t6c quan ly tdi chinh cria doanh nghiCp drlng ph6p lu6t;

- Brio c6o v6i l6nh dpo ciic dcrn vi vd d6 xu6t c6c giiti ph6p dring din d6 ho4t

dong kinh tc, tdi chinh cia don vi tu6n thu dring phdp lu{t, d6ng thoi mang lai hiQu

qui cao hon;

- Su'dr,rng cluoc c6ng nghQ th6ng tin co bdLn theo quy dinh; sir dung thdnh th4o

2 d6n 3 phAn m6m ki! torin doanh nghiCp th6ng dpng; sri dqng duqc phan mAm h5

tro kC khai, k6 khai hii quan, su dqng duoc chir ky si5 t<tri n6p td khai, n6p thu6

diQn tu;



- St dung duo-c ngoai ngfi'co- bin, dqt bdc 216 trong Khung ndng luc ngoai
ngo cua vi6t Narn; img dung dugc ngoai ngfi' vdo c6ng viQc chuyCn rn6, cira
ngdnh, ngh6.

c. V€ ndng lu.c tU chti vd trdch nhi\m;

- Ldm vi6c d6c 14p, liun vi6c theo nh6m;

- T6 chric,, d6nh giir, ph6n tich cric ho4r d6ng nh6m;

- C6 1i thric hoc t{p, rdn 1uy6n vd nAng cao trinh dQ chuy6n rn6n;
- c6 y thuc trrich nhi6m trong c6ng vi6c, trong su dung, b6o quan tdi s6n trong

doanh nghi6p.

3. Vi tri vigc lim sau khi t6t nghi6p:

Sau khi t6t nghi6p ngudi hoc c6 n6ng lqc d6p tng cric y6u cAu t4i cric vi tri
vi6c ldm cira ngdnh, ngh6 bao g6m:

- Ke to6n v6n b6ng ti6n;

- KC to6n hdng t6n kho vd ph6i tra nguoi b6n;

- K6 to6n tdi sAn c6 dinh, b6t dQng san dau tu, dau tu tdi chinh vd c6c kho6n
vay;

- Ke toen brin hdng vd phAi thu khrich hdng;

- I(6 to6n ti6n luong, c6c kho6n trich theo luong;
- K6 torin chi phi vd tinh gi6 thdnh;

- I(6 to6n thu6;

- K6 to6n t6ng h-q p.

4. Khili lug.ng ki6n thric vh thdi gian hgc tip
- Kh6i luo'ng ki6n thric todn kh6a hoc: 2550 gid/t lhtin chi
- Sd luong rn6n hoc, m6 dun: 34

- Khdi luo-ng hoc tAp c6c m6n hoc chung: 435 gid/I9 tin chi
- I(h6i luong h'c tap c6c m6n hoc, ,16 dun chuy.n *r6n: 21 15 giit/9r tin chi
- Kh6i luo-ng ly thuy6t: 8a5 (gio); thgc hdnh, thuc tQp: 1599 (gid);

5. T6ng hg'p c:lc ning lq,c cria nghnh, nghd
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Mfl ning lgc TOn ning tgc
Ning lg'c co'bin

C6 sr,r am hieu vd pnap luffi
quy dinh phrip luAt v6 k6 torin, c6c ch6 d6, chuAn muc k6
torin hi€n hdnh.



C6 th6 su dr;ng duoc ngoai ngft co ben, do. " hGu duo.
m6t s6 mau c6u, tdi li0u don gi6n trong linh v\rc s6n xudt
kinh doanh

NEng luc su dqng CNTT co bAn

Ning lg'c l6i (NL chuy6n m6n)

- Ndm duoc c6c quy dlnh cu th6 vC hinh thrlc vd phuoqg
ph6p kif :odn; cdc cn6 OO k6 to6n 6p dung trong ngdnh,
linh vuc kii torin nhd nudc;

- Ldp duoc chirng tir, ki6rn tra, phan loqi, xu li duo. c
chrlng tt kC to6n;

- Sir dqng cluo-c chfng tu k6 to6n trong ghi sO k6 toen
t6ng hqp vd chi ti6t;

- Bi6t ki6tr tra, drinh gi6 duoc 
"O.rg 

t,i. Ai .frirlrL.5 toin
cua doanh nghi6p;

- Bi6t t0 chirc tri6n khai cric hout dOng-d quy .h6 quan
ly, quy trinh nghiQp vu, quy trinh lu6n chuy6n chring tir,
phuong phrip qu6n ly vd cli6u hdnh d6i v6i nhigrn vg ki!
toen trong don vi;
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- C6 kha ning ti
mdrn kC torin.

thu, ndrn bdt vd k! ndng sir dpng

- GiAi quy6t duoc nhfng v v6 chuy6n m6n k6 to6n
vd t6 chric duoc c6ng tric ke todn trong don vi su nghi6p,
xd phudng.

Ning luc ning cao

C6 khendng ti6p thu, nin bt@
tu vd giao dich di6n tir;

C6 th6 ph6n tich, dU brio l6p kC h"ach tdi .},irh k&o6,
6. NQi dung chuo.ng trinh:

TOn m6n hqc, m6 dun

Thdi gian ilno t4o (gid)

C6c m6n hgc chung/il4i cuong



MII 02 l'in hoc 3 75 15 58 2
MH 03 Gido duc chinh tri

Phdp luat
5 75 41 29 5

MII 04 2 30 l8 l0 2
MH 05 Lrlao duc qu6c phong vd An ninh J

,
75 36 35 4

MIJ 06 Girio duc th6 aii6i 60 5 51 4
II cic m0n hgc, md dun chuyGn

m6n nghnh, nghd
9l 2tt5 688 1344 83

il.1 MOn hpc, mO itun co sO

iti,rt, il;'i,r,lrn t"- --- -
Luit l(inh tE..'..-..-'..
Soan thao vdn biin

28 5J5 264 262 29
MII OT 3 60 20 )/ 3
MH 08 2 30 13 l5 2
MI-I 09 2 45 l5 28 2
Mil 10 Ann van chuyen ngdnh

Kinh tC vi m6

Ngiiteiil, rk5;e16_-

4 90 30 55 5
MH 1I J 60 30 27 3
MII12

3 60 30 27 3
M}I 13 Ly rnuyet tzir chinh ti6n t6-arih;r6f[5io{n- -- --

2 30 28 0 2
MII 14 4 75 45 26 4
MH I5 l\guyen .ly marketing ') 60 30 27 3
MIJI6 Ky nang m6rn 2 45 23 20 2
II.2 lyton ttoc, ma dan chuyan m6n

nginh, nghi 54 t380 334 I 1001 45

MII 17 Vuan r ooanh nghi6p 3 60 30 27 3
MII 1B r nong Ke Coanh nghiep 3 60 30 27 3
MII I9 rnan ucn hoat ddng kinh doanh 3 60 30 27 J
MII20 ThuC 2 45 20 z5 2
Mt-I 2t tre toan ngan sach xd, phuong J 60 30 27 3
Mll22 r,!e roan nann chinh su nghiep J 60 30 27 3
MFI 23 K6torln Thu6 2 45 l5 ?a 2
MH 24 l al cntnh ooanh nghiCp 4 75 34 37 4
MD 25 lre toan ooanh nghi€p I 6 120 40 74 6
MD 26 ne roan doanh nghi6p 2

tin tiq,-:l(5 i.il
'_-,-- -: .--; _;_ r--_ -_ --_ --- --- --

6 120 40 6
MD 27

3 75 15 57 3
MD 28 r nlrc hanh k€ to6n trong doanh

nghiOp san xu6t
;,..- :"t!Ietn toan

-::: __ --_
Thtrc rip ngh0 nghiep

-;:, -- -:; '"':--'-: -']- --'-'

5 150 0 145 5

MH29
2 45 20 23 2

ME 30
3 135 0 135

MD 3I r nuc rap tot nghl-ep

Mi,; i;i;,-;;6 iiiii ii no-rtiiil_
6 270 0

90/120

270

81/108

0
II.3 9/12 180/240 9/12



liiy ilii 9 tfn chi)
rirn ie ri r""--- 30 27 3

MIl32
3 60

MH 33

MH 34

t nl tl"roug chung khorin

Ktidi au'[i,,h a;arh- -- --^--; - ...--
Quan trr vdn phong

J 60 30 27 J

3 60 30 27 3
MI{ 35

3 60 30 27 3

T6ng cQng 110 2s50 845 1599 106

7. I{u'6'ng d6n sir dgng chuong trinh
7'1' Hu'6'ng ,in xic tllnh thd'i gittn vd n6i crung crto ctic hogt itQng gitto ayc
ngogi kltda

- Muc crich: Nhim muc dich girro duc todn di6n d6 hqc sinh c6 nhfn thirc day
clu v6 ,ghd ,ghiQp dang theo hoc, Truong c6 th6 bO tri tham quan, hoc tQp dd ngoai
tpi m6t s6 doanh nghi.p hodc co sd s6n xu6t kinh doanh phir hqp v6i nghd deo tao
thich ho-p.

- Thoi gian vd n6i dung: Thdi gian cho rroat d6ng ngogi kh6a duo-c b6 tri
ngodi thoi gian ddo tao chinh kh6a vdo thoi di6rn thich hqp, g6m cric nQi dung:

- Tham quan, thuc tAp tai doanh nghiQp:
+ Tim hi6u t6 chric hoat dQng c[ra doanh nghi€p t4i doanh nghi6p;
+ Ldm c6c bdi tap l6n, ti6u rulrn theo y6u cau cric m6n hoc, m6 d,n diro tao.

7.2. Hutittg dfrn t6 chtrc kilm ta h& m6n hgc, m6 dun
- Hinh thric ki6rn tra h6t rn6n: vi5t, v6n d6p, tricnghi.m, bdi tap thuc hdnh
- Tlroi gian ki6rn tra:

+ Ly thuy6t: I(h6ng quri 120 phirt
+ ThUc hdnh: Kh6ng qu:i g gio

7.3. Huri'ng d6n thi tiit nghiQp vti xtit c6ng nhQn tiit nghiQp
- Hoc sinh ph6i dat y6u cdu t6t ce circ m6n rroc trong chuong trinh s6 d,oc dlr

thi t6t nghi6p c16 ctuoc c6p bing Cao ding chinh quy
- C6c m6n thi t6t nghi6p:

+ Ly thuytit ngh€: c6c ki6n thirc trong t6m bao g6m c6c Hp: Lj thuy6t k0
torin, Tdi chinh doanh nghi6p, Thu6.

+ Thuc hdnh ngh6 k6 torin: c6c k! ndng v6: L6p chring tu, kitim tra, ph6n roai,
xu'lli chtng tu kC torin; Einh khorin vd sri dung chring tir k5 to6n ac gm s6 kc torln
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chi ti6L s6 k6 to6n t6ng h-o.p; L{p b6o c6o tdi chinh, b6o crio thu6 cho doanh

nghi6p;

- Thdi gian ldm bdi thi, c6ch thirc ti€n hdnh, di6u ki6n c6ng nh6n t6t nghi€p
theo qui dinh hi6n hdnh:

Huydn
,. ar --\GX\
) oaNG \, l\
, n c,r,enJ"IJ/
tn aoA / //_Jy

TT M6n thi Hinh th['c thi Thli gian thi
1 - Ly thuy6t t6ng hop ngh6 Tg lu6n 150 phrit
2 - ThUc hdnh ngh6 Bdi thi thuc hdnh Klrpng qu6 2 gid


